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ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖПРОДСПОЖИВСЛУЖБИ
В ІВАНО-ФРАНКІВСЬКІЙ ОБЛАСТІ

Н А К А З

[bookmark: _GoBack]«  21  » жовтня  2024 р.                   № 598	                        м. Івано-Франківськ







Про затвердження 
адміністративних регламентів



Відповідно до Основних засад здійснення внутрішнього контролю розпорядниками бюджетних коштів, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 12 грудня 2018 р. № 1062, положення про Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, яке затверджене наказом Держпродспоживслужби від 24.02.2020р. №152, наказу Головного управління від 06.04.2023р. №131 «Про затвердження Інструкції з організації внутрішнього контролю в Головному управлінні Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області»,


Н А К А З У Ю:

1.Затвердити адміністративні регламенти процесів та операцій, що здійснюються в рамках виконання відповідних функцій,  а саме: 
       -  Адміністративний регламент процесу  «Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) у сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, кормів та ветеринарної медицини» згідно з додатком 1;
       -     Адміністративний регламент процесу: : «Здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю) у сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, кормів та ветеринарної медицини» згідно з додатком 2;
      -     Адміністративний регламент процесу: «Аудит постійно діючих процедур, заснованих на принципах НАССР» згідно з додатком 3;
      -     Адміністративний регламент процесу: «Створення Плану
протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин та його виконання» згідно з додатком 4;
      -   Адміністративний регламент процесу: «Виконання протиепізоотичних заходів юридичними та фізичними особами, що проводять професійну діяльність в галузі ветеринарної медицини» згідно з додатком 5;
     - Адміністративний регламент процесу: «Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) у сферах карантину рослин, захисту рослин,  насінництва, розсадництва та якості зерна» згідно з додатком 6;
     - Адміністративний регламент процесу «Здійснення нагляду шляхом проведення обстеження та/або моніторингу при здійснення функції фітосанітарного контролю об’єктів регулювання» згідно з додатком 7;
     - Адміністративний регламент процесу: «Проведення фітосанітарних процедур до об’єктів регулювання» згідно з додатком 8;
    - Адміністративний регламент процесу: «Проведення реєстрації осіб у сфері карантину рослин» згідно з додатком 9;
     - Адміністративний регламент процесу: «Видача фітосанітарного,     фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів» згідно з додатком 10;
     -  Адміністративний регламент процесу: «Одержання посвідчення про право роботи з пестицидами» згідно з додатком 11;
     - Адміністративний регламент  процесу: «Видача дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання, неіонізуючого випромінювання, на постійні перевезення ДІВ спеціалізованим транспортним засобом» згідно з додатком 12;
       - Адміністративний регламент  процесу: «Видача акту санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту за ф.315/о» згідно з додатком 13;
       - Адміністративний регламент  процесу: «Видача санітарного паспорта на право одержання, зберігання і застосування пестицидів і мінеральних добрив» згідно з додатком 14;
       - Адміністративний регламент  процесу: «Захід державного нагляду (контролю) за дотриманням санітарного законодавства» згідно  з додатком 15;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
       - Адміністративний регламент процесу: «Розгляд та погодження примірного чотиритижневого сезонного меню» згідно з додатком 16;
       - Адміністративний регламент процесу: «Дослідження рекламоносіїв та запобігання порушень вимог законодавства у сфері контролю реклами, які при її розповсюджені можуть завдати шкоду особам, державі чи суспільству внаслідок неточності, недостовірності, двозначності, перебільшення, замовчування, порушення вимог щодо часу, місця і способу розповсюдження, а також через недотримання загальних та інших вимог законодавства про рекламу» згідно з додатком 17;
        - Адміністративний регламент процесу: «Проведення планових та позапланових заходів контролю (нагляду) у сфері захисту прав спожівачив» згідно з додатком 18;
        - Адміністративний регламент процесу: «Проведення планових та позапланових характеристик продукції» згідно з додатком 19;
        - Адміністративний регламент процесу: «Видача посвідчень тракториста-машиніста, заміна та видача дублікатів посвідчень тракториста-машиніста» згідно з додатком 20;

       - Адміністративний регламент процесу: «Зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів» згідно з додатком 21;
       - Адміністративний регламент процесу: «Реєстрація та перереєстрація тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів» згідно з додатком 22.
2.Наказ від 01 червня 2023р. №216,  вважати таким, що втратив чинність. 
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на першого заступника – начальника Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області М.Сендецького.

Начальник 
Головного  управління  				                 Роман   ГУРСЬКИЙ
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                                                                                                                                                                                                              Додаток 1
                                    
                                     ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _______________  №_______
.


Адміністративний регламент
процесу: «Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) у сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, кормів та ветеринарної медицини», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Здійснення державного нагляду (контролю)» у сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, кормів та ветеринарної медицини.

I. Загальні положення
	1.1. Адміністративний регламент — обов’язковий до виконання порядок дій (рішень) Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, його структурних підрозділів, спрямованих на здійснення їх повноважень, у процесі виконання визначених законодавством функцій.

 ІI. Основні поняття

	2.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: «Виявлення та запобігання порушенням вимог законодавства у сфері безпечності харчових продуктів, кормів та  ветеринарної медицини для забезпечення інтересів суспільства, зокрема якості продукції, робіт та послуг, забезпечення реалізації державної політики та виконання повноважень встановлених законодавством України у сфері безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, кормів, органічного виробництва, ветеринарної медицини.
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку здійснення планового заходу державного нагляду (контролю), визначеного законом України «Про основні засади державного нагляду контролю у сфері господарської діяльності»;
здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) з дотриманням принципів об’єктивності та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
складання акту за результатами проведення планового заходу державного нагляду (контролю) за дотриманням суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері безпечності харчових продуктів, кормів, органічного виробництва та ветеринарної медицини;
фіксування процесу здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) чи кожної окремої дії засобами аудіо- та відеотехніки.
усунення порушень вимог чинного законодавства у сферах ветеринарної медицини, безпечність харчових продуктів та кормів, органічного виробництва  і притягнення винних у таких порушеннях осіб до відповідальності відповідно до закону;

2.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відділ роботи з персоналом Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відповідальна особа Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області за внесення відомостей про суб’єктів господарювання до інтегрованої автоматизованої системи.
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

2.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Конституція України

	2.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення

	3.
	Цивільний кодекс України

	4.
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р. № 877-V

	5.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 04.10.2018  р. № 2498-XII

	6.
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII

	7.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 07.02.2019 № 771/97-ВР

	8.
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 року № 1160-ІV

	9.
	Закон України «Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них» від 01.01.2016  № 486-IV

	10.
	Закон України «Про молоко та молочні продукти» від 05.04.2015№ 1870-IV

	11.
	Закон України «Про державну службу» від 11.10.2017 р. № 3723-XII

	12.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції»

	13.
	Закон України «Про інформацію для споживачів щодо харчових продуктів»

	14.
	Закон України «Про безпечність та гігієну кормів»

	15.
	Закон України «Про ідентифікацію та реєстрацію тварин»
від 09.12.2015 р. № 1445-VI»

	16.
	Закон України «Про запобігання корупції»

	17.
	Закон України «Про побічні продукти тваринного походження, не призначені для споживання людиною» від 19.10.2016 р. № 287-VIII

	18.
	Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» від 19.05.2011 р. №3392-VI

	19.
	Закон України «Про матеріали і предмети, призначені для контакту з харчовими продуктами» від 03.11.2022 №2718-IX

	20.
	Постанова  від 31.10.2018 р. № 896 «Деякі питання здійснення планових заходів державного контролю Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	21.
	Постанова «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції тваринного, рослинного і біотехнологічного походження для проведення досліджень» від 14.06.2002 № 833

	22.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 р. № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною ветеринарною та HYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=641-2011-%EF"фітосанітарноюHYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=641-2011-%EF" службою, органами та установами, що входять до сфери її управління, і розміру плати за їх надання»

	23.
	Постанова КМУ від 12.01.2024 N 27 « Про затвердження Порядку видачі, відмови у видачі, анулювання, тимчасового припинення дії, переоформлення та поновлення дії експлуатаційного дозволу, форми експлуатаційного дозволу та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України»

	24.
	Постанова КМУ від 22 серпня 2018 р. № 648 «Про затвердження Порядку проведення арбітражних лабораторних досліджень (випробувань) та врахування їх результатів для цілей державного контролю»

	25.
	Постанова КМУ від 05.11.2008 р. N 978 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу» 

	26.
	Постанова КМУ від 27.02.2019 р. №148 «HYPERLINK "http://zakon.rada.gov.ua/go/1348-2011-п"Деякі питання формування розмірів плати за здійснення державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, що фінансується операторами ринкуHYPERLINK "http://zakon.rada.gov.ua/go/1348-2011-п"»

	27.
	Постанова КМУ від 21.11.2013 р. № 857 «Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів» 

	28.
	Постанова КМУ від 21.08.2019 р. №787 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності із зберігання зерна та продуктів його переробки і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	29.
	Постанова КМУ від 09.02.2022 р. №102 «Про затвердження Порядку визначення періодичності здійснення планових заходів державного контролю відповідності діяльності операторів (потужностей) вимогам законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, які здійснюються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, та критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від її провадження»

	30.
	Постанова КМУ від  19 квітня 2022 р. № 478 « Про  затвердження Порядку затвердження тваринницьких потужностей для цілей експорту, імпорту та здійснення діяльності, що становить високий ризик» 

	31.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.05.2017 № 350 «Про затвердження Порядку здійснення комплексних планових заходів державного нагляду (контролю)»

	32.
	Постанова КМУ від 22.09.2021 р. №1005 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження органом сертифікації господарської діяльності у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	33.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 544 від 11.09.2013 р. «Про затвердження переліку питань та уніфікованої форми акта перевірки для здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) за племінною справою у тваринництві»

	34.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Методів відбору зразків для визначення максимально допустимих рівнів нітратів у деяких харчових продуктах для цілей державного контролю» від 05.02.2019 р. № 34

	35.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Порядку державної реєстрації потужностей та Порядку ведення державного реєстру операторів ринку та їхніх потужностей» від 15.02.2024 № 431

	36.
	Наказ аграрної політики та продовольства України від 08.08.2023 № 1503 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, а також інших форм розпорядчих документів»

	37.
	Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів», затв. Наказом Міністерства економіки України  від 21 січня 2022 року № 143-22

	38.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20.08.2013 р. № 507 «Про затвердження уніфікованої форми акта, який складається за результатами перевірок суб’єктів господарювання у частині дотримання ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва» 

	39.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 08.07.2012 р. № 491 «Про затвердження Ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва»

	40.
	 Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України 07.03.2018 р. № 130 «Про затвердження уніфікованої форми акта, що складається за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) щодо додержання суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері ветеринарної медицини».

	41.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 16.03.2018 р. № 141 «Про затвердження Порядку надання статусу офіційного ветеринарного лікаря, уповноваженого ветеринара, працівника бійні, уповноваженого на виконання обов’язків помічника державного ветеринарного інспектора, та здійснення їх діяльності»

	42.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 р.      № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акта відбору зразків»

	43.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 01.08.2014 р.     № 288 «Про затвердження Правил заповнення, зберігання, списання ветеринарних документів та вимог до їх обліку»

	44.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 06 травня 2019 року № 241 «Вимоги щодо маркування кормових добавок у кормових матеріалах та кормових сумішах для продуктивних та непродуктивних тварин, а також вимоги щодо зазначення у маркуванні вмісту вологи у кормах»

	45.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 03.12.2020  № 2532 «Про затвердження Гігієнічних вимог до виробництва та обігу харчових продуктів на потужностях, розташованих у закладах загальної середньої освіти»

	46.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 12.03.2019  № 118 «Про затвердження Вимог до безпечності та якості молока і молочних продуктів».

	47.
	Про затвердження Гігієнічних вимог до потужностей, на яких здійснюється виробництво та/або обіг продуктів бджільництва Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 15.11.2023 р. № 1968 «Про затвердження Ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництHYPERLINK "http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1469-12"ва».

	48.
	Наказ Мінагрополітики від 27.03.2023 р. № 625 “Про внесення змін до наказу Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20 жовтня 2022 року № 813 та затвердження Вимог до окремих показників якості для м’яса свійської птиці”

	49.
	наказ Мінагрополітики від 14 вересня 2022 року № 684 «Про затвердження Вимог до ідентифікаційної позначки та порядку її нанесення»

	50.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 13.06.2018 р. № 270 «Про затвердження Вимог до змісту, форми та порядку надання інформації про харчовий ланцюг»

	51.
	наказ від 31.12.2020 N 2836/835 Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України міністерство фінансів України «Про затвердження Розмірів плати за здійснення державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин, що фінансується операторами ринку»


	52.
	Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно
дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів» Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів»

	53.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Ветеринарно-санітарні правила для боєнь, забійно-санітарних пунктів господарств та подвірного забою тварин, затверджені наказом Державного департаменту  ветеринарної медицини Міністерства аграрної політики України» від 14.01.2004р. №4

	54.
	«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001р. №53

	60.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 01.04.2021  № 679 «Про затвердження Порядку і спеціальних вимог до маркування харчових продуктів, а також Переліку харчових продуктів, для яких обов'язковим є зазначення країни походження або місця походження».

	62.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України     
№ 446 від 08.08.2019 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення заходу державного контролю у формі аудиту постійно діючих процедур, що засновані на принципах  НАССР»

	63.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Методів відбору зразків для визначення максимально допустимих рівнів нітратів у деяких харчових продуктах для цілей державного контролю» від 05.02.2019 р. № 34

	64.
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017 №961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю)  під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	65.
	Наказ Мінагрополітики від 27.03.2023 р. № 625 «Про внесення змін до наказу Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20 жовтня 2022 року  № 813 та затвердження Вимог до окремих показників якості для м’яса свійської птиці»

	66.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 07.04.2022  № 209 «Про затвердження Гігієнічних вимог до дрібнотоварного виробництва та обігу молока» Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 07.04.2022  № 209 «Про затвердження Гігієнічних вимог до дрібнотоварного виробництва та обігу молока»

	67.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 17.01.2023 №45 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) стосовно додержання операторами вимог законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції.»

	68.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 08.04.2022 №212 «Про затвердження уніфікованих форм актів, складених за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) за додержанням ліцензіатом вимог Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з виробництва ветеринарних препаратів та ветеринарної практики»

	69.
	Наказ Міністерства охорони здоров’я від 9.07.2012  № 548 «Про затвердження Мікробіологічних критеріїв для встановлення показників безпечності харчових продуктів Про затвердження Мікробіологічних критеріїв для встановлення показників безпечності харчових продуктів»

	70.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 26 січня 2023 року № 69 «Про затвердження Правил виробництва, обігу та застосування (використання) лікувальних кормів і проміжних продуктів для виробництва лікувальних кормів»

	71.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 16.03.2021  № 546 «Про затвердження  Методичних настанов щодо розроблення, запровадження та використання постійно діючих процедур, заснованих на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю в критичних точках на потужностях з виробництва та обігу морозива»

	72.
	Наказ Державного  департаменту  ветеринарної  медицини України від 07.06.2002 №28  «Про затвердження Правил   передзабійного   ветеринарного   огляду   тварин   і  ветеринарно-санітарної  експертизи  м’яса  та   м’ясних   продуктів».

	73.
	Наказ Державного  комітету  ветеринарної  медицини України від 02.02.2010 №46 «Про затвердження Інструкції із застосування                                                                         позначки придатності та ветеринарних штампів  і внесення змін до Інструкції по клеймуванню м'яса».

	74.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 03 січня 2023 року № 5 «Про затвердження Переліку підстав для здійснення позапланових заходів державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин на період воєнного стану»

	75.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 10 лютого 2023 року № 159 «Про внесення змін до Переліку підстав для здійснення позапланових заходів державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин на період воєнного стану»

	76.
	Лист Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 07.08.2018 №601-032-10/5861-18  « Щодо затвердження Методичних рекомендацій фіксування процесів здійснення планових або позапланових заходів нагляду (контролю) засобами відеофіксації»

	77.
	Положення про Державну службу України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів затверджено постановою КМУ від 02.09.2015  № 667

	78.
	Положення про відділ безпечності харчових продуктів та відділ державного контролю, положення про управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

















2.4. Документообіг

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	Планування заходів державного нагляду (контролю)

	1.
	Складання категоризації потужності
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 04.10.2018  № 2498-XII;
Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»;
Постанова  від 31.10.2018 р. № 896 «Деякі питання здійснення планових заходів державного контролю Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»,
Постанова КМУ від 21.08.2019 р. №787 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності із зберігання зерна та продуктів його переробки і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»,
Постанова КМУ від 09.02.2022 р. №102 «Про затвердження Порядку визначення періодичності здійснення планових заходів державного контролю відповідності діяльності операторів (потужностей) вимогам законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, які здійснюються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, та критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від її провадження»;
 Постанова КМУ від 09.02.2022 р. №102 «Про затвердження Порядку визначення періодичності здійснення планових заходів державного контролю відповідності діяльності операторів (потужностей) вимогам законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, які здійснюються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, та критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від її провадження»; Постанова КМУ від 22.09.2021 р. №1005 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження органом сертифікації господарської діяльності у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»;
	ст.24-26 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»


	2.
	Проект плану здійснення заходів державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благопоHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"луччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII;
Постанова  від 31.10.2018 р. № 896 «Деякі питання здійснення планових заходів державного контролю Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»
	ст.25 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	3.
	Опублікування на веб-сайті Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	Закон України «Про HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благопHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"олуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII
	ст. 20 Закон України «Про HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"благополуччя тварин»


	Підготовка до проведення планового заходу державного нагляду (контролю)

	4.
	Проект наказу про проведення планового заходу державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 1 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»




	5.
	Посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 05.04.2007 р.  № 877-V

	ч. 2-4 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	Проведення планового заходу державного нагляду (контролю)

	6.
	Комерційна таємниця 
	Цивільний кодекс України
Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ст. 505 Цивільного кодексу України
ч. 14 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»




	7.
	Відеофіксація процесу проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	ч. 10 ст. 18 Закону України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»





	8.
	Пред’явлення посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 5 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	9.
	Запис в журналі реєстрації заходів державного нагляду (контролю) (за його наявності)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 12 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	10.
	Проведення планового заходу державного контролю
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 04.10.2018  № 2498-XI;
Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII;
Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 07.02.2019 № 771/97-ВР;
Закон України «Про основні принципи та вимоги до органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції»;                            Закон України «Про безпечність та гігієну кормів»;
Закон України «Про інформацію для споживачів щодо харчових продуктів»
	Закон України «Про ветеринарну медицину»; 
Закон України «Про державний контроль зHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"а дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»;
Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів»;                       Закон України «Про основні принципи та вимоги до органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції»;
 Закон України «Про безпечність та гігієну кормів»;
 Закон України «Про інформацію для споживачів щодо харчових продуктів»

	11.
	Акт за результатами проведення планового заходу державного контролю
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V;  Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України 07.03.2018 р. № 130 «Про затвердження уніфікованої форми акта, що складається за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) щодо додержання суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері ветеринарної медицини»;                         Наказ Міністерства економіки України  від 21 січня 2022 року № 143-22 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, та інших форм розпорядчих документів;
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20.08.2013 р. № 507 «Про затвердження уніфікованої форми акта, який складається за результатами перевірок суб’єктів господарювання у частині дотримання ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва» ; Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20.08.2013 р. № 507 «Про затвердження уніфікованої форми акта, який складається за результатами перевірок суб’єктів господарювання у частині дотримання ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва»; Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно
дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів»;
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України     
 № 446 від 08.08.2019 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення заходу державного контролю у формі аудиту постійно діючих процедур, що засновані на принципах  НАССР»;
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 17.01.2023 №45 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) стосовно додержання операторами вимог законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції.»
	ч. 6 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

Наказ Мінагрополітики № 130 

	12.
	Відбір зразків
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII; Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 року № 877-V; Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 р.      № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акта відбору зразків»;
	ст. 21 Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавствHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"а про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
ст. 13-17 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	13.
	Припис 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ст.11, ст. 65 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти,HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19" корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	14.
	Протокол
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»; Кодексу України про адміністративні правопорушення; Закон України «Про ветеринарну медицину» 
	ч. 8 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»
ст. 66 Закон України «Про державний контроль за дотриманням HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин», ст. 107 Кодексу України про адміністративні правопорушення

	15.
	Розпорядження про тимчасове призупинення діяльності або вилучення з обігу
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» ,ЗУ « Про вилучення з обігу, переробку, утилізацію, знищення або подальше використання неякісної або небезпечної продукції» № 1393-XIV від 14.01.2000 р.
	ст. 65-66 Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства проHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19" харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» ЗУ Про вилучення з обігу, переробку, утилізацію, знищення або подальше використання неякісної або небезпечної продукції № 1393-XIV від 14.01.2000 р.

	16.
	Розгляд справи про адміністративне правопорушення
	Кодекс України про адміністративні правопорушення; Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, поHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"бічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин», 
	ст. 249, 277, 278, 279 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
ст.65-66 Закону України  «Про державний контроль за HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	17.
	Постанова про накладання штрафу
	Кодекс України про адміністративні правопорушення; Закон України  «Про державний контроль за дотриманням HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	глава 23 Кодексу України про адміністративні правопорушення, ст. 65-66 Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного похоHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"дження, здоров'я та благополуччя тварин»

	18.
	Підтвердження виконання суб’єктом господарювання припису
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	аб. 3 ч. 1 ст.6 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»












	19.
	Формування єдиної справи
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	


Наказ №961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 




	2.5. Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Microsoft Word
	підготовка наказів, повідомлень, посвідчень (направлень), актів

	Microsoft Excel
	проект здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)

	Офіційний сайт Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів
	аналіз реєстру суб’єктів господарювання

	Офіційний сайт Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	розміщення плану здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)

	Офіційний сайт Офіційний сайт Міністерства аграрної політики і продовольства
	аналіз реєстру суб’єктів господарювання органічного виробництва та органів сертифікації органічного виробництва



	






























ІІІ Блок-схема процесу здійснення планового заходу державного нагляду (контролю)



IV. Короткий опис процесу
Операція 1. – відповідальна посадова особа відділу аналізує державний реєстр суб’єктів господарювання.
Операція 2. – відповідальна посадова особа відділу формує проект плану відділу. 
Операція 3. – відповідальна особа ГУ ДПСС в Івано-Франківській області за внесення відомостей до ІАС узагальнює проект плану здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) ГУ ДПСС в Івано-Франківській області та вносить відомості про суб’єктів господарювання до інтегрованої автоматизованої системи.
Операція 4. – відповідальна особа ГУ ДПСС в Івано-Франківській області за внесення відомостей до ІАС опубліковує план здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) ГУ ДПСС в Івано-Франківській області.
Операція 5. – відповідальна посадова особа відділу готує проекту наказу на планового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 6. – начальник  відділу правового забезпечення ГУ ДПСС в Тернопільській області, начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини та головний спеціаліст відділу державного контролю та відділу безпечності харчових продуктів ГУ ДПСС в Івано-Франківській області погоджують проекту наказу на проведення планового заходу державного нагляду (контролю), а начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області підписує наказ на проведення планового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 7. – відповідальна посадова особа відділу готують направлення  на проведення планового заходу державного нагляду (контролю), а начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області підписує направлення на проведення планового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 8. –  Відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) ознайомлюють  суб’єкта господарювання безпосередньо за місцем проведення планового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 9. – Відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) проводить плановий захід державного нагляду (контролю). 
Операція 10. – Відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) складає акт за результатами проведеного планового заходу державного нагляду (контролю) та підписує його, ознайомлює суб’єкта господарювання, після ознайомлення акт підписує суб’єкт господарювання.
Операція 11. – Відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) формує єдину справу розпорядчих документів, що приймаються ГУ ДПСС в Івано-Франківській області під час здійснення планового заходу державного нагляду (контролю).


Технологічна карта №2 (плановий захід)
Функція: Здійснення нагляду за діяльністю суб’єктів всіх форм власності і господарювання у сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
Процес: Підготовка до проведення планового заходу державного нагляду (контролю) у сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
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Додаток 2

                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            __________________ № ____
                                                                            

Адміністративний регламент
процесу: «Здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю) у сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, кормів та ветеринарної медицини», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Здійснення державного нагляду (контролю)» у сферах безпечності та окремих показників якості харчових продуктів, кормів та ветеринарної медицини.

I. Загальні положення
1.1. Адміністративний регламент — обов’язковий до виконання порядок дій (рішень) Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, його структурних підрозділів, спрямованих на здійснення їх повноважень, у процесі виконання визначених законодавством функцій.

 ІI. Основні  поняття

2.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: «Виявлення та запобігання порушенням вимог законодавства у сфері безпечності харчових продуктів, кормів та  ветеринарної медицини для забезпечення інтересів суспільства, зокрема якості продукції, робіт та послуг, забезпечення реалізації державної політики та виконання повноважень встановлених законодавством України у сфері безпечності та окремих показників якості харчових продуктів та кормів 
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю), визначеного законом України «Про основні засади державного нагляду контролю у сфері господарської діяльності»;
здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю) з дотриманням принципів об’єктивності та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
складання акту за результатами проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю) за дотриманням суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері безпечності харчових продуктів, кормів та ветеринарної медицини;
фіксування процесу здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю) чи кожної окремої дії засобами аудіо- та відеотехніки.
усунення порушень вимог законів і притягнення винних у таких порушеннях осіб до відповідальності відповідно до закону;
безпечністю харчових продуктів, кормів у процесі їх виробництва та/або обігу.
2.2.Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відділ роботи з персоналом Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відповідальна особа Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області за внесення відомостей про суб’єктів господарювання до інтегрованої автоматизованої системи.
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

2.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Конституція України

	2.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення

	3.
	Цивільний кодекс України

	4.
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р. № 877-V

	5.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 04.10.2018  р. № 2498-XII

	6.
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII

	7.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 07.02.2019 № 771/97-ВР

	8.
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 року № 1160-ІV

	9.
	Закон України «Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них» від 01.01.2016  № 486-IV

	10.
	Закон України «Про молоко та молочні продукти» від 05.04.2015№ 1870-IV

	11.
	Закон України «Про державну службу» від 11.10.2017 р. № 3723-XII

	12.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції»

	13.
	Закон України «Про інформацію для споживачів щодо харчових продуктів»

	14.
	Закон України «Про безпечність та гігієну кормів»

	15.
	Закон України «Про ідентифікацію та реєстрацію тварин»
від 09.12.2015 р. № 1445-VI»

	16.
	Закон України «Про запобігання корупції»

	17.
	Закон України «Про побічні продукти тваринного походження, не призначені для споживання людиною» від 19.10.2016 р. № 287-VIII

	18.
	Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» від 19.05.2011 р. №3392-VI

	19.
	Закон України «Про матеріали і предмети, призначені для контакту з харчовими продуктами» від 03.11.2022 №2718-IX

	20.
	Постанова  від 31.10.2018 р. № 896 «Деякі питання здійснення планових заходів державного контролю Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	21.
	Постанова «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції тваринного, рослинного і біотехнологічного походження для проведення досліджень» від 14.06.2002 № 833

	22.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 р. № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною ветеринарною та HYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=641-2011-%EF"фітосанітарноюHYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=641-2011-%EF" службою, органами та установами, що входять до сфери її управління, і розміру плати за їх надання»

	23.
	Постанова КМУ від 12.01.2024 N 27 «Про затвердження Порядку видачі, відмови у видачі, анулювання, тимчасового припинення дії, переоформлення та поновлення дії експлуатаційного дозволу, форми експлуатаційного дозволу та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України»

	24.
	Постанова КМУ від 22 серпня 2018 р. № 648 «Про затвердження Порядку проведення арбітражних лабораторних досліджень (випробувань) та врахування їх результатів для цілей державного контролю»

	25.
	Постанова КМУ від 05.11.2008 р. N 978 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу» 

	26.
	Постанова КМУ від 27.02.2019 р. №148 «HYPERLINK "http://zakon.rada.gov.ua/go/1348-2011-п"Деякі питання формування розмірів плати за здійснення державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, що фінансується операторами ринкуHYPERLINK "http://zakon.rada.gov.ua/go/1348-2011-п"»

	27.
	Постанова КМУ від 21.11.2013 р. № 857 «Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів» 

	28.
	Постанова КМУ від 21.08.2019 р. №787 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності із зберігання зерна та продуктів його переробки і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	29.
	Постанова КМУ від 09.02.2022 р. №102 «Про затвердження Порядку визначення періодичності здійснення планових заходів державного контролю відповідності діяльності операторів (потужностей) вимогам законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, які здійснюються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, та критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від її провадження»

	30.
	Постанова КМУ від  19 квітня 2022 р. № 478 «Про  затвердження Порядку затвердження тваринницьких потужностей для цілей експорту, імпорту та здійснення діяльності, що становить високий ризик» 

	31.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.05.2017 № 350 «Про затвердження Порядку здійснення комплексних планових заходів державного нагляду (контролю)»

	32.
	Постанова КМУ від 22.09.2021 р. №1005 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження органом сертифікації господарської діяльності у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	33.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 544 від 11.09.2013 р. «Про затвердження переліку питань та уніфікованої форми акта перевірки для здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) за племінною справою у тваринництві»

	34.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Методів відбору зразків для визначення максимально допустимих рівнів нітратів у деяких харчових продуктах для цілей державного контролю» від 05.02.2019 р. № 34

	35.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Порядку державної реєстрації потужностей та Порядку ведення державного реєстру операторів ринку та їхніх потужностей» від 15.02.2024 № 431

	36.
	Наказ аграрної політики та продовольства України від 08.08.2023 № 1503 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, а також інших форм розпорядчих документів»

	37.
	Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів», затв. Наказом Міністерства економіки України  від 21 січня 2022 року № 143-22

	38.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20.08.2013 р. № 507 «Про затвердження уніфікованої форми акта, який складається за результатами перевірок суб’єктів господарювання у частині дотримання ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва» 

	39.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 08.07.2012 р. № 491 «Про затвердження Ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва»

	40.
	 Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України 07.03.2018 р. № 130 «Про затвердження уніфікованої форми акта, що складається за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) щодо додержання суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері ветеринарної медицини».

	41.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 16.03.2018 р. № 141 «Про затвердження Порядку надання статусу офіційного ветеринарного лікаря, уповноваженого ветеринара, працівника бійні, уповноваженого на виконання обов’язків помічника державного ветеринарного інспектора, та здійснення їх діяльності»

	42.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 р.      № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акта відбору зразків»

	43.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 01.08.2014 р.     № 288 «Про затвердження Правил заповнення, зберігання, списання ветеринарних документів та вимог до їх обліку»

	44.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 06 травня 2019 року № 241 «Вимоги щодо маркування кормових добавок у кормових матеріалах та кормових сумішах для продуктивних та непродуктивних тварин, а також вимоги щодо зазначення у маркуванні вмісту вологи у кормах»

	45.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 03.12.2020  № 2532 «Про затвердження Гігієнічних вимог до виробництва та обігу харчових продуктів на потужностях, розташованих у закладах загальної середньої освіти»

	46.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 12.03.2019  № 118 «Про затвердження Вимог до безпечності та якості молока і молочних продуктів».

	47.
	Про затвердження Гігієнічних вимог до потужностей, на яких здійснюється виробництво та/або обіг продуктів бджільництва Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 15.11.2023 р. № 1968 «Про затвердження Ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництHYPERLINK "http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1469-12"ва».

	48.
	Наказ Мінагрополітики від 27.03.2023 р. № 625 “Про внесення змін до наказу Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20 жовтня 2022 року № 813 та затвердження Вимог до окремих показників якості для м’яса свійської птиці”

	49.
	наказ Мінагрополітики від 14 вересня 2022 року № 684 «Про затвердження Вимог до ідентифікаційної позначки та порядку її нанесення»

	50.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 13.06.2018 р. № 270 «Про затвердження Вимог до змісту, форми та порядку надання інформації про харчовий ланцюг»

	51.
	наказ від 31.12.2020 N 2836/835 Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України міністерство фінансів України «Про затвердження Розмірів плати за здійснення державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин, що фінансується операторами ринку»

	52.
	Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно
дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів» Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів»

	53.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Ветеринарно-санітарні правила для боєнь, забійно-санітарних пунктів господарств та подвірного забою тварин, затверджені наказом Державного департаменту  ветеринарної медицини Міністерства аграрної політики України» від 14.01.2004р. №4

	54.
	«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001р. №53

	60.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 01.04.2021  № 679 «Про затвердження Порядку і спеціальних вимог до маркування харчових продуктів, а також Переліку харчових продуктів, для яких обов'язковим є зазначення країни походження або місця походження».

	62.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України     
№ 446 від 08.08.2019 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення заходу державного контролю у формі аудиту постійно діючих процедур, що засновані на принципах  НАССР»

	63.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Методів відбору зразків для визначення максимально допустимих рівнів нітратів у деяких харчових продуктах для цілей державного контролю» від 05.02.2019 р. № 34

	64.
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017 №961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю)  під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	65.
	Наказ Мінагрополітики від 27.03.2023 р. № 625 «Про внесення змін до наказу Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20 жовтня 2022 року  № 813 та затвердження Вимог до окремих показників якості для м’яса свійської птиці»

	66.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 07.04.2022  № 209 «Про затвердження Гігієнічних вимог до дрібнотоварного виробництва та обігу молока» Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 07.04.2022  № 209 «Про затвердження Гігієнічних вимог до дрібнотоварного виробництва та обігу молока»

	67.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 17.01.2023 №45 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) стосовно додержання операторами вимог законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції.»

	68.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 08.04.2022 №212 «Про затвердження уніфікованих форм актів, складених за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) за додержанням ліцензіатом вимог Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з виробництва ветеринарних препаратів та ветеринарної практики»

	69.
	Наказ Міністерства охорони здоров’я від 9.07.2012  № 548 «Про затвердження Мікробіологічних критеріїв для встановлення показників безпечності харчових продуктів Про затвердження Мікробіологічних критеріїв для встановлення показників безпечності харчових продуктів»

	70.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 26 січня 2023 року № 69 «Про затвердження Правил виробництва, обігу та застосування (використання) лікувальних кормів і проміжних продуктів для виробництва лікувальних кормів»

	71.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 16.03.2021  № 546 «Про затвердження  Методичних настанов щодо розроблення, запровадження та використання постійно діючих процедур, заснованих на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю в критичних точках на потужностях з виробництва та обігу морозива»

	72.
	Наказ Державного  департаменту  ветеринарної  медицини України від 07.06.2002 №28  «Про затвердження Правил   передзабійного   ветеринарного   огляду   тварин   і  ветеринарно-санітарної  експертизи  м’яса  та   м’ясних   продуктів».

	73.
	Наказ Державного  комітету  ветеринарної  медицини України від 02.02.2010 №46 «Про затвердження Інструкції із застосування позначки придатності та ветеринарних штампів  і внесення змін до Інструкції по клеймуванню м'яса».

	74.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 03 січня 2023 року № 5 «Про затвердження Переліку підстав для здійснення позапланових заходів державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин на період воєнного стану»

	75.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 10 лютого 2023 року № 159 «Про внесення змін до Переліку підстав для здійснення позапланових заходів державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин на період воєнного стану»

	76.
	Лист Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 07.08.2018 №601-032-10/5861-18  « Щодо затвердження Методичних рекомендацій фіксування процесів здійснення планових або позапланових заходів нагляду (контролю) засобами відеофіксації»

	77.
	Положення про Державну службу України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів затверджено постановою КМУ від 02.09.2015  № 667

	78.
	Положення про відділ безпечності харчових продуктів та відділ державного контролю, положення про управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини



2.4. Документообіг

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	Підготовка до проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю)

	1.
	Розгляд звернення фізичної особи, письмової заяви суб’єкта господарювання, термін перевірки виконання  суб’єктом господарювання припису
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 05.04.2007 р.  № 877-V
	аб. 1, аб.3, аб.4 ч. 1 ст. 6 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	2.
	Проект наказу про проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 1 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»




	3.
	Посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 2-4 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	Проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю)

	4.
	Комерційна таємниця 
	Цивільний кодекс України
Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ст. 505 Цивільного кодексу України
ч. 14 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»




	5.
	Відеофіксація процесу проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	ч. 10 ст. 18 Закону України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»






	6.
	Пред’явлення посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 5 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	7.
	Запис в журналі реєстрації заходів державного нагляду (контролю) (за його наявності)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 12 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	8.
	Проведення позапланового заходу державного контролю
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 04.10.2018  № 2498-XI;
Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII;
Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 07.02.2019 № 771/97-ВР
	Закон України «Про ветеринарну медицину»; 
Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»;
Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів»

	9.
	Акт за результатами проведення позапланового заходу державного контролю
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V  Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України 07.03.2018 р. № 130 «Про затвердження уніфікованої форми акта, що складається за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) щодо додержання суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері ветеринарної медицини»; 
Наказ Міністерства економіки України  від 21 січня 2022 року № 143-22 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, та інших форм розпорядчих документів

	ч. 6 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

Наказ Мінагрополітики № 130    

	10.
	Відбір зразків
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII; Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 року № 877-V; Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 р.      № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акта відбору зразків»
	ст. 21 Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
ст. 13-17 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	11.
	Припис 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ст.11, ст. 65 Закон України «Про державний контроль за HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»


	12.
	Протокол
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»; Кодексу України про адміністративні правопорушення; Закон України «Про ветеринарну медицину» 
	ч. 8 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»
ст. 66 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин», ст. 107 Кодексу України про адміністративні правопорушення

	13.
	Розпорядження про тимчасове призупинення діяльності або вилучення з обігу
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»; 
 ЗУ Про вилучення з обігу, переробку, утилізацію, знищення або подальше використання неякісної або небезпечної продукції № 1393-XIV від 14.01.2000 р.
	ст. 65-66 Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» ЗУ Про вилучення з обігу, переробку, утилізацію, знищення або подальше використання неякісної або небезпечної продукції № 1393-XIV від 14.01.2000 р.

	14.
	Розгляд справи про адміністративне правопорушення
	Кодекс України про адміністративні правопорушення; Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин», 
	ст.249, 277, 278, 279 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
ст.65-66 Закону України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	15.
	Постанова про накладання штрафу
	Кодекс України про адміністративні правопорушення; Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	Глава 23 Кодексу України про адміністративні правопорушення, ст. 65-66 Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	16.
	Підтвердження виконання суб’єктом господарювання припису
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V; 
	аб.3 ч. 1 ст.6 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»; 

	17.
	Формування єдиної справи
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	Наказ №961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 







2.5. Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Microsoft Word
	підготовка наказів, повідомлень, посвідчень (направлень), актів

	Офіційний сайт Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів
	аналіз реєстру суб’єктів господарювання

	Офіційний сайт Офіційний сайт Міністерства аграрної політики і продовольства
	аналіз реєстру суб’єктів господарювання органічного виробництва та органів сертифікації органічного виробництва
















ІІІ Блок-схема процесу здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю)
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IV. Короткий опис процесу
Операція 1. – відповідальна посадова особа відділу аналізує скарги чи заяви суб’єкта господарювання.
Операція 2. – відповідальна посадова особа відділу готує проекту наказу на проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 3. – начальник  відділу правового забезпечення ГУ ДПСС в Тернопільській області, начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини та головний спеціаліст відділу державного контролю та відділу безпечності харчових продуктів ГУ ДПСС в Івано-Франківській області погоджують проекту наказу на проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю), а начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області підписує наказ на проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 4. – відповідальна посадова особа відділу готує направлення  на проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю), а начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області підписує направлення на проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 5. –  відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) ознайомлюють  суб’єкта господарювання безпосередньо за місцем проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 6. – відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) проводить позаплановий захід державного нагляду (контролю). 
Операція 7. – відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) складає акт за результатами проведеного позапланового заходу державного нагляду (контролю) та підписує його, ознайомлює суб’єкта господарювання, після ознайомлення акт підписує суб’єкт господарювання.
Операція 8. – відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) формує єдину справу розпорядчих документів, що приймаються ГУ ДПСС в Івано-Франківській області під час здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю).
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Технологічна карта №2 (позаплановий захід)
 Функція: Здійснення нагляду за діяльністю суб’єктів всіх форм власності і господарювання у сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини (позаплановий захід)
Процес: Проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю) у сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	№
п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець 
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб'єкту внутрішнього контролю
	стислий опис виконуваної роботи
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Ознайомлення  суб’єкта господарювання безпосередньо за місцем проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю)
	Направлення на проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю)
	На початку проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю)
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює державний нагляд (контроль) 

	Початок відеофіксації
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Пред’явлення посвідчень
	
	
	
	
	Направлення, службове посвідчення
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	
	
	
	
	
	Реєстрація в журналі
	
	
	
	
	Журнал реєстрації заходів державного нагляду (контролю)
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	2.
	Проведення заходу державного нагляду (контролю)
	Підтвердження чи спростування фактів наведених у скарзі чи відповідність потужності вимогам ЗУ
	Відповідно до направлення
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює державний нагляд (контроль) 
	Розгляд питань визначених уніфікованим актом
	Документи що забезпечують провадження господарської діяльності в сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	
	
	
	
	

	3.
	Складання та підписання акту
	Опрацьовані матеріали які надані під час позапланового заходу
	Останній день здійснення позапланового заходу державного нагляду (контролю) відповідно до посвідчення (направлення)
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює державний нагляд (контроль)
	Складання акту
	
	
	
	
	Акт за результатами проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю) 
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	
	
	
	
	Суб’єкт господарювання
	Підписання
	Акт за результатами проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю) за дотриманням суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	Акт за результатами проведення позапланового заходу державного нагляду (контролю) за дотриманням суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	4.
	Формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються ГУ ДПСС в Івано-Франківській області під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності
	Здійснений позаплановий захід державного нагляду (контролю) (без виявлених порушень)
	Після здійснення позапланового заходу не пізніше трьох робочих днів
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює державний нагляд (контроль)
	Реєстрація єдиної справи
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




VI. Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ст.
	стаття

	ч. 
	частина

	аб.
	абзац




Додаток 3

                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _________________ № ____
                                                                            


Адміністративний регламент
процесу: «Аудит постійно діючих процедур, заснованих на принципах НАССР», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Здійснення державного нагляду (контролю)» у сфері безпечності харчових продуктів, кормів».

I. Загальні положення
1.1. Адміністративний регламент — обов’язковий до виконання порядок дій (рішень) Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, його структурних підрозділів, спрямованих на здійснення їх повноважень, у процесі виконання визначених законодавством функцій.

 IІ. Основні поняття

2.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: «Перевірка безперервності та ефективності застосування постійно діючих процедур заснованих на принципах НАССР, розроблених оператором ринку з метою дотримання гігієнічних вимог, а також перевірка документації, ведення записів, коригувальних дій, вжитих оператором ринку внаслідок виявлених невідповідностей, кваліфікації персоналу» 
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку здійснення аудиту постійно діючих процедур, визначеного законом України «Про основні засади державного нагляду контролю у сфері господарської діяльності»;
здійснення аудиту постійно діючих процедур з дотриманням принципів об’єктивності та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
формування акту, складеного за результатами державного аудиту щодо додержання операторами ринку вимог законодавства стосовно постійно діючих процедур, що засновані на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю у критичних точках;
фіксування процесу здійснення аудиту постійно діючих процедур  засобами аудіо- та відеотехніки.
усунення порушень вимог законів і притягнення винних у таких порушеннях осіб до відповідальності відповідно до закону;
безпечність харчових продуктів та кормів у процесі їх виробництва та/або обігу.

2.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відділ роботи з персоналом Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відповідальна особа Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області за внесення відомостей про суб’єктів господарювання до інтегрованої автоматизованої системи.
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.


2.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Конституція України

	2.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення

	3.
	Цивільний кодекс України

	4.
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р. № 877-V

	5.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 04.10.2018  р. № 2498-XII

	6.
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII

	7.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 07.02.2019 № 771/97-ВР

	8.
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 року № 1160-ІV

	9.
	Закон України «Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них» від 01.01.2016  № 486-IV

	10.
	Закон України «Про молоко та молочні продукти» від 05.04.2015 № 1870-IV

	11.
	Закон України «Про державну службу» від 11.10.2017 р. № 3723-XII

	12.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції»

	13.
	Закон України «Про інформацію для споживачів щодо харчових продуктів»

	14.
	Закон України «Про безпечність та гігієну кормів»

	15.
	Закон України «Про ідентифікацію та реєстрацію тварин»
від 09.12.2015 р. № 1445-VI»

	16.
	Закон України «Про запобігання корупції»

	17.
	Закон України «Про побічні продукти тваринного походження, не призначені для споживання людиною» від 19.10.2016 р. № 287-VIII

	18.
	Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» від 19.05.2011 р. №3392-VI

	19.
	Закон України «Про матеріали і предмети, призначені для контакту з харчовими продуктами» від 03.11.2022 №2718-IX

	20.
	Постанова  від 31.10.2018 р. № 896 «Деякі питання здійснення планових заходів державного контролю Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	21.
	Постанова «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції тваринного, рослинного і біотехнологічного походження для проведення досліджень» від 14.06.2002 № 833

	22.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 р. № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною ветеринарною та HYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=641-2011-%EF"фітосанітарноюHYPERLINK "http://zakon1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?nreg=641-2011-%EF" службою, органами та установами, що входять до сфери її управління, і розміру плати за їх надання»

	23.
	Постанова КМУ від 12.01.2024 N 27 « Про затвердження Порядку видачі, відмови у видачі, анулювання, тимчасового припинення дії, переоформлення та поновлення дії експлуатаційного дозволу, форми експлуатаційного дозволу та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України»

	24.
	Постанова КМУ від 22 серпня 2018 р. № 648 «Про затвердження Порядку проведення арбітражних лабораторних досліджень (випробувань) та врахування їх результатів для цілей державного контролю»

	25.
	Постанова КМУ від 05.11.2008 р. N 978 «Про затвердження Порядку видачі експлуатаційного дозволу» 

	26.
	Постанова КМУ від 27.02.2019 р. №148 «HYPERLINK "http://zakon.rada.gov.ua/go/1348-2011-п"Деякі питання формування розмірів плати за здійснення державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, що фінансується операторами ринкуHYPERLINK "http://zakon.rada.gov.ua/go/1348-2011-п"»

	27.
	Постанова КМУ від 21.11.2013 р. № 857 «Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів» 

	28.
	Постанова КМУ від 21.08.2019 р. №787 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності із зберігання зерна та продуктів його переробки і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	29.
	Постанова КМУ від 09.02.2022 р. №102 «Про затвердження Порядку визначення періодичності здійснення планових заходів державного контролю відповідності діяльності операторів (потужностей) вимогам законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, які здійснюються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, та критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від її провадження»

	30.
	Постанова КМУ від 19 квітня 2022 р. № 478 «Про затвердження Порядку затвердження тваринницьких потужностей для цілей експорту, імпорту та здійснення діяльності, що становить високий ризик» 

	31.
	Постанова КМУ від 22.08.2018 N 648 «Про затвердження Порядку проведення арбітражних лабораторних досліджень (випробувань) та врахування їх результатів для цілей державного контролю»

	32.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.05.2017 № 350 «Про затвердження Порядку здійснення комплексних планових заходів державного нагляду (контролю)»

	33.
	Постанова КМУ від 22.09.2021 р. №1005 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження органом сертифікації господарської діяльності у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції і визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	34.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 544 від 11.09.2013 р. «Про затвердження переліку питань та уніфікованої форми акта перевірки для здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) за племінною справою у тваринництві»

	35.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Методів відбору зразків для визначення максимально допустимих рівнів нітратів у деяких харчових продуктах для цілей державного контролю» від 05.02.2019 р. № 34

	36.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Порядку державної реєстрації потужностей та Порядку ведення державного реєстру операторів ринку та їхніх потужностей» від 15.02.2024 № 431

	37.
	Наказ аграрної політики та продовольства України від 08.08.2023 № 1503 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, а також інших форм розпорядчих документів»

	38.
	Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів», затв. Наказом Міністерства економіки України  від 21 січня 2022 року № 143-22

	39.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20.08.2013 р. № 507 «Про затвердження уніфікованої форми акта, який складається за результатами перевірок суб’єктів господарювання у частині дотримання ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва» 

	40.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 08.07.2012 р. № 491 «Про затвердження Ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництва»

	41.
	 Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України 07.03.2018 р. № 130 «Про затвердження уніфікованої форми акта, що складається за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) щодо додержання суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері ветеринарної медицини».

	42.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 16.03.2018 р. № 141 «Про затвердження Порядку надання статусу офіційного ветеринарного лікаря, уповноваженого ветеринара, працівника бійні, уповноваженого на виконання обов’язків помічника державного ветеринарного інспектора, та здійснення їх діяльності»

	44.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акта відбору зразків»

	45.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 01.08.2014 № 288 «Про затвердження Правил заповнення, зберігання, списання ветеринарних документів та вимог до їх обліку»

	46.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 06 травня 2019 року № 241 «Вимоги щодо маркування кормових добавок у кормових матеріалах та кормових сумішах для продуктивних та непродуктивних тварин, а також вимоги щодо зазначення у маркуванні вмісту вологи у кормах»

	47.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 03.12.2020  № 2532 «Про затвердження Гігієнічних вимог до виробництва та обігу харчових продуктів на потужностях, розташованих у закладах загальної середньої освіти»

	48.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 12.03.2019  № 118 «Про затвердження Вимог до безпечності та якості молока і молочних продуктів».

	49.
	Про затвердження Гігієнічних вимог до потужностей, на яких здійснюється виробництво та/або обіг продуктів бджільництва Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 15.11.2023 р. № 1968 «Про затвердження Ветеринарно-санітарних вимог для потужностей (об’єктів) з виробництва продуктів бджільництHYPERLINK "http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1469-12"ва».

	50.
	Наказ Мінагрополітики від 27.03.2023 р. № 625 “Про внесення змін до наказу Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20 жовтня 2022 року № 813 та затвердження Вимог до окремих показників якості для м’яса свійської птиці”

	51.
	наказ Мінагрополітики від 14 вересня 2022 року № 684 «Про затвердження Вимог до ідентифікаційної позначки та порядку її нанесення»

	52.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 13.06.2018 р. № 270 «Про затвердження Вимог до змісту, форми та порядку надання інформації про харчовий ланцюг»

	53.
	наказ від 31.12.2020 N 2836/835 Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства україни міністерство фінансів України «Про затвердження Розмірів плати за здійснення державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин, що фінансується операторами ринку»

	54.
	Наказ Міністерства економіки України від 11 лютого 2022 року №  280-22 «Про затвердження змін до додатків до Акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продуктів»

	55.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Ветеринарно-санітарні правила для боєнь, забійно-санітарних пунктів господарств та подвірного забою тварин, затверджені наказом Державного департаменту  ветеринарної медицини Міністерства аграрної політики України» від 14.01.2004р. №4

	56.
	«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001р. №53

	57.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 01.04.2021  № 679 «Про затвердження Порядку і спеціальних вимог до маркування харчових продуктів, а також Переліку харчових продуктів, для яких обов'язковим є зазначення країни походження або місця походження».

	58.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України     
№ 446 від 08.08.2019 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення заходу державного контролю у формі аудиту постійно діючих процедур, що засновані на принципах  НАССР»

	59.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  «Про затвердження Методів відбору зразків для визначення максимально допустимих рівнів нітратів у деяких харчових продуктах для цілей державного контролю» від 05.02.2019 р. № 34

	60.
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017 №961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю)  під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	61.
	Наказ Мінагрополітики від 27.03.2023 р. № 625 «Про внесення змін до наказу Міністерства аграрної політики та продовольства України від 20 жовтня 2022 року  № 813 та затвердження Вимог до окремих показників якості для м’яса свійської птиці»

	62.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 07.04.2022  № 209 «Про затвердження Гігієнічних вимог до дрібнотоварного виробництва та обігу молока» Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 07.04.2022  № 209 «Про затвердження Гігієнічних вимог до дрібнотоварного виробництва та обігу молока»

	63.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 17.01.2023 №45 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) стосовно додержання операторами вимог законодавства у сфері органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції.»

	64.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 08.04.2022 №212 «Про затвердження уніфікованих форм актів, складених за результатами проведення планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) за додержанням ліцензіатом вимог Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з виробництва ветеринарних препаратів та ветеринарної практики»

	65.
	Наказ Міністерства охорони здоров’я від 9.07.2012  № 548 «Про затвердження Мікробіологічних критеріїв для встановлення показників безпечності харчових продуктів Про затвердження Мікробіологічних критеріїв для встановлення показників безпечності харчових продуктів»

	66.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 26 січня 2023 року № 69 «Про затвердження Правил виробництва, обігу та застосування (використання) лікувальних кормів і проміжних продуктів для виробництва лікувальних кормів»

	67.
	Наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства  України від 16.03.2021  № 546 «Про затвердження  Методичних настанов щодо розроблення, запровадження та використання постійно діючих процедур, заснованих на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю в критичних точках на потужностях з виробництва та обігу морозива»

	68.
	Наказ Державного  департаменту  ветеринарної  медицини України від 07.06.2002 №28  «Про затвердження Правил   передзабійного   ветеринарного   огляду   тварин   і  ветеринарно-санітарної  експертизи  м’яса  та   м’ясних   продуктів».

	69.
	Наказ Державного  комітету  ветеринарної  медицини України від 02.02.2010 №46 «Про затвердження Інструкції із застосування                                                                         позначки придатності та ветеринарних штампів  і внесення змін до Інструкції по клеймуванню м'яса».

	70.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 03 січня 2023 року № 5 «Про затвердження Переліку підстав для здійснення позапланових заходів державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин на період воєнного стану»

	71.
	наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 10 лютого 2023 року № 159 «Про внесення змін до Переліку підстав для здійснення позапланових заходів державного контролю за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин на період воєнного стану»

	72.
	Лист Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 07.08.2018 №601-032-10/5861-18 «Щодо затвердження Методичних рекомендацій фіксування процесів здійснення планових або позапланових заходів нагляду (контролю) засобами відеофіксації»

	73.
	Положення про Державну службу України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів затверджено постановою КМУ від 02.09.2015  № 667

	74.
	Положення про відділ безпечності харчових продуктів та відділ державного контролю, положення про управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини














2.4. Документообіг

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	Підготовка до проведення  аудиту постійно діючих процедур

	1.
	Повідомлення оператора ринку про проведення заходу (не пізніше ніж за три робочі дні)
	Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	ч. 3 ст. 18 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	2.
	Проект наказу про проведення планового заходу державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 1 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»




	3.
	Посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 05.04.2007 р.  № 877-V

	ч. 2-4 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	Проведення  аудиту постійно діючих процедур

	4.
	Комерційна таємниця 
	Цивільний кодекс України
Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ст. 505 Цивільного кодексу України
ч. 14 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»




	5.
	Відеофіксація процесу проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	ч. 10 ст. 18 Закону України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»





	6.
	Пред’явлення посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 5 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	7.
	Запис в журналі реєстрації заходів державного нагляду (контролю) (за його наявності)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V
	ч. 12 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	8.
	Проведення аудиту постійно діючих процедур
	Закон України «Про HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII;
Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 07.02.2019 № 771/97-ВР
	Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччяHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19" тварин»;
Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів»;
Закон України «Про безпечність та гігієну кормів»

	9.
	Акт за результатами проведення аудиту постійно діючих процедур
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України     
№ 446 від 08.08.2019 «Про затвердження форми акта, складеного за результатами проведення заходу державного контролю у формі аудиту постійно діючих процедур, що засновані на принципах  НАССР 

	ч. 6 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

Наказ Мінагрополітики № 41 

	10.
	Припис 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»;
Закон України «Про державний контроль за дотриманням HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"законодавстваHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19" про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	ч. 8 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»;
ст.11, ст. 65 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"походження, здоров'я та благополуччя тварин»


	11.
	Протокол
	Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	ст. 66 Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	12.
	Розгляд справи про адміністративне правопорушення
	Кодекс України про адміністративні правопорушення; Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоровHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"'я та благополуччя тварин», 
	ст. 249, 277, 278, 279 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
ст.65-66 Закону України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукHYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"ти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	13.
	Постанова про накладання штрафу
	Кодекс України про адміністративні правопорушення; Закон України  «Про HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/go/2042-19"державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»
	глава 23 Кодексу України про адміністративні правопорушення, ст. 65-66 Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин»

	14.
	Підтвердження виконання суб’єктом господарювання припису
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 р.  № 877-V; 
	аб. 3 ч. 1 ст.6 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	15.
	Формування єдиної справи
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	Наказ №961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 







2.5. Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Microsoft Word
	підготовка наказів, повідомлень, посвідчень (направлень), актів

	Microsoft Excel
	проект здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)

	Офіційний сайт Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів
	аналіз реєстру суб’єктів господарювання

	Офіційний сайт Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	розміщення плану здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)

















ІІІ Блок-схема процесу здійснення державного аудиту

 (
ні
) (
так
) (
ні
) (
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)



IV. Короткий опис процесу
Операція 1. –  відповідальна посадова особа відділу готує для підписання та подають на підпис проект наказу на проведення аудиту.
Операція 2. – начальник  відділу правового забезпечення ГУ ДПСС в Івано-Франківській області, начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини та головний спеціаліст відділу державного контролю та відділу безпечності харчових продуктів ГУ ДПСС в Івано-Франківській області погоджують проекту наказу на проведення аудиту, а начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області підписує наказ на проведення аудиту. 
Операція 3. – спеціалісти управління відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини готують направлення  на проведення аудиту, а начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області підписує повідомлення на проведення аудиту. 
Операція 4. –  відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) ознайомлюють  суб’єкта господарювання безпосередньо за місцем проведення аудиту.

Операція 5. – відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль)проводять аудит. 

Операція 6. – відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) складають акт за результатами проведеного аудиту та підписують його, ознайомлюють суб’єкта господарювання, після ознайомлення акт підписує суб’єкт господарювання.

Операція 7. – відповідальна посадова особа відділу, що здійснює державний нагляд (контроль) формує єдину справу розпорядчих документів, що приймаються ГУ ДПСС в Івано-Франківській області під час здійснення аудиту.



Технологічна карта №2 (аудит)
Функція: Здійснення нагляду за діяльністю суб’єктів всіх форм власності і господарювання у сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини (аудит)
Процес:  Аудит постійно діючих процедур, заснованих на принципах НАССР

	№
п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець 
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб'єкту внутрішнього контролю
	стислий опис виконуваної роботи
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Ознайомлення  суб’єкта господарювання безпосередньо за місцем проведення аудиту
	Направлення на проведення аудиту
	На початку проведення аудиту
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює аудит

	Початок відеофіксації
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Пред’явлення посвідчень
	
	
	
	
	Направлення, службове посвідчення
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	
	
	
	
	
	Реєстрація в журналі
	
	
	
	
	Журнал реєстрації заходів державного нагляду (контролю)
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	2.
	Проведення аудиту
	План здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)
	Відповідно до посвідчення(направлення)
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює аудит
	Розгляд питань визначених уніфікованим актом
	Документи що забезпечують провадження господарської діяльності в сфері безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	
	
	
	
	

	3.
	Складання та підписання акту
	Опрацьовані матеріали які надані під час аудиту
	Останній день здійснення аудиту відповідно до посвідчення (направлення)
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює аудит
	Складання акту
	
	
	
	
	Акт за результатами проведення планового заходу державного нагляду (контролю) 
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	
	
	
	
	Суб’єкт господарювання
	Підписання
	Акт, складений за результатами державного аудиту щодо додержання операторами ринку вимог законодавства стосовно постійно діючих процедур, що засновані на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю у критичних точках
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	Акт, 
складений за результатами державного аудиту щодо додержання операторами ринку вимог законодавства стосовно постійно діючих процедур, що засновані на принципах системи аналізу небезпечних факторів та контролю у критичних точках
	Суб’єкт господарювання
	+
	
	

	4
	Формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються ГУ ДПСС в Івано-Франківській області під час здійснення аудиту
	Здійснений аудит
	Після здійснення аудиту не пізніше трьох робочих днів
	Відповідальна посадова особа відділу що здійснює державний нагляд (контроль)
	Реєстрація єдиної справи
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                         VI. Список прийнятих скорочень
	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ст.
	стаття

	ч. 
	частина

	аб.
	абзац



                                                                                                                        Додаток 4
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління Держпродспоживслужби
 у Івано-Франківській області
«___» ________ 20__ року № ____








Адміністративний регламент 
процесу: «Створення Плану протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин та його виконання»,
 що здійснюється в рамках виконання 
Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Планування протиепізоотичних заходів» у сфері ветеринарної медицини

І. Основні поняття
1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю є: 
· Забезпечення стабільного епізоотичного благополуччя області;
· Контроль за проведенням організаційних та профілактичних заходів щодо недопущення  АЧС на територію області;
· Покращення епізоотичного стану щодо сказу твари в дикій фауні.
· Організація та здійснення контролю за виконанням протиепізоотичних заходів 
· Організація та здійснення у межах повноважень, передбачених чинним законодавством, державного нагляду (контролю) щодо здоров’я та благополуччя тварин і птиці.
· Розробка Планів протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в області.
· Виконання загальнодержавних програм та планів у галузі ветеринарної медицини, у тому числі державного моніторингу здоров’я тварин і птиці.
· Розробка та здійснення у межах повноважень, передбачених законом, ветеринарно-санітарних заходів з метою охорони території області від занесення особливо небезпечних хвороб, які внесені до списку Міжнародного Епізоотичного Бюро (МЕБ), або інших хвороб, які підлягають повідомленню, з територій карантинних зон.
· Аналіз чинників, які спричинили виникнення інфекційних та паразитарних хвороб тварин і птиці. Розробка рекомендацій щодо їх профілактики та ліквідації.

Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
· Забезпечення стабільного епізоотичного благополуччя Івано-Франківської області.


1.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
1. Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та його структурні підрозділи:
· начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· начальник відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· відділ управління персоналом Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· Управління економіки та бухгалтерського обліку;
· Управління організаційно-господарського забезпечення;
· Управління правового забезпечення;
· Районні та міські управління/відділи Головного управління  Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області.
2. Державні установи, які входять до сфери управління Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області:
· Івано-Франківська обласна державна лікарня ветеринарної медицини;
· Івано-Франківська регіональна державна лабораторія Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів;

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу
	№ п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992 р. № 2498-XII

	2.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 23.12.1997 № 771/97-ВР

	4.
	Закон України «Про захист тварин від жорстокого поводження» від 21.02.2006 № 3447-IV

	5.
	Закон України «Про мисливське господарство та полювання» від 22.02.2000 № 1478-ІІІ

	6.
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII

	7.
	Закон України «Про ідентифікацію та реєстрацію тварин» від 04.06.2009 № 1445-VI»

	8.
	Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»

	9.
	Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»

	10.
	Бюджетна програма «Протиепізоотичні заходи та участь у Міжнародному епізоотичному бюро» (КПКВК – 2809020)

	11.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.03.2017  № 111 «Про затвердження Інструкції з профілактики та боротьби з африканською чумою свиней»

	12.
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 24 грудня 2021 року № 855 «Про затвердження Плану дій при підозрі та захворювання (загибель) на африканську чуму свиней»

	13.
	Наказ Міністерства сільського господарства та продовольства України від 15.03.1994 № 5 «Про заходи щодо боротьби зі сказом тварин»

	14.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006 № 20 «Про впровадження в практику ветеринарної медицини форм звітності з питань ветеринарної медицини»

	15.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»

	16.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 310 від 19.09.2016 «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації сальмонельозу птиці»

	17.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації грипу птиці» від 17.10.2011 № 547

	18.
	Інструкція про заходи з профілактики та боротьби з сибіркою тварин № 4 від 25.01.2000

	19.
	Інструкція з профілактики та оздоровлення великої рогатої худоби від лейкозу від 21.12.2007 № 21

	20.
	Наказ Державного департаменту ветеринарної медицини України Міністерства агропромислового комплексу України від 25 січня 2000 року № 4 «Про затвердження інструкцій про заходи з профілактики та боротьби з інфекційними хворобами тварин: бруцельозом, сибіркою, хворобою Тешена свиней та анемією коней»

	21.
	Наказ Державного комітету ветеринарної медицини України від 30 січня 2008 року № 4  «Про затвердження Інструкції щодо заходів з профілактики та ліквідації хвороби Ауєскі сільськогосподарських тварин і хутрових звірів»

	22.
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 року № 1160-ІV

	23.
	Закон України «Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них» від 06.02.2003  № 486-IV

	24.
	Закон України «Про молоко та молочні продукти» від 24.06.2004 № 1870-IV

	25.
	Закон України «Про державну службу» від 10.12.2015 № 889-VIII

	26.
	Постанова «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції тваринного, рослинного і біотехнологічного походження для проведення досліджень» від 14.06.2002 № 833

	27.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 р. № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акту відбору зразків»

	28.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 01.08.2014 р. № 288 «Про затвердження Правил заповнення, зберігання, списання ветеринарних документів та вимог до їх обліку»

	29.
	Постанова КМУ від 21.11.2013 № 857 «Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів» 

	30.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Ветеринарно-санітарні правила для боєнь, забійно-санітарних пунктів господарств та подвірного забою тварин», затверджені наказом Державного департаменту  ветеринарної медицини Міністерства аграрної політики України від 14.01.2004р. № 4

	31.
	Наказ Міністерства аграрної політики України N 28 від 07.06.2002 «Про затвердження Правил передзабійного ветеринарного огляду тварин і ветеринарно-санітарної експертизи м'яса та м'ясних продуктів»

	32.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 02.04.2024 № 1032 «Про затвердження Вимог до передзабійного та післязабійного огляду тварин, у тому числі забитих за межами бійні».

	33.
	«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001 № 53

	34.
	Положення про відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю, положення про управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

	35.
	Наказ Державного Комітету ветеринарної медицини від 03.09.2009 № 316 «Інструкція з профілактики та боротьби з туберкульозом тварин»  

	36.
	Інструкція з профілактики та ліквідації захворювання птиці на хворобу Ньюкасла від 17.10.2011 № 548

	37.
	Інструкція щодо профілактики та боротьби із заразним вузликовим дерматитом великої рогатої худоби від 03.04.2017 № 171

	38.
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 15 грудня 2021 року № 830 «Про затвердження Плану дій при підозрі та захворювання (загибель) на грип птиці та/або хворобу Ньюкасла»

	39.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 16.11.2018    № 553 «Про затвердження Вимог щодо ввезення (пересилання) на митну територію України живих тварин та їхнього репродуктивного матеріалу, харчових продуктів тваринного походження, кормів, сіна, соломи, а також побічних продуктів тваринного походження та продуктів їх оброблення, переробки»

	40.
	[bookmark: o3]Постанова Кабінету Міністрів України від 06.10.2023 № 1056 «Деякі питання діяльності державних надзвичайних протиепізоотичних комісій»; Постанова Кабінету Міністрів України від 19.01.2022 № 479 «Про затвердження Положення про Державну надзвичайну протиепізоотичну комісію при Кабінеті Міністрів України, Типового положення про місцеву державну надзвичайну протиепізоотичну комісію та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України» - дію Положення зупинено на строк до введення в дію Закону України від 4 лютого 2021 р. № 1206-IX “Про ветеринарну медицину” згідно з Постановою КМ № 1056 від 06.10.2023



1.4. Документообіг

	№ п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акту

	1.
	Лист Держпродспоживслужби про підготовку та здачу протиепізоотичних планів
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	2.
	Лист ГУ ДПСС Івано-Франківській області керівникам районних та міських управлінь/відділів ГУ ДПСС щодо підготовки інформації для планів протиепізоотичних заходів на наступний рік з врахуванням епізоотичної ситуації зони обслуговування в pозрізі господарств i населених пунктів
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	3.
	Використання спеціалістами районів даних про наявність поголівʼя тварин на початок року, а також врахування приросту стада за рахунок приплоду.
	Закон України «Про мисливське господарство та полювання» від 22.02.2000 № 1478-ІІІ
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.03.2017  № 111 «Про затвердження Інструкції з профілактики та боротьби з африканською чумою свиней»
План дій при підозрі та захворювання (загибель) на африканську чуму свиней, затвердженого наказом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 24 грудня 2021 року № 855 
Наказ Міністерства сільського господарства та продовольства України від 15.03.1994р. № 5 «Про заходи щодо боротьби зі сказом тварин»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 310 від 19.09.2016 «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації сальмонельозу птиці»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації грипу птиці» від 17.10.2011 №547
Інструкція про заходи з профілактики та боротьби з сибіркою тварин N 4 від 25.01.2000
Інструкція з профілактики та оздоровлення великої рогатої худоби від лейкозу від 21.12.2007 р. N 21
Наказ Державного департаменту ветеринарної медицини України Міністерства агропромислового комплексу України від 25 січня 2000 року N 4 «Про затвердження інструкцій про заходи з профілактики та боротьби з інфекційними хворобами тварин: бруцельозом, сибіркою, хворобою Тешена свиней та анемією коней»
Наказ Державного комітету ветеринарної медицини України від 30 січня 2008 року N 4  «Про затвердження Інструкції щодо заходів з профілактики та ліквідації хвороби Ауєскі сільськогосподарських тварин і хутрових звірів»
Закон України «Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них» від 06.02.2003  № 486-IV
Закон України «Про молоко та молочні продукти» від 24.06.2004 № 1870-IV
Постанова КМУ від 21.11.2013 р. № 857 «Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів» 
«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001р. №53
	Складання планів згідно з типовою схемою (додаток до Наказу)
п.1.10. Розпорядження Головного Державного інспектора ветеринарної медицини № 95 від 12.08.14 «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю за проведенням антирабічних заходів» згідно 2-х додатків

Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів № 502 від 29.07.2024 «Про посилення внутрішнього контролю за використанням отриманих засобів захисту тварин та засобів лабораторної діагностики» із 5-ма шаблонами згідно з рахунками

Наказ Держпродспоживслужби України від 14.04.2017 № 258 «Про затвердження програми визначення статусу України, як країни з контрольованим ризиком щодо губчастоподібної енцефалопатії великої рогатої худоби» відповідно до наданої таблиці по вікових групах ВРХ

Лист Першого заступника Голови Державної служби України за № 978 від 10.10.2017р. щодо надання інформації-про реєстр щодо статусу біобезпеки свиногосподарств

Розпорядження Головного державного інспектора ветмедицини України за № 32 від 07.12.2016р. щодо надання інформації «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю та нагляду у птахівництві»  згідно з додатками 1-12

Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів за № 150 від 07.03.2017р. «Про надання інформації щодо наявності поголів’я великої рогатої худоби» із 2-а додатками

	4.
	Погодження плану з регіональною державною лабораторією Держпродспоживслужби.
	Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції тваринного, рослинного і біотехнологічного походження для проведення досліджень» від 14.06.2002 № 833
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 р. № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акта відбору зразків»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 01.08.2014 р. № 288 «Про затвердження Правил заповнення, зберігання, списання ветеринарних документів та вимог до їх обліку»
	Типова схема складання планів протиепізоотичних заходів згідно з Наказом

	5.
	Складання потреби у лабораторному обладнанні, спецтранспорті та матеріально-технічних засобах для ефективного виконання передбачених планом заходів.
	Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
Бюджетна програма «Протиепізоотичні заходи та участь у Міжнародному епізоотичному бюро» (КПКВК – 2809020)
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів,
ст. 20-22
Типова схема складання плану протиепізоотичних заходів згідно з Наказом

	6.
	Складання спеціалістами ветеринарної медицини державних установ плану протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин на рік у програмі «Ветеринарія» та «ІС».
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Доручення Голови Держпродспоживслужби України від 18.05.2018 р. № 601-06-6/24 про наповнення Інформаційної системи з проведення протиепізоотичних заходів
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів, 
ст. 20-22
п.1.10. Наказу Головного Державного інспектора ветеринарної медицини № 95 від 12.08.14р. «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю за проведенням антирабічних заходів» згідно 2-х додатків
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів № 502 від 29.07.2024 «Про посилення внутрішнього контролю за використанням отриманих засобів захисту тварин та засобів лабораторної діагностики» із 5-ма шаблонами згідно з рахунками
Наказ Держпродспоживслужби України від 14.04.2017 № 258 «Про затвердження програми визначення статусу України, як країни з контрольованим ризиком щодо губчастоподібної енцефалопатії великої рогатої худоби» відповідно до наданої таблиці по вікових групах ВРХ
Лист Першого заступника Голови Державної служби України за № 978 від 10.10.2017р. щодо надання інформації-про реєстр щодо статусу біобезпеки свиногосподарств
Розпорядження Головного державного інспектора ветеринарної медицини України за № 32 від 07.12.2016р. щодо надання інформації «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю та нагляду у птахівництві»  згідно додатків 1-12
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів за № 150 від 07.03.2017р. «Про надання інформації щодо наявності поголів’я великої рогатої худоби» із 2-а додатками

	7.
	Розгляд зведеного протиепізоотичного плану керівником відповідного районного, міського управління/відділу Головного управління Держпродспоживслужби в області.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	8.
	Подання погодженого зведеного плану протиепізоотичних заходів в головне управління Держпродспоживслужби в області.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	9.
	Аналіз спеціалістами відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини  планів та формування плану області у програмі «Ветеринарія» та «ІС».
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Положення про відділ організації протиепізоотичної роботи
Доручення Голови Держпродспоживслужби України від 18.05.2018 р. № 601-06-6/24 про наповнення Інформаційної системи
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
Ст. 20-22
Типова схема складання планів згідно з Наказом

	10.
	Разом з корекцією планів проведення аналізу даних по наявному поголів’ю сільськогосподарських тварин і птиці у всіх секторах власності, розрахунки у потребі ветеринарних препаратів за кошти державного бюджету
	Закон України «Про мисливське господарство та полювання» від 22.02.2000 № 4702
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.03.2017  № 111 «Про затвердження Інструкції з профілактики та боротьби з африканською чумою свиней»
План дій при підозрі та захворювання (загибель) на африканську чуму свиней, затвердженого наказом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 24 грудня 2021 року № 855 
Наказ Міністерства сільського господарства та продовольства України від 15.03.1994р. № 5 «Про заходи щодо боротьби зі сказом тварин»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 310 від 19.09.2016 «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації сальмонельозу птиці»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації грипу птиці» від 17.10.2011 №547
Інструкція про заходи з профілактики та боротьби з сибіркою тварин N 4 від 25.01.2000
Інструкція з профілактики та оздоровлення великої рогатої худоби від лейкозу від 21.12.2007 р. N 21
Наказ Державного департаменту ветеринарної медицини України Міністерства агропромислового комплексу України від 25 січня 2000 року N 4 «Про затвердження інструкцій про заходи з профілактики та боротьби з інфекційними хворобами тварин: бруцельозом, сибіркою, хворобою Тешена свиней та анемією коней»
Наказ Державного комітету ветеринарної медицини України від 30 січня 2008 року N 4  «Про затвердження Інструкції щодо заходів з профілактики та ліквідації хвороби Ауєскі сільськогосподарських тварин і хутрових звірів»
Закон України «Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них» від 01.01.2016  № 486-IV
Закон України «Про молоко та молочні продукти» 
Бюджетна програма «Протиепізоотичні заходи та участь у Міжнародному епізоотичному бюро» (КПКВК – 2809020)
	п.1.10. Наказу Головного Державного інспектора ветеринарної медицини № 95 від 12.08.14р. «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю за проведенням антирабічних заходів» згідно 2-х додатків

Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів № 502 від 29.07.2024 «Про посилення внутрішнього контролю за використанням отриманих засобів захисту тварин та засобів лабораторної діагностики» із 5-ма шаблонами згідно з рахунками
Наказ Держпродспоживслужби України від 14.04.2017 № 258 «Про затвердження програми визначення статусу України, як країни з контрольованим ризиком щодо губчастоподібної енцефалопатії великої рогатої худоби» відповідно до наданої таблиці по вікових групах ВРХ
Лист Першого заступника Голови Державної служби України за № 978 від 10.10.2017р. щодо надання інформації-про реєстр щодо статусу біобезпеки свиногосподарств
Розпорядження Головного державного інспектора ветеринарної медицини України за № 32 від 07.12.2016р. щодо надання інформації «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю та нагляду у птахівництві»  згідно додатків 1-12
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів за № 150 від 07.03.2017р. «Про надання інформації щодо наявності поголів’я великої рогатої худоби» із 2-а додатками

	11.
	Розгляд та погодження обласного плану на засідання Державної надзвичайної протиепізоотичної комісії при обласній державній адміністрації 
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів».
Постанова Кабінету Міністрів України від 06.10.2023 № 1056 «Деякі питання діяльності державних надзвичайних протиепізоотичних комісій»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів 
Ст. 20-22

	12.
	Скерування сформованого плану в електронному та письмовому вигляді до Держпродспоживслужби
	Положення про відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю, положення про управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
Доручення Голови Держпродспоживслужби України від 18.05.2018 р. № 601-06-6/24 про наповнення Інформаційної системи
	

	13.
	Аналіз та корекція обласного плану спеціалістами Держпродспоживслужби
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	14.
	Подання скорегованого плану області на погодження голові Держпродспоживслужби
	Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Доручення Голови Держпродспоживслужби України від 18.05.2018 р. № 601-06-6/24 про наповнення Інформаційної системи
	Типова схема складання планів протиепізоотичних заходів згідно з Наказом

	15.
	На основі затверджених планів областей Держпродспоживслужбою формування Плану протиепізоотичних заходів із профілактики основних заразних хвороб тварин в Україні на відповідний pік
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	16.
	Погодження плану в Україні Мінагрополітики та Державною надзвичайною протиепізоотичною комісією при Кабінеті Міністрів України
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
Постанова Кабінету Міністрів України від 06.10.2023 № 1056 «Деякі питання діяльності державних надзвичайних протиепізоотичних комісій»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	17.
	Затвердження обласного Плану протиепізоотичних заходів Головою ДПСС України
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	18.
	Надсилання погодженого плану області до державних установ ветеринарної медицини з метою їх виконання згідно із запланованими показниками
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
ст. 20-22

	19.
	Звітування про виконання Планів протиепізоотичних заходів районними/міським управліннями/відділами Головного управління Держпродспоживслужби в області та обласною державною лікарнею ветеринарної медицини 
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»
	Р. 4. Форми звітності з питань ветеринарної медицини, порядок їх заповнення та подавання:
4.1. Форма № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин»
4.2. Форма № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи»


	20.
	Аналіз виконання Планів протиепізоотичних заходів 
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»
	Р. 4. Форми звітності з питань ветеринарної медицини, порядок їх заповнення та подавання:
4.1. Форма № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин»
4.2. Форма № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи»

	21.
	Формування зведеної обласної звітності виконання Плану протиепізоотичних заходів та надсилання до Держпродспоживслужби
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»
	Р. 4. Форми звітності з питань ветеринарної медицини, порядок їх заповнення та подавання:
4.1. Форма № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин»
4.2. Форма № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи»





2.5. Прикладне програмне забезпечення:

	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	«Ветеринарія»
	Плани протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин

	«Інформаційна система з проведення протиепізоотичних заходів»
	Плани протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин

	Microsoft Word
	Підготовка наказів, повідомлень, посвідчень (направлень), актів тощо

	Microsoft Excel
	Аналіз зведеної інформації при плануванні протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин














Блок-схема. Процесу здійснення планування протиепізоотичних заходів 
по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин у сфері ветеринарної медицини та його виконання
[image: ]


Короткий опис процесу формування Планів

Операція 1. – Державною службою України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів подається в Головні управління Держпродспоживслужби в областях лист про підготовку планів протиепізоотичних заходів на наступний календарний рік.
Операція 2. – управління безпечності харчових продуктів за підписом начальника Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області направляє лист до районних та міських управлінь/відділів Головного управління Держпродспоживслужби в області та Івано-Франківської обласної державної лікарні ветеринарної медицини про підготовку інформації для планів протиепізоотичних заходів.
Операція 3. – спеціалісти районних та міських управлінь/відділів Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та обласної державної лікарні ветеринарної медицини проводять аналіз інформації про наявність поголів’я в розрізі населених пунктів та господарств на початок року, а також врахування приросту стада за рахунок приплоду, епізоотичну ситуацію.
Операція 4. – спеціалісти ветеринарних установ складають зведений по відділу (району) план протиепізоотичних заходів з діагностики, профілактики та ветеринарно-санітарних робіт.
Операція 5. – відбувається погодження та складається потреба у лабораторному обладнанні, спецавтотранспорті та матеріально-технічних засобах, необхідних для ефективного виконання передбачених планом заходів.
Операція 6. – спеціалістами ветеринарної медицини державних установ вносяться дані згідно плану протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин на рік (далі план) у програми «Ветеринарія» та «ІС».
Операція 7. – проект плану подається до Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області.
Операція 8. – спеціалістами відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини та обласної державної лікарні ветеринарної медицини проводиться аналіз поданих планів, після чого  формується план по області у програмі «Ветеринарія» та «ІС».
Операція 9. – при необхідності спеціалістами управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області вносяться  коректи в обласний план.
Операція 10. – складання спеціалістами відділу організації протиепізоотичної роботи та Івано-Франківської регіональної державної лабораторій ДПСС  потреби у ветеринарних препаратах та діагностикумах за кошти державного бюджету для виконання обласного Плану протиепізоотичних заходів.
Операція 11. – складання зведеного обласного Плану протиепізоотичних заходів.
Операція 12. – розгляд та погодження Плану на засіданні Державної надзвичайної протиепізоотичної комісії при Івано-Франківській обласній державній адміністрації.
Операція 13. – подання на розгляд до Держпродспоживслужби визначеними спеціалістами відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контрою та Івано-Франківської регіональної державної лабораторії Держпродспоживслужби або Івано-Франківської обласної державної лікарні ветеринарної медицини зведеного Плану протиепізоотичних заходів в Івано-Франківській області.
Операція 14. – аналіз та корекція обласного Плану спеціалістами Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів.
Операція 15. – після внесення коректив в обласні Плани із врахуванням епізоотичної ситуації та поголів’я на кінець року подання скорегованого обласного Плану на погодження Голові Держпродспоживслужби України.
Операція 16. – на основі погоджених планів областей Держпродспоживслужбою України проводиться формування Плану протиепізоотичних заходів із профілактики основних заразних хвороб тварин в Україні (державний План) на відповідний pік.
Операція 17. – погодження Плану протиепізоотичних заходів в Україні з Мінагрополітики та Державною надзвичайною протиепізоотичною комісією при Кабінеті Міністрів України.
Операція 18. – затвердження обласного Плану протиепізоотичних заходів Головою Держпродспоживслужби.
Операція 19. – Затвердження районних Планів протиепізоотичних заходів начальником Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
Операція 20. – доведення затверджених районних Планів протиепізоотичних заходів до районних та міських управлінь/відділів Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та Івано-Франківської обласної державної лікарні ветеринарної медицини з метою їх виконання згідно із запланованими показниками.
Операція 21. – звітування про виконання Планів протиепізоотичних заходів згідно із формами 1-ВЕТ та 1А-ВЕТ, а також іншими розпорядчими документами Служби.
Операція 22. – аналіз виконання Планів протиепізоотичних заходів згідно із формами 1-ВЕТ та 1А-ВЕТ.
Операція 23. – формування зведеної обласної звітності виконання Плану протиепізоотичних заходів згідно із формами 1-ВЕТ та 1А-ВЕТ та надсилання до Держпродспоживслужби України.
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	Районні/міське управління ГУ ДПСС в Івано-Франківській області, обласна ДЛВМ
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	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	+
	+
	Microsoft Word,  
Microsoft Excel,
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	4.
	Формування плану протиепізоотичних заходів в розрізі районів
	Складання потреби в лабораторному обладнанні, спецавтотранспорті та матеріально-технічних засобах
	до кінця квітня
	Районні/міське управління ГУ ДПСС в Івано-Франківській області, обласна ДЛВМ
	Підготовка планів протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб згідно типової схеми, погодження на ДНПК
	
	
	+
	+
	Наказ про підготовку планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

	+
	+
	Microsoft Word,  
Microsoft Excel

	5.
	Формування плану протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області
	Опрацювання проектів планів структурних підрозділів ГУ ДПСС  в Івано-Франківській області
	до 15 травня
	Відповідальна посадова особа відділу, внесення відомостей до інформаційних систем
	Підготовка планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області
Погодження на ДНПК
	План протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин Івано-Франківській області
	Держпродспоживслужба України
	+
	+
	Зведений План протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області згідно типової схеми
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

Івано-Франківська регіональна державна лабораторія ДПСС
	+
	+
	Microsoft Word,  
Microsoft Excel,
«Ветеринарія», «Інформаційна система проведення протиепізоотичних заходів»

	6.
	Розгляд Плану протиепізоотичних заходів профілактики основних інфекційних та паразитарних хвороб тварин Івано-Франківській області
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До кінця травня
	Начальник відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю
Директор Івано-Франківської регіональної державноїлабораторії ДПСС
	Подання на розгляд та корекцію плану протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	Лист про погодження та графік прийому планів протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	Держпродспоживслужба України
	+
	+
	Зведений План протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області згідно типової схеми
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

Івано-Франківська регіональна державна лабораторія ДПСС
	+
	+
	Microsoft Word

	7.
	Корекція обласного плану 
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До 15 листопада року що передує плановим заходам
	Відповідальна особа відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю  внесення відомостей до інформаційних систем
	Корекція плану  протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області
	Зведений проект плану  протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин 
	Держпродспоживслужба України
	+
	+
	Зведений План протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області згідно типової схеми
	Управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

Івано-Франківська регіональна державна  лабораторія ДПСС
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	8.
	Погодження та затвердження зведеного обласного плану протиепізоотичних заходів 
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До 15 грудня року що передує плановим заходам
	Начальник відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю
Директор Івано-Франківської регіональної державної лабораторії ДПСС
	Погодження плану протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області
	Лист про погодження та графік прийому планів протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	Держпродспоживслужба України
	+
	+
	Зведений План протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській області згідно типової схеми
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
Івано-Франківська  регіональна державна лабораторія ДПСС
	+
	+
	Microsoft Word

	9.
	Підготовка проекту наказу
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До кінця грудня
	Відповідальна особа відділу
	Проект наказу про підготовку планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	План протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в івано-Франківській області
	Держпродспоживслужба України
	+
	+
	Проект наказу про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	
	+
	+
	Microsoft Word

	10.
	Погодження та підписання проекту наказу
	Підготовлений проект наказу
	До кінця грудня
	Начальник  відділу правового забезпечення ГУ ДПСС в івано-Франківській  області 
	Погодження
	Проект наказу про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю
	+
	+
	Проект наказу про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	+
	+
	Microsoft Word 

	
	
	
	До кінця грудня
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	Погодження
	Проект наказу про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю
	+
	+
	Проект наказу про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	+
	+
	Microsoft Word 

	
	
	
	До кінця грудня
	Головний спеціаліст відділу організації протиепізоотичної роботи ГУ ДПСС у Львівській області
	Погодження
	Проект наказу про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю
	+
	+
	Проект наказу про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
	+
	+
	Microsoft Word 

	
	
	
	До кінця грудня
	Начальник ГУ ДПСС у Львівській області 
	Підписання 
	Наказ про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю
	+
	+
	Наказ про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Відділ управління персоналом ГУ ДПСС у Львівській області 
	+
	+
	Microsoft Word 

	11.
	Доведення погодженого та затвердженого плану протиепізоотичних заходів  районних/міського управлінь ГУ ДПСС в Івано-Франківській області, обласна ДЛВМ
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До 31 грудня року що передує плановим заходам
	Відповідальна особа відділу
	Доведення до відома та виконання
	Наказ про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	ГУ ДПСС Івано-Франківській області
	+
	+
	План протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в Івано-Франківській  області 
	Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

	+
	+
	Microsoft Word

	12.
	Звітування про виконання Планів протиепізоотичних заходів районними/міським управліннями та відділами ГУ ДПСС в Івано-Франківській області та обласна  державна лікарнями ветеринарної медицини
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До 8 числа після звітного періоду
	Відповідальна особа  районних/міського управлінь ГУ ДПСС в Івано-Франківській області та обласна державна лікареня ветеринарної медицини
	Формування звітності за формами № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин», № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи», а також іншими розпорядчими документами Служби
	Наказ про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Супровідний лист та пояснююча записка до звітності за формами № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин», № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи», інші звітні додатки згідно із чинними розпорядчими документами Служби
	Начальник районного/міського управління, відділу ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
Начальник обласної державної лікарні ветеринарної медицини
	+
	+
	Microsoft Word,  
Microsoft Excel,
«Ветеринарія», «Інформаційна система проведення протиепізоотичних заходів»

	13.
	Аналіз виконання Планів протиепізоотичних заходів районними/міським управліннями та відділами ГУ ДПСС Івано-Франківській області та обласна державна лікарня ветеринарної медицини
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До 14 числа після звітного періоду
	Головний спеціаліст відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю, управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини ГУ ДПСС в Івано-Франківській області 
	Формування звітності за формами № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин», № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи», а також іншими розпорядчими документами Служби
	Наказ про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Держпродспоживслужба України
	+
	+
	
	Відділ організації протиепізоотичної роботи
	+
	+
	Microsoft Word,  
Microsoft Excel,
«Ветеринарія», «Інформаційна система проведення протиепізоотичних заходів»

	14.
	Формування зведеного обласного звіту про виконання Плану протиепізоотичних заходів в Івано-Франківській області
	План протиепізоотичних заходів з профілактики основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин
	До 14 числа після звітного періоду
	Головний спеціаліст відділу організації протиепізоотичної роботи та державного контролю, управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини ГУ ДПСС в Івано-Франківській області 
	Формування звітності за формами № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин», № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи», а також іншими розпорядчими документами Служби
	Наказ про виконання планів протиепізоотичних заходів основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин в районах
	Держпродспоживслужба України
	+
	+
	Супровідний лист та пояснююча записка до звітності за формами № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин», № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи», інші звітні додатки згідно із чинними розпорядчими документами Служби
	Відділ організації протиепізоотичної роботи
Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
ГУ ДПСС в Івано-Франківській області 

	+
	+
	Microsoft Word,  
Microsoft Excel,
«Ветеринарія», «Інформаційна система проведення протиепізоотичних заходів»





2.6. Список прийнятих скорочень:

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ВА
	Внутрішній аудит

	ВК
	Внутрішній контроль







































                                                                                                                       
                                                                                                                                   Додаток 5

	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління Держпродспоживслужби
 Івано-Франківській області
«___» ________ 2024 року № ____








Адміністративний регламент 
процесу: «Виконання протиепізоотичних заходів юридичними та фізичними особами, що проводять професійну діяльність в галузі ветеринарної медицини»,
 що здійснюється в рамках виконання 
Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Організація протиепізоотичних заходів» 
у сфері ветеринарної медицини

І. Основні поняття
1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю є: 
· Забезпечення стабільного епізоотичного благополуччя області;
· Контроль за проведенням організаційних та профілактичних заходів щодо недопущення інфекційних захворювань тварин та птиці на територію області;
· Покращення епізоотичного стану щодо сказу тварин в дикій фауні.
· Організація та здійснення контролю за виконанням протиепізоотичних заходів 
· Організація та здійснення у межах повноважень, передбачених чинним законодавством, державного нагляду (контролю) щодо здоров’я та благополуччя тварин і птиці.
· Розробка Планів протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб с/г тварин і птиці.
· Виконання загальнодержавних програм та планів у галузі ветеринарної медицини, у тому числі державного моніторингу здоров’я тварин і птиці.
· Розробка та здійснення у межах повноважень, передбачених законом, ветеринарно-санітарних заходів з метою охорони території області від занесення особливо небезпечних хвороб, які внесені до списку Міжнародного Епізоотичного Бюро (МЕБ), або інших хвороб, які підлягають повідомленню, з територій карантинних зон.
· Аналіз чинників, які спричинили виникнення інфекційних та паразитарних хвороб тварин і птиці. Розробка рекомендацій щодо їх профілактики та ліквідації.


Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
· Забезпечення стабільного епізоотичного благополуччя Івано-Франківської області.

1.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
1.Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та його структурні підрозділи:
· начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· начальник відділу державного контролю управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· відділ управління персоналом Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
· Управління економіки та бухгалтерського обліку;
· Управління організаційно-господарського забезпечення;
· Районні та міські управління і відділи Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області.
2.Державні установи, які входять до сфери управління Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області:
· Івано-Франківська обласна державна лікарня ветеринарної медицини;
· Івано-Франківська регіональна державна лабораторія Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів.
Зовнішні учасники:
1. Органи державної влади:
· Івано-Франківська обласна державна адміністрація та її структурні підрозділи (департаменти), в межах компетенції яких є забезпечення реалізації державної політики у сфері тваринництва.
· Районні державні адміністрації.
2. Органи місцевого самоврядування, що представляють спільні інтереси територіальних громад сіл, селищ та міст.
3. Суб`єкти господарювання різних форм власності, господарська діяльність яких пов`язана із забезпенням епізоотичного благополуччя області. 






1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№ п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992 р. № 2498-XII

	2.
	Закон України «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 23.12.1997 № 771/97-ВР

	4.
	Закон України «Про захист тварин від жорстокого поводження» від 21.02.2006 № 3447-IV

	5.
	Закон України «Про мисливське господарство та полювання» від 22.02.2000 № 1478-ІІІ

	6.
	Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII

	7.
	Закон України «Про ідентифікацію та реєстрацію тварин» від 04.06.2009 № 1445-VI»

	8.
	Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»

	9.
	Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»

	10.
	Бюджетна програма «Протиепізоотичні заходи та участь у Міжнародному епізоотичному бюро» (КПКВК – 2809020)

	11.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.03.2017  № 111 «Про затвердження Інструкції з профілактики та боротьби з африканською чумою свиней»

	12.
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 24 грудня 2021 року № 855 «Про затвердження Плану дій при підозрі та захворювання (загибель) на африканську чуму свиней»

	13.
	Наказ Міністерства сільського господарства та продовольства України від 15.03.1994 № 5 «Про заходи щодо боротьби зі сказом тварин»

	14.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006 № 20 «Про впровадження в практику ветеринарної медицини форм звітності з питань ветеринарної медицини»

	15.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»

	16.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 310 від 19.09.2016 «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації сальмонельозу птиці»

	17.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації грипу птиці» від 17.10.2011 № 547

	18.
	Інструкція про заходи з профілактики та боротьби з сибіркою тварин № 4 від 25.01.2000

	19.
	Інструкція з профілактики та оздоровлення великої рогатої худоби від лейкозу від 21.12.2007 № 21

	20.
	Наказ Державного департаменту ветеринарної медицини України Міністерства агропромислового комплексу України від 25 січня 2000 року № 4 «Про затвердження інструкцій про заходи з профілактики та боротьби з інфекційними хворобами тварин: бруцельозом, сибіркою, хворобою Тешена свиней та анемією коней»

	21.
	Наказ Державного комітету ветеринарної медицини України від 30 січня 2008 року № 4  «Про затвердження Інструкції щодо заходів з профілактики та ліквідації хвороби Ауєскі сільськогосподарських тварин і хутрових звірів»

	22.
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 року № 1160-ІV

	23.
	Закон України «Про рибу, інші водні живі ресурси та харчову продукцію з них» від 06.02.2003  № 486-IV

	24.
	Закон України «Про молоко та молочні продукти» від 24.06.2004 № 1870-IV

	25.
	Закон України «Про державну службу» від 10.12.2015 № 889-VIII

	26.
	Постанова «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції тваринного, рослинного і біотехнологічного походження для проведення досліджень» від 14.06.2002 № 833

	27.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.10.2018 р. № 490 «Про затвердження Порядку відбору зразків та їх перевезення (пересилання) до уповноважених лабораторій для цілей державного контролю та Форми акту відбору зразків»

	28.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 01.08.2014 р. № 288 «Про затвердження Правил заповнення, зберігання, списання ветеринарних документів та вимог до їх обліку»

	29.
	Постанова КМУ від 21.11.2013 № 857 «Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів» 

	30.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Ветеринарно-санітарні правила для боєнь, забійно-санітарних пунктів господарств та подвірного забою тварин», затверджені наказом Державного департаменту  ветеринарної медицини Міністерства аграрної політики України від 14.01.2004р. № 4

	31.
	Наказ Міністерства аграрної політики України N 28 від 07.06.2002 «Про затвердження Правил передзабійного ветеринарного огляду тварин і ветеринарно-санітарної експертизи м'яса та м'ясних продуктів»

	32.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 02.04.2024 № 1032 «Про затвердження Вимог до передзабійного та післязабійного огляду тварин, у тому числі забитих за межами бійні».

	33.
	«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001 № 53

	34.
	Положення про відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю, положення про управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини

	35.
	Наказ Державного Комітету ветеринарної медицини від 03.09.2009 № 316 «Інструкція з профілактики та боротьби з туберкульозом тварин»  

	36.
	Інструкція з профілактики та ліквідації захворювання птиці на хворобу Ньюкасла від 17.10.2011 № 548

	37.
	Інструкція щодо профілактики та боротьби із заразним вузликовим дерматитом великої рогатої худоби від 03.04.2017 № 171

	38.
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 15 грудня 2021 року № 830 «Про затвердження Плану дій при підозрі та захворювання (загибель) на грип птиці та/або хворобу Ньюкасла»

	39.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 16.11.2018    № 553 «Про затвердження Вимог щодо ввезення (пересилання) на митну територію України живих тварин та їхнього репродуктивного матеріалу, харчових продуктів тваринного походження, кормів, сіна, соломи, а також побічних продуктів тваринного походження та продуктів їх оброблення, переробки»

	40.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 06.10.2023 № 1056 «Деякі питання діяльності державних надзвичайних протиепізоотичних комісій»; Постанова Кабінету Міністрів України від 19.01.2022 № 479 «Про затвердження Положення про Державну надзвичайну протиепізоотичну комісію при Кабінеті Міністрів України, Типового положення про місцеву державну надзвичайну протиепізоотичну комісію та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України» - дію Положення зупинено на строк до введення в дію Закону України від 4 лютого 2021 р. № 1206-IX “Про ветеринарну медицину” згідно з Постановою КМ № 1056 від 06.10.2023


1.4. Документообіг

	№ п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акту

	1.
	Затвердження обласного Плану протиепізоотичних заходів Головою Держпродспоживслужби України
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992 р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
Ст. 20-22

	2.
	Затвердження районних Планів протиепізоотичних заходів начальником Головного управління в Івано-Франківській області
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
Ст. 20-22

	3.
	Надсилання затверджених районних Планів протиепізоотичних заходів у районні/міське управління і відділи  Головного управління в Івано-Франківській області та Івано-Франківську обласну державну лікарню ветеринарної медицини з метою їх виконання згідно із запланованими показниками
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Головного державного інспектора ветеринарної медицини України № 154 від 08.12.2014 р. «Про затвердження порядку складання планів протиепізоотичних заходів»
	Р.4. Принципи розроблення, затвердження і застосування ветеринарно-санітарних заходів
Ст. 20-22

	4.
	Інформування суб′єктами господарювання територіальних органів Держпродспоживслужби про заплановане переміщення тварин
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Методичні рекомендації щодо проведення профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення, затверджених НМР ДПСС України (протокол № 2 від 25.06.2019)
	Р. 5. Організаційні умови карантинування тварин Методичних рекомендацій щодо профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення

	5.
	На звернення суб′єкта господарювання проведення державним ветеринарним інспектором інспектування господарства на наявність у ньому умов для проведення профілактичного карантинування тварин, за результатами якого складається відповідний акт та приймається рішення про можливість карантинування
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Методичні рекомендації щодо проведення профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення, затверджених НМР ДПСС України (протокол № 2 від 25.06.2019)
«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001р. №53
	Р. 5. Організаційні умови карантинування тварин Методичних рекомендацій щодо профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення

	6.
	Здійснення профілактичного карантинування тварин із складанням акту постановки тварин на карантин та планом проведення карантинних заходів згідно із Методичними рекомендаціями щодо проведення профілактичного карантинування.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Методичні рекомендації щодо проведення профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення, затверджених НМР ДПСС України (протокол № 2 від 25.06.2019)
Закон України «Про мисливське господарство та полювання» від 22.02.2000 № 4702
Постанова КМУ від 23 квітня 2008 р. N 413 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для здійснення протиепізоотичних заходів, та переліку послуг спеціалістів ветеринарної медицини, які провадять ветеринарну практику, за здійснення обов'язкових або необхідних протиепізоотичних заходів та розмірів їх оплати»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.03.2017  № 111 «Про затвердження Інструкції з профілактики та боротьби з африканською чумою свиней»
План дій при підозрі та захворювання (загибель) на африканську чуму свиней, затвердженого наказом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 24 грудня 2021 року № 855 
Наказ Міністерства сільського господарства та продовольства України від 15.03.1994р. № 5 «Про заходи щодо боротьби зі сказом тварин»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 310 від 19.09.2016 «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації сальмонельозу птиці»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації грипу птиці» від 17.10.2011 №547
Інструкція про заходи з профілактики та боротьби з сибіркою тварин N 4 від 25.01.2000
Інструкція з профілактики та оздоровлення великої рогатої худоби від лейкозу від 21.12.2007 р. N 21
Наказ Державного департаменту ветеринарної медицини України Міністерства агропромислового комплексу України від 25 січня 2000 року N 4 «Про затвердження інструкцій про заходи з профілактики та боротьби з інфекційними хворобами тварин: бруцельозом, сибіркою, хворобою Тешена свиней та анемією коней»
Наказ Державного комітету ветеринарної медицини України від 30 січня 2008 року N 4  «Про затвердження Інструкції щодо заходів з профілактики та ліквідації хвороби Ауєскі сільськогосподарських тварин і хутрових звірів»
«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001р. №53
	Р. 6. Вимоги до протиепізоотичних заходів під час карантинування Методичних рекомендацій щодо профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення

	7.
	Складання акту про зняття тварин з карантинування із зазначенням в ньому проведених лабораторно-діагностичних досліджень та лікувально-профілактичних обробок
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Методичні рекомендації щодо проведення профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення, затверджених НМР ДПСС України (протокол № 2 від 25.06.2019)
Наказ Міністерства економіки України від 21.01.2022 № 143-22 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, та інших форм розпорядчих документів»
	Р. 7. Зняття з карантину Методичних рекомендацій щодо профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення

	8.
	Оформлення супровідного ветеринарного документу на переміщення тварин з господарства/ прийняття рішення про введення карантинованих тварин в основне стадо господарства
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Методичні рекомендації щодо проведення профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення, затверджених НМР ДПСС України (протокол № 2 від 25.06.2019)
Постанова КМУ від 21.11.2013 р. № 857 «Про затвердження Порядку видачі ветеринарних документів» 
	Р. 7. Зняття з карантину Методичних рекомендацій щодо профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення

	9.
	Формування районними/міськими управліннями Головного управління в Івано-Франківській області та Івано-Франківською обласною державною лікарнею ветеринарної медицини звіту по проведеному профілактичному карантинуванню тварин та подання його до управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини.
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Методичні рекомендації щодо проведення профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення, затверджених НМР ДПСС України (протокол № 2 від 25.06.2019)
	Р. 9. Прикінцеві положення Методичних рекомендацій щодо профілактичного карантинування тварин для подальшого їх переміщення

	10.
	Інспектування господарств на предмет дотримання суб′єктами господарювання ветеринарно-санітарних вимог до утримання різних видів тварин згідно із чинним законодавством
	Закон України «Про ветеринарну медицину» від 25.06.1992  р. № 2498-XII
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.03.2017  № 111 «Про затвердження Інструкції з профілактики та боротьби з африканською чумою свиней»
План дій при підозрі та захворювання (загибель) на африканську чуму свиней, затвердженого наказом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 24 грудня 2021 року № 855 
Наказ Міністерства сільського господарства та продовольства України від 15.03.1994р. № 5 «Про заходи щодо боротьби зі сказом тварин»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України № 310 від 19.09.2016 «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації сальмонельозу птиці»
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про затвердження Інструкції з профілактики та ліквідації грипу птиці» від 17.10.2011 №547
Інструкція про заходи з профілактики та боротьби з сибіркою тварин N 4 від 25.01.2000
Інструкція з профілактики та оздоровлення великої рогатої худоби від лейкозу від 21.12.2007 р. N 21
Наказ Державного департаменту ветеринарної медицини України Міністерства агропромислового комплексу України від 25 січня 2000 року N 4 «Про затвердження інструкцій про заходи з профілактики та боротьби з інфекційними хворобами тварин: бруцельозом, сибіркою, хворобою Тешена свиней та анемією коней»
Наказ Державного комітету ветеринарної медицини України від 30 січня 2008 року N 4  «Про затвердження Інструкції щодо заходів з профілактики та ліквідації хвороби Ауєскі сільськогосподарських тварин і хутрових звірів»
«Ветеринарно-санітарні правила для  птахівничих господарств і вимоги до їх проектування», затверджені наказом  Головного державного інспектора ветеринарної медицини України від 03.07.2001р. №53
Ветеринарно-санітарні вимоги утримання птиці в особистих селянських господарствах, затверджених наказом Державного департаменту ветеринарної медицини України від 19.12.2006 № 100
Закон України  «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII
Наказ Міністерства економіки України від 21.01.2022 № 143-22 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, та інших форм розпорядчих документів»
	

	11.
	За результатами проведеного інспектування складання акту, при виявленні порушень – припису. За відсутності усунення виявлених порушень – складення протоколу
	Закон України «Про державний контроль за дотриманням законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров'я та благополуччя тварин» від 18.05.2017 № 2042-VIII
Наказ Міністерства економіки України від 21.01.2022 № 143-22 «Про затвердження форм актів, складених за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного контролю (інспектування) стосовно дотримання операторами ринку вимог законодавства про харчові продукти, корми, побічні продукти тваринного походження, здоров’я та благополуччя тварин, та інших форм розпорядчих документів»
	Р. 3. Принципи та вимоги до здійснення державного контролю

	12.
	Звітування про виконання Планів протиепізоотичних заходів районними/міським управліннями та відділами Головного управління в Івано-Франківській області та Івано-Франківською обласною державною лікарнею ветеринарної медицини 
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»
	Р. 4. Форми звітності з питань ветеринарної медицини, порядок їх заповнення та подавання:
4.1. Форма № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин»
4.2. Форма № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи»
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів № 502 від 29.07.2024 «Про посилення внутрішнього контролю за використанням отриманих засобів захисту тварин та засобів лабораторної діагностики» із 5-ма шаблонами згідно з рахунками
Наказ Держпродспоживслужби України від 14.04.2017 № 258 «Про затвердження програми визначення статусу України, як країни з контрольованим ризиком щодо губчастоподібної енцефалопатії великої рогатої худоби» відповідно до наданої таблиці по вікових групах ВРХ
Лист Першого заступника Голови Державної служби України за № 978 від 10.10.2017р. щодо надання інформації-про реєстр щодо статусу біобезпеки свиногосподарств
Розпорядження Головного державного інспектора ветеринарної медицини України за № 32 від 07.12.2016 щодо надання інформації «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю та нагляду у птахівництві»  згідно з додатками 1-12
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів за № 150 від 07.03.2017 «Про надання інформації щодо наявності поголів’я великої рогатої худоби» із 2-а додатками

	13.
	Аналіз виконання Планів протиепізоотичних заходів районними/міським управліннями та відділами Головного управління в Івано-Франківській області та Івано-Франківською обласною державною лікарнею ветеринарної медицини
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»
	Р. 4. Форми звітності з питань ветеринарної медицини, порядок їх заповнення та подавання:
4.1. Форма № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин»
4.2. Форма № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи»

	14.
	Формування зведеної обласної звітності виконання Плану протиепізоотичних заходів та надсилання до Держпродспоживслужби України
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 16.03.2006р. № 21 «Про затвердження інструкції про звітність з питань ветеринарної медицини»
	Р. 4. Форми звітності з питань ветеринарної медицини, порядок їх заповнення та подавання:
4.1. Форма № 1-ВЕТ «Звіт про заразні хвороби тварин»
4.2. Форма № 1А-ВЕТ «Звіт про ветеринарні протиепізоотичні заходи»
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів № 502 від 29.07.2024 «Про посилення внутрішнього контролю за використанням отриманих засобів захисту тварин та засобів лабораторної діагностики» із 5-ма шаблонами згідно з рахунками
Наказ Держпродспоживслужби України від 14.04.2017 № 258 «Про затвердження програми визначення статусу України, як країни з контрольованим ризиком щодо губчастоподібної енцефалопатії великої рогатої худоби» відповідно до наданої таблиці по вікових групах ВРХ
Лист Першого заступника Голови Державної служби України за № 978 від 10.10.2017 щодо надання інформації-про реєстр щодо статусу біобезпеки свиногосподарств
Розпорядження Головного державного інспектора ветеринарної медицини України за № 32 від 07.12.2016 щодо надання інформації «Про посилення ветеринарно-санітарного контролю та нагляду у птахівництві»  згідно з додатками 1-12
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів за № 150 від 07.03.2017 «Про надання інформації щодо наявності поголів’я великої рогатої худоби» із 2-а додатками



1.5. Прикладне програмне забезпечення:

	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	«Ветеринарія»
	Плани протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин

	«Інформаційна система з проведення протиепізоотичних заходів»
	Плани протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин

	Microsoft Word
	Підготовка наказів, повідомлень, посвідчень (направлень), актів тощо

	Microsoft Excel
	Аналіз зведеної інформації при плануванні протиепізоотичних заходів по профілактиці основних інфекційних і паразитарних хвороб тварин















Блок-схема.
Процесу здійснення виконання протиепізоотичних заходів 
юридичними та фізичними особами, які проводять професійну діяльність у сфері ветеринарної медицини
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Короткий опис процесу формування Планів

Операція 1. – Затвердження обласного Плану протиепізоотичних заходів Головою Держпродспоживслужби України.
Операція 2. – Затвердження районних Планів протиепізоотичних заходів начальником Головного управління Держпродспоживслужби Івано-Франківській області.
Операція 3. – Надсилання затверджених районних Планів протиепізоотичних заходів у районні/міські управління та відділи Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та Івано-Франківську обласну державну лікарню ветеринарної медицини з метою їх виконання згідно із запланованими показниками.
Операція 4. – Інформування суб`єктами господарювання територіальних органів Держпродспоживслужби про заплановане переміщення тварин.
Операція 5. На звернення суб`єкта господарювання проведення державним ветеринарним інспектором інспектування господарства на наявність у ньому умов для проведення профілактичного карантинування тварин, за результатами якого складається відповідний акт та приймається рішення про можливість карантинування.
Операція 6. Здійснення профілактичного карантинування тварин із складанням акту постановки тварин на карантин та планом проведення карантинних заходів згідно із Методичними рекомендаціями щодо проведення профілактичного карантинування.
Операція 7. – Складання акту про зняття тварин з карантинування із зазначенням в ньому проведених лабораторно-діагностичних досліджень та лікувально-профілактичних обробок.
Операція 8. – Оформлення супровідного ветеринарного документу на переміщення тварин з господарства/прийняття рішення про введення карантинованих тварин в основне стадо господарства.
Операція 9. Формування районними управліннями та відділами  Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та обласною державною лікарнею ветеринарної медицини звіту по проведеному профілактичному карантинуванню тварин та подання його до управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини.
Операція 10. – Інспектування господарств на предмет дотримання суб`єктами господарювання ветеринарно-санітарних вимог до утримання різних видів тварин згідно із чинним законодавством.
Операція 11. – За результатами проведеного інспектування складання акту, при виявленні порушень – припису. За відсутності усунення виявлених порушень – складення протоколу.
Операція 12. – Звітування про виконання Планів протиепізоотичних заходів районними/міськими управліннями та відділами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та відділами обласної державої лікарні ветеринарної медицини згідно із формами 1-ВЕТ та 1А-ВЕТ, а також іншими розпорядчими документами Служби.
Операція 13. – Аналіз виконання Планів протиепізоотичних заходів районними/міськими управліннями та відділами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та обласною державною лікарнею ветеринарної медицини згідно із формами 1-ВЕТ та 1А-ВЕТ.
Операція 14. – Формування зведеної обласної звітності виконання Плану протиепізоотичних заходів згідно із формами 1-ВЕТ та 1А-ВЕТ та надсилання до Держпродспоживслужби України.

Технологічна карта
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	Відділ організації протиепізоотичної роботи та державного контролю
Начальник управління безпечності харчових продуктів та ветеринарної медицини
ГУ ДПСС в Івано-Франківській області 

	+
	+
	Microsoft Word,  
Microsoft Excel,
«Ветеринарія», «Інформаційна система проведення протиепізоотичних заходів»





1.6. Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ
	Головне управління Держпродспоживслужби у Львівській області

	ВА
	Внутрішній аудит

	ВК
	Внутрішній контроль


































                                                                                                                        Додаток 6

                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _________________ № ____


Адміністративний регламент
процесу: «Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) у сферах карантину рослин, захисту рослин, насінництва, розсадництва та якості зерна», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Здійснення державного нагляду (контролю) у сферах карантину та захисту рослин, насінництва, розсадництва та якості зерна»

І. Основні вимоги

1.1. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу є: «Виявлення та запобігання порушенням вимог законодавства у сферах карантину та захисту рослин, насінництва, розсадництва та якості зерна для забезпечення інтересів суспільства, зокрема якості продукції, робіт та послуг, допустимого рівня небезпеки для населення, навколишнього природного середовища». 
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку здійснення планового заходу державного нагляду (контролю), визначеного законом України «Про основні засади державного нагляду контролю у сфері господарської діяльності»;
здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) з дотриманням принципів об’єктивності та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
складання акту за результатами проведення планового заходу державного нагляду (контролю) за дотриманням суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері карантину рослин при виробництві, зберіганні, транспортуванні, реалізації, в тому числі експорту, імпорту об’єктів регулювання;
фіксування процесу здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) чи кожної окремої дії засобами аудіо- та відеотехніки.

1.2. Учасники процесу.
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській;
- головний спеціаліст з питань запобігання корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління фітосанітарної безпеки – начальник відділу та працівники управління фітосанітарної безпеки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відділ організаційно-господарського  забезпечення;
- відповідальна особа Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області за внесення відомостей про суб’єктів господарювання до інтегрованої автоматизованої системи.
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України;
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу.

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення

	2.
	Цивільний кодекс України 

	3.
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V

	4.
	Закон України «Про особливості здійснення державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності щодо фізичних осіб – підприємців та юридичних осіб, які застосовують спрощену систему оподаткування, обліку та звітності» від 23.02.2012 року № 4448- VІ

	5.
	Закон України «Про карантин рослин» від 30 червня 1993 року № № 3348-XII

	6.
	Закон України «Про пестициди і агрохімікати» від 2 березня 1995 року № 86/ 95- ВР

	7.
	Закон України «Про захист рослин» від 14 жовтня 1998 року № 180 - ХIV

	8.
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 року № 1160-ІV

	9.
	Закон України №3392-VI від 19.05.2011р. "Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності"

	10.
	Закон України «Про насіння та садивний матеріал» від 30 червня 2016 року № 411-XV зі змінами та доповненнями

	11.
	Закон України «Про охорону прав на сорти рослин» від 21 квітня 1993 року № 3116-XII зі змінами та доповненнями

	12.
	Закон України «Про державну систему біобезпеки при створенні, випробуванні, транспортуванні та використанні генетично модифікованих організмів» від 31 травня 2007 року № 1103-V зі змінами та доповненнями

	13.
	Закон України «Про внесення змін до Митного кодексу України та деяких інших законів України щодо запровадження механізму «єдиного вікна» та оптимізації здійснення контрольних процедур при переміщенні товарів через митний кордон України» від 06 вересня 2018 року № 2530- VІІІ (зі змінами та доповненнями)

	14.
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» від 06 вересня 2005 року № 2806-ІV (зі змінами та доповненнями)

	15.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.05.2017 № 350 «Про затвердження Порядку здійснення комплексних планових заходів державного нагляду (контролю)»

	16.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02 листопада 1995 року № 881 «Про затвердження Порядку державного обліку наявності та використання пестицидів і   агрохімікатів»

	17.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23.01.2019 року № 34             «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері захисту рослин та визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів

	18.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 18 вересня 1995 року № 746 «Про затвердження Порядку одержання допуску (посвідчення) на право роботи, пов’язаної з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та торгівлею пестицидами і агрохімікатами»

	19.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»

	20.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31 жовтня 2007 р. N 1279 «Про затвердження Порядку відшкодування суб'єктом господарювання витрат, пов'язаних з проведенням експертизи (випробування) зразків продукції»

	21.
	Постанова КМУ від 8 травня 2019 р. № 383 «Про затвердження Порядку проведення перевірки сертифікатів та підтверджень у разі ввезення та/або вивезення насіння і садивного матеріалу, зразків насіння і садивного матеріалу, дослідних зразків сортів державним фітосанітарним інспектором під час здійснення фітосанітарного контролю»

	22.
	Постанова КМУ від 06.03.2019 № 198 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності та визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) за додержанням заходів біологічної і генетичної безпеки щодо сільськогосподарських рослин під час створення, дослідження та практичного використання генетично модифікованих організмів у відкритих системах Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	23.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.10.2018 № 960 «Деякі питання проведення заходів офіційного контролю товарів, що ввозяться на митну територію України (у тому числі з метою транзиту»)

	24.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 16 січня 2019 р. № 23 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері насінництва та розсадництва та визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	25.
	Постанова Кабінету Міністрів України №24 від 16 січня 2019 року «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері охорони прав на сорти рослин та визначається періодичність проведення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	26.
	Постанова КМУ від 31.10.2007 № 1280 «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції для визначення її якісних показників та форми акта відбору зразків продукції»

	27.
	Постанова КМУ від 21.03.2018 № 200 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері охорони прав на сорти рослин та визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	28.
	Постанова КМУ від 18.08.2017 № 615 «Про затвердження Порядку арбітражного (експертного) визначення якості насіння і садивного матеріалу та Порядку оформлення заяв для проведення арбітражного (експертного) визначення якості насіння і садивного матеріалу»

	29.
	Постанова КМУ від 18.08.2017 № 615 «Про затвердження Порядку арбітражного (експертного) визначення якості насіння і садивного матеріалу та Порядку оформлення заяв для проведення арбітражного (експертного) визначення якості насіння і садивного матеріалу»

	30.
	Постанова КМУ від 12.07.2017 № 507 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері насінництва та розсадництва та визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	31.
	Постанова КМУ від 21.02.2017 № 97 «Про затвердження Порядку проведення сертифікації, видачі та скасування сертифікатів на насіння та/або садивний матеріал та форм сертифікатів на насіння та/або садивний матеріал»

	32.
	Постанова КМУ від 28.12.2016 № 1031 «Про затвердження Порядку видачі, скасування, тимчасового зупинення дії та форми свідоцтва аудитора із сертифікації (агронома-інспектора)»

	33.
	Постанова КМУ від 21.12.2016 № 979 «Про затвердження Порядку ведення Реєстру сертифікатів на насіння та/або садивний матеріал»

	34.
	Постанова КМУ від 07.12.2016 № 916 «Про затвердження Порядку ведення Реєстру органів з оцінки відповідності»

	35.
	Постанова КМУ від 30.11.2016 № 882 «Про затвердження порядку ведення Державного реєстру суб’єктів насінництва та розсадництва»

	36.
	Постанова КМУ від 30.11.2016 №881 «Про затвердження Порядку ведення Реєстру аудиторів із сертифікації (агрономів-інспекторів)»

	37.
	Постанова КМУ від 26.10.2016 № 762 «Про затвердження Порядку ввезення на територію України та вивезення за її межі насіння і садивного матеріалу сорту, не внесеного до Державного реєстру сортів рослин, придатних для поширення в Україні, але внесеного до Переліку сортів рослин Організації економічного співробітництва та розвитку, тих сільськогосподарських рослин, до схем сортової сертифікації яких приєдналася Україна»

	38.
	Постанова КМУ від 05.10.2016 № 691 «Про затвердження Порядку видачі або відмови у видачі, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання підтвердження на ввезення в Україну та вивезення з України зразків насіння і садивного матеріалу, не внесеного до Державного реєстру сортів рослин, придатних для поширення в Україні, та/або до Переліку сортів рослин Організації економічного співробітництва та розвитку, для селекційних, дослідних робіт і експонування»

	39.
	Постанова КМУ від 11.07.2013 р. № 700 «Про затвердження Положення про мережу випробувальних лабораторій з визначення вмісту генетично модифікованих організмів у продукції»

	40.
	Постанова КМУ від 12.10.2010 № 919 «Питання забезпечення реалізації статті 7 Закону України «Про державну систему біобезпеки при створенні, випробуванні, транспортуванні та використанні генетично модифікованих організмів»

	41.
	Постанова Кабінету Міністрів від 23.01.2019 р .№ 33 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері карантину рослин та визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»

	42.
	Наказ Міністерства Аграрної політики України від 21.11.2006 № 690 «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють         господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»

	43.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 04.03.2021 № 451 «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки»

	44.
	Наказ Міністерства аграрної політики України № 731 від 22.12.2005р. «Про затвердження Фітосанітарних правил ввезення з-за кордону, перевезення в межах країни, експорту та виробництва дерев'яного пакувального матеріалу»

	45.
	Наказ Міністерства аграрної політики України № 117 від 28.03.2005р. «Про затвердження Інструкції з виявлення, локалізації та ліквідації вогнищ західного кукурудзяного жука»

	46.
	Наказ Міністерства аграрної політики України № 40 від 27.01.2005р. «Про затвердження Інструкції з виявлення, локалізації та ліквідації вогнищ карантинних бур'янів»

	47.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.05.2019 р № 242 «Про затвердження уніфікованих форм актів, що складаються за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) щодо додержання суб'єктом господарювання вимог законодавства у сферах карантину та захисту рослин»

	48.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від  07.05.2019 р № 242 «Про затвердження уніфікованих форм актів, що складаються за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) у сфері захисту рослин»

	49.
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017 № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	50.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 12.07.2019 № 385 «Про затвердження уніфікованої форми акта, що складається за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) щодо дотримання суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері господарської діяльності з біологічної і генетичної безпеки щодо сільськогосподарських рослин під час створення, дослідження та практичного використання ГМО у відкритій системі»

	51.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 20 грудня 2018 року №613 «Про затвердження Порядку знищення насіння, яке не може бути використане на посів, продовольчі, кормові та інші цілі, та садивного матеріалу, який не може бути використаний для багаторічних насаджень або в інщих цілях»

	52.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 13.02.2013  № 96 «Про затвердження розмірів плати за послуги з питань ветеринарної медицини, захисту рослин, охорони прав на сорти рослин, які надаються органами та установами, що входять до сфери управління Державної ветеринарної та фітосанітарної служби»

	53.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   УКРАЇНИ від 14.03.2019 № 138 «Про внесення змін до Положення про Головне управління Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів в області, в місті Києві»

	54.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   01.04.2019 № 170 «Про затвердження уніфікованих форм актів, що складаються за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) у сферах насінництва та розсадництва, охорони прав на сорти рослин»

	55.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 16.01.2018 № 18 «Про затвердження Методики проведення ділянкового (ґрунтового) та лабораторного сортового контролю (POST-control)»

	56.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 29.12.2017 № 709 «Про затвердження уніфікованих форм актів, що складаються за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) у сферах насінництва та розсадництва, охорони прав на сорти рослин»

	57.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 10.07.2017 № 348 «Про затвердження Порядку маркування та пакування партій насіння і форми етикетки»

	58.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 17.05.2017 № 246 «Про деякі питання забезпечення визначення сортових якостей насіння і садивного матеріалу»

	59.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 24.02.2017 № 88 «Деякі питання забезпечення здійснення сертифікації у сфері насінництва та розсадництва»

	60.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 19.01.2017 № 7 «Про деякі питання забезпечення сертифікації насіння і садивного матеріалу»

	61.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 07.10.2016 № 366 «Про затвердження Порядку підготовки та проведення кваліфікаційного іспиту аудитора із сертифікації(агронома-інспектора) та форми заяви на складання такого іспиту»

	62.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України  від 07.10.2016 № 365 «Про затвердження Порядку узгодження розташування насіннєвих посівів»

	63.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 06.10.2016 № 362 «Про затвердження Порядку підвищення кваліфікації аудиторів із сертифікації (агрономів-інспекторів)»

	64.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 26.07.2016 № 257 «Про затвердження Порядку підтвердження рівня компетентності та вимог до органів з оцінки відповідності у сфері насінництва та розсадництва»

	65.
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України   від 13.06.2016 № 198 «Про затвердження форм заяв, які подаються для включення заявника до Державного реєстру суб’єктів насінництва та розсадництва та для внесення змін до відомостей, які містить такий реєстр»

	66.
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»

	67.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від «Про затвердження Інструкції по взаємодії між структурними підрозділами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	68.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 03.05.2018 року № 630-ОД «Про організацію відеофіксації заходів державного нагляду»

	69.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області «Про затвердження Інструкції з діловодства у Головному управлінні Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області»

	70.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 27.04.2018 року № 593-ОД «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» 

	71.
	Розпорядження КМУ від 19.03.2004 № 152-р «Про підготовку та оприлюднення щорічної інформації Кабінету Міністрів України про здійснення державної регуляторної політики органами виконавчої влади»

	72.
	Державні санітарні правила ДСП 8.8.1.2.001-98 «Транспортування, зберігання та застосування пестицидів у народному господарстві» від 03 серпня 1998 року

	73.
	Положення про управління фітосанітарної безпеки

	74.
	Розпорядження місцевих державних адміністрацій про запровадження карантинного режиму.



1.4. Документообіг.

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	Планування заходів державного нагляду (контролю)

	1.
	Перелік суб’єктів господарювання у відповідних сферах 
	Закон України «Про насіння та садивний матеріал» від 30 червня 2016 року № 411-XV зі змінами та доповненнями
Постанова КМУ від 30.11.2016 № 882 «Про затвердження порядку ведення Державного реєстру суб’єктів насінництва та розсадництва»
Постанова КМУ від 16.01.2019 року № 23 «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері насінництва та розсадництва та визначається періодичність здійснення планових заходів державного нагляду (контролю) Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів»,
Довідник сільськогосподарських підприємств, фермерських господарств, ФОП Івано-Франківської області
	ст. 122 Закон України «Про насіння та садивний матеріал» 
п.17 Постанова КМУ № 882
Постанова КМУ №23,
ГУ статистики в Івано-Франківській області

	2.
	Проект плану здійснення заходів державного нагляду (контролю)
	Закон України
 «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ст.5 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»,


	3.
	Опублікування на веб-сайті Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	Закон України 
«Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ст. 41 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	Підготовка до проведення планового заходу державного нагляду (контролю)

	4.
	Наказ про проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V зі змінами та доповненнями
	ч. 1 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	5.
	Письмове повідомлення суб’єкту господарювання про проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V зі змінами та доповненнями
	ч. 4 ст.5 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	6.
	Погодження та підписання наказу
	Наказ  ГУ Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від       20____ року №    - ОД «Про затвердження Інструкції по взаємодії між струк-турними підрозділами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	П.    Наказ №______ - ОД

	7.
	Посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 2-4 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	Проведення планового заходу державного нагляду (контролю)

	8.
	Комерційна таємниця 
	Цивільний кодекс України

Закон України «Про основні засади держав-ного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ст. 505 Цивільного кодексу України

ч. 14 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»



	9.
	Відеофіксація процесу проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України
«Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007року № 877-V
	ч. 8 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	10.
	Пред’явлення посвідчення (направлення) на проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України 
«Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 5 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	11.
	Запис в журналі реєстрації заходів державного нагляду (контролю) (за його наявності)
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 12 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	12.
	Проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України
«Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	 ст.5 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	13.
	Акт за результатами проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	Закон України
 «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V 
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 07.05. 2019 р № 242
«Про затвердження уніфікованих форм актів, що складаються за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) щодо додержання суб’єктом господарювання вимог законодавства у сферах карантину та захисту рослин»
	ч. 6 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»



Наказ Мінагрополітики № 242
від  07.05. 2019 року

	14.
	Припис 
	Закон України 
«Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 8 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	15.
	Протокол
	Закон України
 «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 8 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	16.
	Розгляд справи про адміністративне правопорушення
	Кодекс України про адміністративні правопорушення
	ст.249, 277, 278, 279 Кодексу України про адміністративні правопорушення

	17.
	Постанова по справі про адміністративне правопорушення
	Кодекс України про адміністративні правопорушення
	Глава 23 Кодексу України про адміністративні правопорушення

	18.
	Підтвердження виконання суб’єктом господарювання припису
	Закон України 
«Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	аб.3 ч. 1 ст.6 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	19.
	Формування єдиної справи
	Закон України
 «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V 
Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»
Наказ ГУ 
Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 27.04.2018 року № 593-ОД «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються ГУ
Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області під час здійснення заходу держав-ного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»
	ч. 10 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»



Наказ № 961















Наказ № 593-ОД



1.5. Програмне забезпечення.
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	АІС
	завантаження до автоматизованої інтегрованої системи 

	Microsoft Word
	підготовка наказів, повідомлень, посвідчень (направлень), актів

	Microsoft Excel
	проект здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)

	Офіційний сайт Міністерства аграрної політики та продовольства України
Довідник сільськогосподарських підприємств, фермерських господарств, ФОП Івано-Франківської області
ГУ статистики в Івано-Франківській області, 
Реєстр осіб згідно наказу Міністерства Аграрної політики України від 21.11.2006 № 690 «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»
	аналіз реєстру суб’єктів господарювання

	Офіційний сайт Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	розміщення плану здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)




ІІ. БЛОК-СХЕМА 
процесу здійснення планового заходу державного нагляду (контролю)
 у сфері карантину рослин
	ВХІД



	Аналіз  суб’єктів господарювання по критеріях ризику

	Відділ карантину рослин Державні фітосанітарні інспектори






	Затвердження та опублікування плану

	Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів


 (
Підготовка до 
планового
 заходу
) (
Опублікування плану на сайті ГУ ДПСС в Ів. Франківській обл.
)  (
Підготовка та подача проекту плану здійснення 
державного
 нагляду та внесення проекту плану до ІАС
)





	Погодження та підписання наказу

	Начальник ГУ, начальник відділу правого забезпечення, начальник сектору з питань запобігання корупції


 (
Проведення 
планового
 заходу
)
 (
Письмове повідомлення суб
.г
осп. про проведення планового заходу
)  (
Підготовка проекту наказу про проведення 
планового
 заходу
)




 
 (
Чи отримане повідомлення суб
.г
осп.
) (
Чи надіслано вчасно повідомлення суб
.г
осп.?
) 
 (
Оформлення  посвідчення (направлення) для проведення 
планового
 заходу
)




 
	Ознайомлення з суб’єктом господарювання та проведення планового заходу

	Посадова особа що здійснює плановий захід



	НІ



	ТАК


 (
Складання акту
) 
	Недопущення до проведення планового заходу

	Суб’єкт господарювання



 
 (
Чи виявлені порушення?
) (
Чи можливо виправити  орушення?
)      
	Розгляд справи 

	 ДФІ ГУ ДПСС в Ів.Франківській обл.



	Постанова про накладання штрафу

	 ДФІ  ГУ ДПСС в Івано-Франківській   обл.



	Постанова про закриття справи

	 ДФІ ГУ ДПСС в Ів.Франківській обл.



	ТАК



	Підтвердження виконання припису

	Посадова особа що здійснює плановий захід



	НІ



	ТАК



	Складання та підписання акту

	Посадова особа що здійснює плановий захід 



	Ознайомлення та підписання акту

	Суб’єкт господарювання



	ТАК



	НІ



	ТАК



	НІ



	ВИХІД


 (
Складання акту
) (
Оформлення  посвідчення (направлення) для проведення 
планового
 заходу
) (
Підготовка  та 
п
ідписання наказу про проведення позапланового  заходу
) (
Складання протоколу
) (
Складання припису
) (
Формування єдиної справи
) (
порушенняусунуто?
) (
Який результат?
) (
Складання припису та протоколу
) 


























IІІ. Короткий опис процесу

Операція 1. – аналіз суб’єктів господарювання відповідним відділом.
Операція 2. – складання проекту плану здійснення заходів державного нагляду (контролю).
Операція 3. – складання відділом проекту наказу про проведення планової перевірки щодо суб’єкта господарювання, по якому буде здійснюватись плановий захід.
Операція 4. – підписання проекту наказу начальником Головного управління Держпродспоживслужби у Івано-Франківській області.
Операція 5. – формування спеціалістом повідомлення суб’єкту господарювання про проведення планового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 6. – вручення чи надсилання спеціалістом повідомлення суб’єкту господарювання про проведення планового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 7. – формування відділом направлення на проведення заходу державного нагляду (контролю).
Операція 8. – підписання направлення начальником Головного управління Держпродспоживслужби у Івано-Франківській області.
Операція 9. – вручення спеціалістом відділу копії направлення керівнику чи представнику суб’єкту господарювання.
Операція 10. – внесення посадовою особою запису до журналу реєстрації заходів державного нагляду (контролю).   
Операція 11. – проведення спеціалістами відділу планового заходу державного нагляду (контролю).
Операція 12. – складання акту проведення планового заходу державного нагляду (контролю) за дотриманням суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері карантину рослин.
Операція 13. – складання посадовою особою припису в разі виявлення порушень  під час проведення заходу.
Операція 14. – складання посадовою особою протоколу про адміністративне правопорушення в разі виявлення порушень  під час проведення заходу.
Операція 15. – складання посадовою особою постанови про накладення адміністративного стягнення.
Операція 16. – формування єдиної справи спеціалістом відділу.
Операція 17. – підписання єдиної справи начальником Головного управління.
Операція 18. – внесення посадовою особою документів перевірки до ІАС.


ІV. Технологічна карта
       Функція: Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) 

      Процес: Здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) у відповідних сферах
	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	Найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Аналіз суб’єктів господарювання
	-
	до 01 жовтня року, що передує плановому
	державні фітосанітарні інспектори
	визначення суб’єктів господарювання, які підлягають до включення в план заходів державного нагляду (контролю)у сфері карантину рослин
	-
	-
	-
	-
	проект плану здійснення планового заходу державного нагляду (контролю)
	державні фітосанітарні інспектори
	+
	+
	-

	2.
	Складання проекту плану здійснення заходів державного нагляду (контролю)
	-
	до 15 жовтня року, що передує плановому
	відділи управління фітосанітарної безпеки
	внесення в систему ІАС
	проект плану здійснення захо-дів держав-ного нагляду
	-
	-
	+
	проект плану здійснення заходів державного нагляду (контролю)
	-
	-
	+
	-

	3.
	Формування повідомлення суб’єкту господарювання
	при наявності у Плані
	не пізніше як за 10 днів до дня здій-снення планового заходу
	державні фітосанітарні інспектори
	Готує повідомлення
	План заходів
	Держпродспоживслужба
	-
	+
	Повідомлення
	державні фітосанітарні інспектори
	+
	-
	-

	4.
	Підписання повідомлення
	Після оформлення повідомлення
	Не пізні-ше як за 10 днів до дня здійс-нення плановог заходу
	державні фітосанітарні інспектори
	Підписує повідомлення
	Повідомлення
	державні фітосанітарні інспектори
	+
	-
	Повідомлення
	державні фітосанітарні інспектори
	+
	-
	-

	5.
	Складання проекту  наказу
	У разі наявності у Плані
	До початку проведення перевірки
	відділи управління фітосанітарної безпеки
	Готує  проект наказу
	План заходів
	Держпродспоживслужба
	-
	+
	Проект наказу
	відділи управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	6.
	Підписання проекту наказу
	Після складання проекту наказу

	До початку проведення перевірки
	Начальник ГУ
	Підписує наказу
	Проект наказу
	відділи управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Наказ
	Начальник  ГУ
	+
	-
	-

	7.
	Формування направлення на проведення захо-ду державного нагляду (контролю)
	Після візування наказу
	До початку  проведення перевірки
	відділи управління фітосанітарної безпеки
	Формування направлення
	Наказ
	Начальник ГУ
	+
	-
	Направлення
	Начальник  ГУ
	+
	-
	-

	8.
	Підписання проекту направлення
	Після складання проекту направлення

	До початку проведення перевірки
	Начальник ГУ
	Підписує направлення
	Проект направлення
	відділи управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Направлення
	Начальник  ГУ
	+
	-
	-

	9.
	Вручення копії направлення  керівнику суб’єкта господарювання
	Після копіювання направлення

	Перед початком здійснення перевірки
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Вручає керівнику чи представнику суб’єкта господарювання
	Копія направлення

	Начальник ГУ
	+
	-
	Копія направлення
	Керівник або представник суб’єкта господарювання
	+
	-
	-

	10.
	Внесення запису до журналу реєстрації заходів державного нагляду (контролю)
	При предявленніжурналу реєстрації
	Перед початком здійснення перевірки
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Вносить запис про перевірку
	-
	-
	-
	-
	Запис у журналі реєстрації
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	11.
	Проведення планового заходу державного нагляду (контролю)
	У разі допуску до перевірки
	5 робочих днів
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Аналіз документів
	-
	-
	-
	-
	Надана інформація
	Суб’єкт господарювання
	+
	-
	-

	12.
	Складання акта проведення планового заходу державного нагляду
( контролю)
	Після узагальнення наданої інформації
	Останній день перевірки
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Складає акт перевірки
	Надана інформація
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Акт дотримання законодавства в сфері карантинурослин
	Суб’єкт господарювання
	+
	-
	-

	13.
	Складання припису
	У разі виявлення порушеннь
	Не пізніше 5 днів після закінчення перевірки
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Складає припис
	Акт дотримання законодавства в сфері карантину рослин
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Припис
	Суб’єкт господарювання
	+
	-
	-

	14
	Складання протоколу про адміністративне правопорушення
	У разі виявлення порушеннь
	Останній день перевірки
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Складає протокол
	Акт дотримання законодавства в сфері карантину рослин
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Протокол про адміністративне правопорушення
	Суб’єкт господарювання
	+
	-
	-

	15.

	Складання постанови про накладення адміністративного стягнення
	У разі наявності протоколу
	15 строк з дня одержання субєктом господарювання протоколу
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Складає постанову
	Протокол про адміністративне правопорушення
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Постанова про накладення адміністративного стягнення
	Суб’єкт господарювання
	+
	--
	-

	16.
	Формування єдиної справи
	За наявності усіх документів
	Протягом 3-х днів після закінчення перевірки
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Складає та проводить опис документів
	Повідомлення, наказ,направлення,Акт,припис,ксерокопії документів, протокол, постанова, опис
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Єдина справа
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	17.
	Підписання єдиної справи
	За умови сформованої єдиної справи
	Протягом 3-х днів після закінчення перевірки
	Начальник ГУ
	Підписує
	Єдина справа
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	Єдина справа
	Начальник ГУ
	+
	-
	-

	18.
	Внесення документів єдиної справи до ІАС
	Після візування начальником ГУ
	Протягом 3-х днів після закінчення перевірки
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	Сканує документи єдиної справи
	Єдина справа
	Спеціаліст управління фітосанітарної безпеки
	+
	
	Єдина справа
	Адміністратор (співробітник органу)
	-
	+
	ІАС






V.  Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття

	п.
	пункт







































      

                                                                                                               Додаток 7
                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _________________ № ____



Адміністративний регламент
[bookmark: _Hlk135214368]процесу: «Здійснення нагляду шляхом проведення обстеження та/або моніторингу», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Фітосанітарний контроль об’єктів регулювання».

І. Основні поняття

1.6. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу є: «Встановлення фітосанітарного стану території області щодо наявності регульованих шкідливих організмів». 
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку здійснення нагляду шляхом проведення обстеження та/або моніторингу, визначеного законом України «Про карантин рослин»;
виявлення, локалізація і ліквідація регульованих шкідливих організмів;
виконання фітосанітарних вимог країн – партнерів;
дотримання принципів об’єктивності та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності.

1.7. Учасники процесу.
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- головний спеціаліст з питань запобігання корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління фітосанітарної безпеки, начальник відділу карантину рослин та працівники відділів карантину рослин та фітосанітарних заходів на кордоні управління фітосанітарної безпеки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відділ організаційно-господарського забезпечення;
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

1.8. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу.

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення.

	2.
	Цивільний кодекс України.

	3.
	Закон України «Про карантин рослин».

	4.
	Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності».

	5.
	Закон України «Про адміністративні послуги».

	6.
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

	7.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»».

	8.
	Постанова Кабінету Міністрів України № 38 від 27.01.1994р. «Про вступ України до Конвенції заснування Європейської і Середземноморської організації захисту рослин».

	9.
	Постанова Кабінету Міністрів України № 1661 від 24.10.2003р. «Про заходи щодо вступу України до Продовольчої та сільськогосподарської організації ООН (ФАО)».

	10.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.09.2015 № 667 «Про затвердження Положення про Державну службу України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	11.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».

	12.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2011 р. № 1348 «Деякі питання надання послуг Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління».

	13.
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 06.04.2016 № 260-р «Питання Державної служби з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	14.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 22.12.2005 № 731 «Про затвердження Фітосанітарних правил ввезення з-за кордону, перевезення в межах країни, експорту та виробництва дерев'яного пакувального матеріалу».

	15.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 04.03.2021 № 451 «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки».

	16.
	[bookmark: _Hlk135124780]Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. № 690 «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання».

	17.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 06 липня 2018 року № 431-ОД «Про затвердження інформаційних і  технологічних карток адміністративних послуг».

	18.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 30.05.2016 року № 20 «Про затвердження Інструкції з діловодства у Головному управлінні Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області».

	19.
	Закон України від 16 липня 1999 року № 996-XIV «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»

	20.
	Положення про відділ фітосанітарних заходів на кордоні.

	21.
	Положення про відділ карантину рослин.



1. 
1.9. Документообіг.

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акту

	1.
	План моніторингу території області
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»
	п. 77

	2.
	Заява на проведення фітосанітарних процедур
	Закон України «Про карантин рослин»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»
	ст. 10

п. 3

	3.
	Заява про встановлення, підтвердження підтримання, поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
	Закон України «Про карантин рослин»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»,
Наказ Міністерства аграрної політики України від 04.03.2021 № 451 «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки»
	ст. 31

п. 3






п. 2

	4.
	Документ, що підтверджує внесення плати за обстеження та/або моніторинг
	Закон України «Про карантин рослин»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2011 р. № 1348 «Деякі питання надання послуг Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»,
Наказ Міністерства аграрної політики України від 04.03.2021 № 451 «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки»
	ст. 31

п. 1, п. 2, п. 21, п. 22.










п. 10, п. 75.






підпункт 3 п. 2

	4.
	Акт про результати нагляду
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»
	п. 83

	5.
	Акт виконаних робіт про надання платних послуг
	Закон України від 16 липня 1999 року № 996-XIV «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»
	ст. 9

	6.
	Висновок фітосанітарної експертизи
	Закон України «Про карантин рослин»,
Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»
	ст. 13

п. 40

	7.
	Наказ про встановлення або поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 04.03.2021 № 451 «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки»
	п. 11

	8.
	Подання до місцевої державної адміністрації про запровадження та скасування карантинного режиму
	Закон України «Про карантин рослин»
	ст. 33

	9.
	Розпорядження про здійснення фітосанітарних заходів (процедур)
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»»,
Наказ Міністерства аграрної політики України від 04.03.2021 № 451 «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки»
	п. 9






п. 13



1.10. Програмне забезпечення

	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Інформаційна система підтримки проведення інспекційних заходів фітосанітарних інспекцій (PHIS)
	видача документів про результати фітосанітарних процедур

	Microsoft Word
	підготовка плану моніторингу, наказів, подання



[bookmark: _Hlk135126369][bookmark: _Hlk135212165]ІІ. Блок-схема процесу

[bookmark: _Hlk135126394]2.1. Блок-схема здійснення нагляду шляхом проведення обстеження та/або моніторингу згідно з планом моніторингу території області.

 (
3.
Заява про встановлення, підтвердження підтримання, поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
) (
2.
Заява на проведення фітосанітарних процедур
) (
1.
Складання п
лану моніторингу території області
)






 (
8.
Акт виконаних робіт про надання платних послуг
) (
4.
Проведення обстеження та/або моніторингу
)	
 (
7.Оформлення акту
 про
 результати нагляду
)


 (
10.
Наказ про встановлення або поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
)


 (
9.
Розпорядження про здійснення фітосанітарних заходів (процедур)
) (
5.Відбір зразків та направлення на фітосанітарну експертизу
)


 (
Видача фітосанітарного сертифіката
)	


 (
11.
Подання до місцевої 
державної 
адміністрації про запровадження та скасування карантинного режиму
) (
6.Отримання висновку фітосанітарної експертизи
)
[bookmark: _Hlk135126629]ІІІ. Короткий опис процесу

Операція 1 – Складання плану моніторингу території області.
Операція 2 – Прийом заяви на проведення фітосанітарних процедур.
Операція 3 – Прийом заяви про встановлення, підтвердження підтримання, поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів. 
Операція 4 – Проведення обстеження та/або моніторингу.
Операція 5 – Відбір зразків та оформлення направлення на фітосанітарну експертизу.
Операція 6 – Отримання висновку фітосанітарної експертизи. 
Операція 7 – Оформлення акту про результати нагляду.
Операція 8 – Оформлення акту виконаних робіт про надання платних послуг.
Операція 9 – Оформлення розпорядження про здійснення фітосанітарних заходів (процедур).
Операція 10 – Підготовка наказу про встановлення або поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів.
Операція 11 – Оформлення подання до місцевої державної адміністрації про запровадження та скасування карантинного режиму.
268



[bookmark: _Hlk135126905]ІV. Технологічна карта
Функція: Фітосанітарний контроль об’єктів регулювання
Процес: Здійснення нагляду шляхом проведення обстеження та/або моніторингу
	№
п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець 
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб'єкту внутрішнього контролю
	стислий опис виконуваної роботи
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Складання плану моніторингу території області
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	+
	
	план моніторингу території області
	
	+
	
	

	2.
	Прийом заяви на проведення фітосанітарних процедур
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	заява на проведення фітосанітарних процедур
	суб’єкт господарювання
	+
	
	Рахунок  для оплати послуг
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	

	3.
	Прийом заяви про встановлення, підтвердження підтримання, поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	заява про встановлення, підтвердження підтримання, поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
	субєкт господарювання
	+
	
	Рахунок  для оплати послуг
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	

	4.
	Проведення обстеження та/або моніторингу
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Відбір зразків та оформлення направлення на фітосанітарну експертизу
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	направлення на фітосанітарну експертизу
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	6.
	Отримання висновку фітосанітарної експертизи
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	висновок фітосанітарної експертизи
	ДУ «Івано-Франківська обласна фітосанітарна лабораторія»
	+
	
	
	
	
	
	

	7.
	Оформлення акту про результати нагляду
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	акт про результати нагляду
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	

	8.
	Оформлення акту виконаних робіт про надання платних послуг
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор, фахівці приватних лабораторій
	
	
	
	
	
	акт виконаних робіт про надання платних послуг
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	9.
	Оформлення розпорядження про здійснення фітосанітарних заходів (процедур)
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	розпорядження про здійснення фітосанітарних заходів (процедур)
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	

	10
	Підготовка наказу про встановлення або поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	наказ про встановлення або поновлення офіційного статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів або шкідливих організмів
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	

	11
	Оформлення подання до місцевої державної адміністрації про запровадження та скасування карантинного режиму
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	подання до місцевої державної адміністрації про запровадження та скасування карантинного режиму
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	





V. Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття

	п.
	пункт



































        

Додаток 8
                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _________________ № ____


Адміністративний регламент
процесу: « Проведення фітосанітарних процедур об’єктів регулювання», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Фітосанітарний контроль  об’єктів регулювання».

Розділ І. Основні поняття

1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: «Встановлення фітосанітарного стану об’єктів регулювання з метою недопущення завезення та розповсюдження регульованих шкідливих організмів». 
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
проведення огляду, інспектування, здійснення контролю за знезараженням об’єктів регулювання;
визначення наявності регульованих шкідливих організмів та/або відповідності фітосанітарним заходам;
дотримання принципів об’єктивності  та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
відсутність нотифікаційних повідомлень про порушення фітосанітарних вимог країн-партнерів у міжнародній торгівлі.
1.2.Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській;
- головний спеціаліст з питань запобігання корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління фітосанітарної безпеки – начальник відділу та працівники відділів карантину рослин та фітосанітарних заходів на кордоні управління фітосанітарної безпеки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області;
- відділ організаційно-господарського  забезпечення;
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України;
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення.

	2.
	Цивільний кодекс України.

	3.
	Митний кодекс України

	4.
	Закон України «Про карантин рослин».

	5.
	Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності».

	6.
	Закон України «Про адміністративні послуги».

	7.
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

	8.
	Постанова Кабінету Міністрів України від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	9.
	Постанова Кабінету Міністрів України №38 від 27.01.1994р. "Про вступ України до Конвенції заснування Європейської і Середземноморської організації захисту рослин".

	10.
	Постанова Кабінету Міністрів України №1661 від 24.10.2003р. "Про заходи щодо вступу України до Продовольчої та сільськогосподарської організації ООН (ФАО)".

	11.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.09.2015 № 667 «Про затвердження Положення про Державну службу України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	12.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».

	13.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги».

	14.
	Постанова  Кабінету Міністрів України від від 21 жовтня 2020 р. № 971 «Про затвердження Порядку взаємодії між декларантами, їх представниками, іншими заінтересованими особами та митними органами, іншими державними органами, установами та організаціями, уповноваженими на здійснення дозвільних або контрольних функцій щодо переміщення товарів, транспортних засобів комерційного призначення через митний кордон України, з використанням механізму “єдиного вікна” та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України».

	15.
	Наказ  Міністерства фінансів України від 25.07.2016 № 657 «Про затвердження переліків даних, необхідних для функціонування інформаційно-телекомунікаційної системи органів доходів і зборів».

	16.
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 06.04.2016 № 260-р «Питання Державної служби з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	17.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 22.12.2005  № 731
«Про затвердження Фітосанітарних правил ввезення з-за кордону, перевезення в межах країни, експорту та виробництва дерев'яного пакувального матеріалу».

	18.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  "Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання".

	19.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 30.05.2016 року № 20   «Про затвердження Інструкції з діловодства у Головному управлінні Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області».

	20.
	Положення про відділ фітосанітарних заходів на кордоні.

	21.
	Положення про відділ карантину рослин.







1.4.Документообіг.

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	

	1.
	Реєстр осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов’язану з виробництвом та обігом об’єктів регулювання
	Закон України «Про карантин рослин»
Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  "Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання"
	ст.27 Закону України «Про карантин рослин» Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  "Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання"

	2.
	Документ, що підтверджує внесення плати за проведення фітосанітарних процедур
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».
	п.4, п.5 додатку 1 Постанови Кабінету Міністрів України 
від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».

	3.
	Акти огляду, інспектування та здійснення контролю за знезараженням
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.4 Постанови Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	4.
	Акти виконаних робіт про надання платних послуг 
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».
	п.4, п.5 додатку 1 Постанови Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».

	5.
	Висновок фітосанітарної експертизи
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.40 Постанови Кабінету Міністрів України від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	6.
	Розпорядження державного фітосанітарного інспектора про застосування відповідних фітосанітарних процедур
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.9 Постанови Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».










1.5. Програмне забезпечення


	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Офіційний сайт Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів в області
	Аналіз реєстру суб’єктів господарювання

	Програма для фіксації проведених фітосанітарних процедур
	Видача документів про результати фітосанітарних процедур.

	Інформаційна система «Єдине вікно»
	 Інформування суб’єкта господарювання щодо  необхідності проведення відповідних фітосанітарних процедур

























III.БЛОК-СХЕМА  ПРОВЕДЕННЯ ФІТОСАНІТАРНИХ ПРОЦЕДУР ДО ОБ’ЄКТІВ РЕГУЛЮВАННЯ
 (
В
ідсутність 
міжнародної товарно транспортної накладної
) (
Отримання заяви на 
 проведення фітосанітарного контролю
)

 (
Р
ішення про відмову
 
у проведенні фітосанітарного контролю 
у інформаційній системі «Єдине вікно»
)


 (
Відсутність оплати 
)

 (
Прийняття 
р
ішення по справах
, які надійшли для проведення 
 
фітосанітарного
 контролю
 у інформаційній системі «Єдине вікно»
)	

 (
В
ідсутність фітосанітарного сертифіката, якщо вантаж з об’єктами регулювання повинен супроводжуватися таким документом
)

	



[image: ]
 (
При імпорті та експорті насіннєвого та садивного матеріалу документи, що засвідчують сортові якості та внесення рослин до Державного реєстру сортів рослин придатних для поширення в Україні.
)
 (
Проведення огляду об’єктів регулювання та інспектування транспортних засобів
.
)	








	
 (
Оформлення 
акта огляду, інспектування, знезараження. Оформлення акта виконаних робі
т
)




 (
Прийняття 
р
ішення про дозвіл на ввезення 
 або вивезення 
об’єктів регулювання
)

 (
Розпорядження 
державного
 фітосанітарного інспектора щодо застосування фітосанітарних заходів
)
 (
Оформлення направлення 
і формування  зразків для фітосанітарної та арбітражної експертиз
)	
	


 (
Відсутність регульованих шкідливих організмів
)	

 (
Виявлення регульованого шкідливого організму
) (
Висновок фітосанітарної експертизи
)





IV. Короткий опис процесу.

Операція  1. – Прийом заяви на проведення фітосанітарного контролю ( при імпорті в інформаційній системі «Єдине вікно для міжнародної торгівлі».)
Операція 2. – Контроль документів, необхідних для проведення та завершення фітосанітарного контролю.
Операція 3. – Проведення огляду об’єктів регулювання та інспектування транспортних засобів
Операція 4. – Оформлення актів огляду, інспектування, знезараження. 
Операція 5. – Оформлення акта виконаних робіт
Операція 6. – Оформлення направлення і формування  зразків для фітосанітарної та арбітражної експертиз
Операція 7. – Прийняття рішення про ввезення або вивезення продукції та (або) про застосування відповідних фітосанітарних заходів при виявленні карантинних організмів або невідповідності об’єктів регулювання.
Операція 8. – Формування пакету документів.
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V.Технологічна карта.
Функція: Фітосанітарний контроль  об’єктів регулювання 
Процес: Проведення фітосанітарних процедур до об’єктів регулювання
	№
п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець 
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб'єкту внутрішнього контролю
	стислий опис виконуваної роботи
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Прийом заяви 

	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	Заява
на проведення фітосанітарного контролю
	
	
	+
	-
	-
	-
	-
	Інформаційна система «Єдине вікно»

	2.
	Контроль документів, необхідних для завершення фітосанітарного контролю
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	1. Документ про оплату.
2.Міжнародна товаро-транспортна накладна(при імпорті).
3.Фітосанітарний сертифікат країни експортера(при імпорті).
4.При імпорті та експорті насіннєвого та садивного матеріалу документи, що засвідчують сортові якості та внесення рослин до Державного реєстру сортів рослин придатних для поширення в Україні.
	
	
	+
	-
	-
	-
	-
	Інформаційна система «Єдине вікно»

	3.
	Проведення огляду об’єктів регулювання та інспектування транспортних засобів
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Оформлення актів огляду, інспектування, знезараження. 
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	Акти огляду, інспектування, знезараження
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	5.
	Оформлення акта виконаних робіт
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	Акт виконаних робіт
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	6.
	Оформлення направлення 
і формування  зразків для фітосанітарної та арбітражної експертиз
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор.
	
	
	
	
	
	Направлення   
на  фітосанітарну та експертизу
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	7
	Прийняття рішення про ввезення продукції та (або) про застосування відповідних фітосанітарних заходів
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор.
	
	
	Висновок фітосанітарної експертизи державної фіто санітарної лабораторії
	+
	+
	
	
	
	
	

	8.
	Формування пакету документів
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	Пакет виданих документів(акт огляду, акт інспектування, висновок фіто санітарної експертизи, акт виконаних робіт). Розпорядження про проведення фітосанітарних заходів.
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	




VI. Список прийнятих скорочень.

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття

	
	




































Додаток 9

                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _________________ № ____

Адміністративний регламент
процесу: «Проведення реєстрації осіб у сфері карантину рослин», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Реєстрація осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов’язану з виробництвом та обігом об’єктів регулювання».

Розділ І. Основні поняття

1.1. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу є: «Запобігання проникненню регульованих шкідливих організмів у зони, вільні від таких регульованих шкідливих організмів на території України та виявлення, локалізацію і ліквідацію регульованих шкідливих організмів».
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку реєстрації осіб, визначеного Наказом Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690;
виявлення, локалізація і ліквідація регульованих шкідливих організмів;
надання адміністративних послуг;
дотримання принципів об’єктивності  та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;

1.2. Учасники процесу.
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській;
- головний спеціаліст з питань запобігання корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління фітосанітарної безпеки – начальник відділу та працівники відділів карантину рослин та фітосанітарних заходів на кордоні управління фітосанітарної безпеки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- відділ організаційно-господарського забезпечення;
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України;
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу.

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення.

	2.
	Цивільний кодекс України.

	3.
	Закон України «Про карантин рослин».

	4.
	Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності».

	5.
	Закон України «Про адміністративні послуги».

	6.
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

	7.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин»».

	8.
	Постанова Кабінету Міністрів України № 38 від 27.01.1994р. «Про вступ України до Конвенції заснування Європейської і Середземноморської організації захисту рослин».

	9.
	Постанова Кабінету Міністрів України № 1661 від 24.10.2003р. «Про заходи щодо вступу України до Продовольчої та сільськогосподарської організації ООН (ФАО)».

	10.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.09.2015 № 667 «Про затвердження Положення про Державну службу України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	11.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».

	12.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2011 р. № 1348 «Деякі питання надання послуг Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління».

	13.
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 06.04.2016 № 260-р «Питання Державної служби з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	14.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 22.12.2005 № 731 «Про затвердження Фітосанітарних правил ввезення з-за кордону, перевезення в межах країни, експорту та виробництва дерев'яного пакувального матеріалу».

	15.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 04.03.2021 № 451 «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та/або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки».

	16.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. № 690 «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання».

	17.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 06 липня 2018 року № 431-ОД «Про затвердження інформаційних і  технологічних карток адміністративних послуг».

	18.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 30.05.2016 року № 20 «Про затвердження Інструкції з діловодства у Головному управлінні Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області».

	19.
	Закон України від 16 липня 1999 року № 996-XIV «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні»

	20.
	Положення про відділ фітосанітарних заходів на кордоні.

	21.
	Положення про відділ карантину рослин.




1.4. Документообіг.

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	

	1.
	Заява
	Закон України «Про карантин рослин»,
Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»
	ст. 27,

підпункт 2.2, п. 2

	2.
	Виписка з Єдиного державного  реєстру 
юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»
	підпункт 2.3, п. 2

	3.
	Направлення на фітосанітарну експертизу
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»
	підпункт 2.5, п. 2

	4.
	Висновок фітосанітарної експертизи
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»
	підпункт 2.5, п. 2

	5.
	Акт перевірки особи, яка підлягає реєстрації 

	Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»
	підпункт 2.5, п. 2

	6.
	Реєстр  осіб, які здійснюють господарську     діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання
	Закон України «Про карантин рослин»,
Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  «Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання»
	ст. 27,

підпункт 2.6, п. 2






1.5. Програмне забезпеченн
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Офіційний сайт Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів
	електронний реєстр суб’єктів господарювання

	Інформаційна система підтримки проведення інспекційних заходів фітосанітарних інспекцій (PHIS)
	проведення реєстрації









































ІІ. Блок-схема процесу
2.1. Блок-схема проведення реєстрації осіб у сфері карантину рослин.

 (
Н
евідповідність поданих 
документів вимогам
 Порядку реєстрації осіб
     
) (
Прийом заяви 
на 
проведення реєстрації
)




 (
Відсутність в  особи можливостей та потужностей для виконання 
фітосанітарних   заходів,   а   також   виявлення    недостовірної 
інформації
     
)
 (
Реєстрація заяви 
)	
	
	
		


 (
Проведення 
інспектування,  огляду, 
обстеження   об'єктів   регулювання   
)
 (
Р
ішення про відмову 
 
у реєстрації зазначається у акті реєстрації
)



	


 (
 
Реєстр  осіб, які здійснюють
 
господарську     діяльність, пов'язану з
 
виробництвом та обігом об'єктів регулювання
) (
Оформлення 
а
кт
у
 перевірки особи, яка 
п
ідлягає реєстрації
)





 (
 
Щоквартальне подання про внесення змін до «Реєстру осіб» до Департаменту фітосанітарної безпеки, контролю у сфері насінництва та розсадництва
) (
Р
ішення про 
реєстрацію зазначається у акті реєстрації
)	

 (
Оформлення направлення 
і формування  зразків для фітосанітарної  експертиз
и
)




 (
В
ідсутність
 регульован
их
 шкідлив
их
 організм
ів
)

	
	

 (
Виявлення регульованого шкідливого організму
)
 (
Висновок фітосанітарної експертизи
)	


ІІІ. Короткий опис процесу

Операція 1 – Прийом заяви на проведення реєстрації.
Операція 2 – Реєстрація заяви.
Операція 3 – Проведення інспектування,  огляду, обстеження об'єктів регулювання.
Операція 4 – Оформлення направлення і формування зразків для фітосанітарної експертизи.
Операція 5 – Висновок фітосанітарної експертизи.
Операція 6 – Оформлення акту перевірки особи, яка підлягає реєстрації. В акті вказується прийняте рішення.
Операція 7 – Прийняття рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації.
Операція 8 – Письмове повідомлення про відмову у реєстрації.
Операція 9 – Ведення реєстру осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання.
Операція 10 – Формування пакету документів.
Операція 11 – Щоквартально надсилається реєстр осіб до Департаменту контролю в сферах насінництва та розсадництва, карантину та захисту рослин, за якістю зерна Держпродспоживслужби України.
3
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ІV. Технологічна карта
Функція: Реєстрація осіб у сфері карантину рослин
Процес: Проведення реєстрації осіб у сфері карантину рослин
	№
п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець 
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб'єкту внутрішнього контролю
	стислий опис виконуваної роботи
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Прийом заяви 
на проведення реєстрації
	-
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	-
	Заява
на проведення реєстрації
	суб’єкт господарювання
	+
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.
	Реєстрація заяви 

	-
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	-
	Заява
на проведення реєстрації
	суб’єкт господарювання
	+
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.
	Проведення інспектування,  огляду, обстеження   об'єктів   регулювання
	
	Протягом  5 
робочих  днів з моменту надходження заяви
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Оформлення направлення і формування  зразків для фітосанітарної експертизи.

	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	Направлення на фітосанітарну експертизу
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	5.
	Висновок фітосанітарної експертизи.

	
	-
	ДУ «Івано-Франківська обласна фітосанітарна лабораторія»
	
	
	Висновок фітосанітарної експертизи
	+
	
	
	
	
	
	

	6.
	Оформлення акту перевірки особи, яка підлягає реєстрації
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	акт перевірки особи, яка підлягає реєстрації
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	7.
	Прийняття рішення про  реєстрацію або відмова у реєстрації.
	
	Протягом 10 робочих днів
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Письмове повідомлено про відмову у реєстрації
	
	
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Ведення реєстру осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов’язану з обігом об’єктів регулювання
	
	
	Начальник відділу карантину рослин
	
	
	
	
	
	Реєстр осіб, , які здійснюють господарську діяльність, пов’язану з обігом об’єктів регулювання
	
	+
	+
	

	10
	Формування пакету документів
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	Пакет виданих документів, необхідних для проведення реєстрації
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	

	11
	Щоквартальне подання про зміни до реєстру осіб, які здійснюють господарс. діяльність, пов’язану з обігом об’єктів регулювання
	
	
	Начальник відділу карантину рослин
	
	
	
	
	
	Реєстр осіб, , які здійснюють господарську діяльність, пов’язану з обігом об’єктів регулювання
	
	+
	+
	







V. Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття

	п.
	пункт



                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _________________ № ____



Адміністративний регламент
процесу: «Видача  фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області функції: «Надання адміністративних послуг».

Розділ І. Основні поняття

1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: «Виявлення, локалізація і ліквідація регульованих шкідливих організмів» 
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку видачі   фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів, визначеного законом України «Про карантин рослин»;
дотримання принципів об’єктивності  та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
1.2.Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській;
- головний спеціаліст з питань запобігання корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління фітосанітарної безпеки – начальники відділу та працівники відділів карантину рослин та фітосанітарних заходів на кордоні управління фітосанітарної безпеки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області;
- відділ організаційно-господарського  забезпечення;
Зовнішні учасники:
- Міністерство аграрної політики та продовольства України;
- Державна регуляторна служба України
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення.

	2.
	Цивільний кодекс України.

	3.
	Закон України «Про карантин рослин».

	4.
	Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності».

	5.
	Закон України «Про адміністративні послуги».

	6.
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

	7.
	Постанова Кабінету Міністрів України від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	8.
	Постанова Кабінету Міністрів України №38 від 27.01.1994р. "Про вступ України до Конвенції заснування Європейської і Середземноморської організації захисту рослин".

	9.
	Постанова Кабінету Міністрів України №1661 від 24.10.2003р. "Про заходи щодо вступу України до Продовольчої та сільськогосподарської організації ООН (ФАО)".

	10.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.09.2015 № 667 «Про затвердження Положення про Державну службу України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	11.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 09.06.2011 № 641 «Про затвердження переліку платних адміністративних послуг, які надаються Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів, органами та установами, що належать до сфери її управління, і розміру плати за їх надання».

	12.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги».

	13.
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 06.04.2016 № 260-р «Питання Державної служби з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів».

	14.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 22.12.2005  № 731«Про затвердження Фітосанітарних правил ввезення з-за кордону, перевезення в межах країни, експорту та виробництва дерев'яного пакувального матеріалу».

	15.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 07.08.2012р. № 487  «Про затвердження Порядку офіційного встановлення та або підтримання статусу місця виробництва або виробничої ділянки, вільних від регульованих шкідливих організмів, позбавлення такого статусу, його поновлення та інші умови офіційного встановлення місця виробництва або виробничої ділянки».

	16.
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  "Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання".

	17.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 06 липня      2018 року №    431-ОД «Про затвердження інформаційних і  технологічних карток адміністративних послуг».

	18.
	Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області від 30.05.2016 року № 20   «Про затвердження Інструкції з діловодства у Головному управлінні Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області».

	19.
	Положення про відділ фітосанітарних заходів на кордоні.

	20.
	Положення про відділ карантину рослин.







1.4.Документообіг

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	

	1.
	Реєстр осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов’язану з виробництвом та обігом об’єктів регулювання
	Закон України «Про карантин рослин»
Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  "Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання"
	ст.27 Закону України «Про карантин рослин»
Наказ Міністерства аграрної політики України від 21.11.2006р. №690  "Про затвердження Порядку реєстрації осіб, які здійснюють господарську діяльність, пов'язану з виробництвом та обігом об'єктів регулювання"

	7.
	Заява на оформлення фітосанітарного,фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.102,п.111 Постанови Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	8.
	Висновок фітосанітарної експертизи (аналізів) або висновок повторної фітосанітарної (арбітражної) експертизи (аналізів) об’єктів регулювання.

	Постанова Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.102.,п.111 Постанови Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	9.
	Документ, що підтверджує внесення плати за видачу фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів;
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.102,п.111 Постанови Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	10
	За наявності вимог фітосанітарних заходів щодо проведення стосовно об’єкта регулювання фітосанітарних процедур та/або знезараження - документація, яка підтверджує проведення таких фітосанітарних процедур та/або знезараження.
	Постанова Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.102,п.111 Постанови Кабінету Міністрів України 
від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».

	11.
	Фітосанітарний, фітосанітарний на реекспорт та карантинний сертифікат.
	Постанова Кабінету Міністрів України від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».
	п.100, п.106 Постанови Кабінету Міністрів України від  15 листопада 2019 р. № 1177 «Деякі питання реалізації Закону України «Про карантин рослин».



1.5. Програмне забезпечення


	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Офіційний сайт Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів в області
	Аналіз реєстру суб’єктів господарювання

	Інформаційна система 
підтримки проведення інспекційних заходів фітосанітарних інспекцій
	Видача документів про результати фітосанітарних процедур.














ІІІ.БЛОК-СХЕМА ВИДАЧІ фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів.
 (
Прийом пакету документів на
 видачу 
фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
) (
передбаченої статтею 27  
Відсутність реєстрації особи,
 
ЗУ «Про карантин рослин»
)



 (
Відсутність оплати за видачу 
фітосанітарного
, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
)



 (
В
иявлення зараження об’єктів регулювання регульованими
 шкідливими організмами
 у випадку видачі карантинного сертифіката.
)
 (
Письмове повідомлення суб’єкта господарювання 
про відмову у вид
ачі 
фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
)

 (
Р
ішення про відмову у вид
ачі 
фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
) (
Проведення інспектування вантажу
)

 (
Невідповідність об’єктів регулювання вимогам фітосанітарних
 заходів
.
)	
	



 (
Н
евиконання розпоряджень державного фітосанітарного інспектора щодо застосування фітосанітарних заходів
)

	


 (
Н
евідповідність наявних об’єктів регулювання, заявлених особою для переміщення 
.
) (
Видача 
фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
)






 (
Формування пакету документів
)
















ІV.Короткий опис процесу.

Операція 1-Прийом пакету документів на видачу фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
Операція 2-Проведення інспектування транспортних засобів.
Операція 3-Видача фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів.
Операція 4-Формування пакету документів.
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                                                                         V.Технологічна карта
Функція:Надання адміністративних послуг по отриманню  фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
Процес:Видача фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
	№
п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець 
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб'єкту внутрішнього контролю
	стислий опис виконуваної роботи
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Прийом пакету документів
на видачу 
фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	1.Заява на оформлення фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів.
2.Документ, що підтверджує внесення плати за видачу фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів.
3.Висновок фітосанітарної експертизи (аналізів) або висновок повторної фітосанітарної (арбітражної) експертизи (аналізів) об’єктів регулювання.
4.За наявності вимог фітосанітарних заходів щодо проведення стосовно об’єкта регулювання - документація, яка підтверджує проведення фітосанітарних процедур та/або знезараження.
	
	+
	
	-
	-
	-
	-
	-

	3.
	Проведення інспектування транспортного засобу
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Оформлення фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів
	
	 Не   раніше, ніж за 14 діб до дати переміщення об’єктів регулювання протягом 8 робочих годин після отримання  висновку фітосанітарної експертизи 
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	Фітосанітарний, фітосанітарний на реекспорт та карантинний сертифікат
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	+
	

	7.
	Формування пакету документів
	
	-
	Державний фітосанітарний інспектор
	
	
	
	
	
	Пакет  документів, необхідних для видачі фітосанітарного, фітосанітарного на реекспорт та карантинного сертифікатів.
	Державний фітосанітарний інспектор
	+
	
	





                            VI.Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття

	
	







































Додаток 11

                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                            Наказ  Головного управління 
                                                                            Держпродспоживслужби в      
                                                                            Івано-Франківській області
                                                                            _________________ № ____



Адміністративний регламент процесу
 «Одержання посвідчення про право роботи з пестицидами», що здійснюється відділом захисту рослин, фітосанітарної діагностики та прогнозування.

І.Основні поняття
            1.1 Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу  «Одержання допуску (посвідчення) на право роботи, пов’язаної з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та торгівлею пестицидами і агрохімікатами» є:
         - навчання осіб , діяльність яких безпосередньо пов’язана з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та торгівлею пестицидами і агрохімікатами, а також працівників підприємств, установ та організацій, фізичних осіб-підприємців, що організовують виконання такої роботи, для гарантування безпеки здоров’я людини та охорони довкілля при здійсненні заходів щодо захисту рослин.
Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
        - отримання відповідного посвідчення і допуску до робіт осіб, які пов’язані із транспортуванням, зберіганням, застосуванням засобів захисту рослин і їх торгівлею.

[bookmark: _Toc1397818][bookmark: _Toc1397817]1.2  Учасники процессу

Внутрішні учасники процесу:
· начальник ГУ ДПСС області;

·  спеціалісти управління фітосанітарної безпеки Головного управління Держпродспоживслужби у Івано-Франківській області.

Зовнішні учасники процесу:

· суб’єкти господарювання, діяльність яких безпосередньо повязана з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та торгівлею пестицидами і агрохімікатами.

1.3  Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу 
	№ п/п
	Нормативно правовий акт

	1
	Закон України «Про пестициди і агрохімікати» від 02.03.1995р                   №86/95-ВР

	2
	Закон України «Про захист рослин» від 14.10.1998р. № 180-XIV

	3
	Постанова Кабінету  Міністрів України від 09 травня  2023 року № 458 «Про затвердження Порядку одержання посвідчення на право роботи з пестицидами»

	4
	Наказ Держпродспоживслужби України « Про забезпечення виконання основних напрямків державної політики у сфері захисту рослин, надання інформації щодо діяльності управлінь Держаної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів в областях» від 17.06.2016р. № 159



1.4  Документообіг

	№
	Документ
	Нормативно –правовий акт
	Посилання на положення нормативно правового акту

	1
	Заява
	Постанова КМУ від 09 травня 2023 року № 458
	п. 8 Порядку одержання допуску (посвідчення)

	2
	Свідоцтво про про-ходження навчан-ня з питань безпеч-ного поводження з пестицидами.
	Постанова КМУ від 09 травня 2023 року № 458
	п. 15 Порядку одержання допуску (посвідчення

	3
	Посвідчення на право роботи з пестицидами
	Закон України «Про захист рослин» від 14.10.1998р. №180-XIV
	ст. 18

	4
	Квартальна звітність  стосовно видачі допуску (посвідчення)
	Наказ Держпродспоживслужби від 13.06.2019 р.  № 527
	Про затвердження єди-ної структури звітності з реалізації державної політики в сфері карантину та захисту рослин, насінництва та розсадництва, охорони прав на сорти та ГМО у відкритих системах» з метою здійснення державної політики в сфері захисту рослин




1.5 Прикладне програмне забезпечення: не застосовується
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	-
	-






















ІІ Блок-схема процесу
Схема процесу « Одержання допуску (посвідчення) на право роботи, пов’язаної з транспортуванням, зберіганням, застосуванням та торгівлею пестицидами і агрохімікатами»

	Суб’єкт
	Відділ 
	Начальник ГУ ДПСС в області
	Держпродспоживслужба

	 (
Подання заяви та пакету документів на проведення навчання
)













 (
Оформлення бланків 
Св
ідоцтва
 про проходження 
навчання
 з питань безпечно
го поводження
 з пестицидами і їх реєстрація
 в журналі
)
 (
Оформлення бланків посвідчень 
на право  роботи
 з пестицидами їх реєстрація в журналі
)
 (
Отримання  Посвідчень 
на право  роботи
 з пестицидами
) (
Отримання 
Св
ідоцтва про проходження нав-чання з
 питань безпеч
-
но
го поводження
 з пестицидами
) (
Підготовка квартальної та 
р
ічної звітності.
) (
Подача заяви про видачу посвідчення 
на право роботи
 з пестицидами
)













	
 (
Аналіз поданого пакету документів
)




 (
Документ про оплату навчання
)
 (
Проведення навчання з питань безпечно
го
 
поводження
 з пестицидами 
)
 (
Повторне тестування знову негативне
)
 (
Тестування негативне
)
 (
Проведення тестування
) (
Тестування позитивне
)
 (
Формування квартальної інформації про видачу посвідчень, допусків 
на право проведення
 робіт з пестицидами і агрохімікатами
) (
Оформлення бланків допусків 
на право роботи
 з пестицидами і агрохімікатами і їх реєстрація в журналі
)
	 (
Розгляд заяви та її візування
)















 (
Розгляд заяви
 про видачу посвідчення
 та її візування
) (
Підписання інформації
) (
Підписання 
Св
ідоцтв та Посвідчень
)
	



























 (
Отримання квартальної і 
р
ічної звітності
)








[bookmark: _Toc1397820]IV. Короткий опис процесу
Операція 1. Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки Головного управління Держпродспоживслужби у Івано-Франківській області здійснюють аналіз пакету документів для проведення навчання з питань безпечного поводження  з пестицидами .
Операція  2. Проведення навчання з питань безпечного поводження  з пестицидами.
Операція 3. Оформлення бланків Свідоцтва про проходження навчання з питань безпечного поводження з пестицидами.
Операція  4.  Реєстрація Свідоцтва у журналі.
Операція 5.  Оформлення Посвідчення про право роботи з пестицидами.
Операція 6.  Реєстрація посвідчень у журналі.
Операція 7. Підписання Свідоцтва та Посвідчення начальником  ГУ Держпродспоживслужби в  області.
Операція 8.  Розгляд заяви на видачу Посвідчення про право роботи з пестицидами начальником ГУ Держпродспоживслужби в області та її візування.
Операція 9.   Зведення інформації щодо оформлення Свідоцтва та Посвідчення на право роботи з пестицидами виданих суб’єктам господарювання та підготовка звітності (квартальної та річної).
Операція 10.   Підписання звітності щодо видачі Свідоцтва  та Посвідчення начальником ГУ  Держпродспоживслужби в  області.

                                         V. Технологічна карта
Функція: 
Допуск  до   робіт,   пов'язаних   із    транспортуванням, зберіганням,  застосуванням засобів захисту рослин,  їх торгівлею, лише осіб,  які пройшли спеціальну підготовку та  мають  на  те  відповідне  Свідоцтво та Посвідчення.
          Процес:     Проведення видачі Посвідчення про право роботи з пестицидами.                                                                  
	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне прог-рамне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Здійсння аналізу пакету документів
	За умови наявності заяви та позитивного висновку медичної комісії
	
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	Процес навчання
	Заява
	Суб'єкт господарювання
	+
	-
	Свідоцтво про проходження навчання з пи-тань безпеч-ного повод-ження з пестицидами
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	2.
	Проведення навчання
	За умови повного пакету документів
	
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	Проведення навчання
	Заява
	Суб''єкт господарювання
	+
	-
	Свідоцтво про проходження навчання з питань безпечного поводження з пестицидами
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	3.
	Оформлення бланків Свідоцтв
	За умови проведення навчання
	Після навчання
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	Оформлення бланків Свідоцтв
	Бланк Свідоцтва
	Спеціалісти управління фітосанітарної без-пеки
	+
	-
	Бланк Свідоцтва
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	4.
	Реєстрація Свідоцтв у журналі
	Оформлення бланку
	Після проходження навчання
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	Реєстрація Свідоцтв у журналі
	Бланк Свідоцтва
	Спеціалісти управ-ління фі-тосанітарної безпеки
	+
	-
	Бланк Свідоцтва
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	5.
	Підпис Свідоцтва начальником ГУ ДПСС області 
	Після реєстрації у журналі
	-
	ГУ ДПСС області
	Підписання Свідоцтва
	-
	-
	-
	-
	Свідоцтво
	Начальник ГУ ДПСС області 
	+
	-
	-

	6
	Оформлення бланків Посвідчень
	При наяв-ності по-зитивного висновку медичної комісії та Свідоцтва про прохо-дження навчання
	Після проходження навчання
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	Оформлення бланків  Посвідчень
	Бланк Посвідчення
	Спеціалісти управ-ління фітосанітарної без-пеки
	+
	-
	Посвідчення
	Спеціалісти управління фітосанітар-ної безпеки
	
+
	-
	-

	7.
	Реєстрація Посвідчень у журналі
	Оформлення блан-ку Посвідчення
	-
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	Реєстрація Посвідчення у журналі
	Бланк Посвідчення
	
	+
	-
	Посвідчення
	Спеціалісти управління фітосанітарної безпеки
	+
	-
	-

	8.
	Підпис Посвід-чення началь-ником ГУ ДПСС області 
	Після реєстрації у журналі
	-
	ГУ ДПСС області
	Підписання Посвідчення
	-
	-
	-
	-
	Посвідчення
	Начальник ГУ ДПСС області
	+
	-
	-

	9.
	Зведення інформації щодо видачі Свідоцтв і  Посвідченнь та підготовка звітності
	Після видачі 
	Щокварталу та річна
	Відділ захис-ту рослин, фітосанітарної діагностики та прогно-зування
	Зведення інформації щодо видачі допуску (посвідчення) та підгоовка звітності
	
Щоквартальний та річний звіт 
	Відділ захисту рослин, фітосанітарної діагностики та прогно-вання
	-
	+
	
Щоквартальний та річний звіт 
	Начальник Управління фітосанітарної безпеки
	-
	+
	-

	10.
	Підписання інформації щодо видачі Свідоцтв і Посвідченнь
	Після зведення інформації
	Щокварталу та річну 
	Відділ захис-ту рослин, фітосанітарної діагностики та прогно-зування
	Підписання звітності щодо видачі допуску (посвідчення)
	
Щоквартальний та річний звіт 
	Начальник ГУ ДПСС області
	+
	+
	

Щоквартальний та річний звіт 
	Держпродспоживслужба
	+
	+
	






                            VI.Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	Стаття

	
	








                                                                                                                                                                           Додаток 12
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління          Держпродспоживслужби
 Івано-Франківській області
«___» ________ 2024 року № ____

	


               
  ЗАТВ


                                                 Адміністративний регламент

                                                           процесу: «Видача дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними  речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання, неіонізуючого випромінювання, на постійні перевезення ДІВ спеціалізованим транспортним засобом», що здійснюється управлінням державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

Розділ І.Основні поняття.
1.1. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу є: 
· є забезпечення дотримання вимог законодавства при видачі санітарного паспорта, підвищення внутрішнього контролю за наданням дозвільного документу, удосконалення форм та методів здійснення зазначеної діяльності;
· оцінка відповідності представлених на розгляд чи погодження документів вимогам діючих санітарних норм, гігієнічних нормативів, інших нормативно-правових актів в сфері санітарного законодавства, санітарного та епідемічного благополуччя населення;
· аналіз якості та своєчасності надання адміністративних послуг, а також підготовки звітної документації (щоквартально та за рік) з даного розділу.

Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
· якість та своєчасність надання адміністративних послуг за заявою фізичної або юридичної особи;
· оцінка якості та своєчасності надання адміністративних послуг;
· складання та надання висновків і звітів при проведенні аудитів.
· розроблення і подання пропозицій щодо усунення виявлених зауважень в процесі надання адміністративних послуг та надання пропозицій з підвищення ефективності зазначеної діяльності.

1.2. Учасники процесу:
Внутрішні учасники:
	- Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області.
	
Зовнішні учасники:
· Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
· фізичні або юридичні особи, які звертаються за отриманням адміністративної послуги;
· акредитовані лабораторії всіх форм власності та відомчого підпорядкування, акредитовані на проведення відповідного виду досліджень, необхідних в ході підготовки документів дозвільного характеру. 

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу:   
	№ п/п
	                           Нормативно-правові акти

	1.
	Закон України "Про систему громадського здоров’я"

	2.
	Закон України "Про адміністративні послуги"

	3.
	Закон України "Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності"

	4.
	Наказ МОЗ України від 02.02.2005 № 54 "Про затвердження державних санітарних правил "Основні санітарні правила забезпечення радіаційної безпеки України"

	5.
	Наказ МОЗ України від 04.06.2007 № 294 «Гігієнічні вимоги до влаштування та експлуатації рентгенівських кабінетів і проведення рентгенологічних процедур»

	6.
	НРБУ-97 «Норми радіаційної безпеки України» (постанова головного державного санітарного лікаря України від 01.12.1997 №62).

	7
	Наказ МОЗ України від 29.11.2013 р. № 1040 «Про затвердження Методики розрахунку розподілу рівнів електромагнітного рівня», зареєстрований в Мін’юсті 17.12.2013 р. за №2130/24662.

	8
	Державні санітарні норми і правила захисту населення від впливу електромагнітних випромінювань», затверджені наказом МОЗ України від 01.08.1996 р. № 239, зареєстровані в Мін’юсті від 29.08.1996 р. за № 488/1513;



1.4. Документообіг
	№ п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акту

	1.
	Заява  
	Закон України "Про адміністративні послуги"
	Ст. 9

	3.
	Акт обстеження за ф. 315/о  
	Наказ МОЗ України від 02.02.2005 № 54 "Про затвердження державних санітарних правил "Основні санітарні правила забезпечення радіаційної безпеки України"
	П.3.11

	4.
	Дозвіл (санітарний паспорт)
	Наказ МОЗ України від 02.02.2005 № 54 "Про затвердження державних санітарних правил "Основні санітарні правила забезпечення радіаційної безпеки України"
	П.3

	5.
	Журнал обліку документів дозвільного характеру (адміністративних послуг)
	Наказ Головного Управління Держпродспоживслужти в Івано-Франківській області
	


1.5. Прикладне програмне забезпечення: (не застосовується) 


ІІ.	Блок-схема процесу
 (
 2 Прийом документів.
Накладання  резолюції.
) (
Щоквартальні та 
р
ічні звіти
) (
8
.Реєстрація дозволу та пакету документів. Затвердження начальником управління.
)
 (
Управління 
державного
 нагл
яду за 
дотриманням  санітарного законодавства ГУ 
)	 (
9
.Складання щоквартальних та річного  звіту з наданих адмінпослуг до ДПСС
) (
 
Відповідає вимогам сані
тарного
 законодавства
) (
7
. Підготовка дозволу.
) (
 
) (
3. Передача пакету документів виконавцю. Опрацювання документів  
пров
ідних листів 
) (
4. Перевірка відповідності  документів вимогам сані
тарного
 
законодавства
) (
так
)




  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _
 (
6а 
Лист
 в
 ГУ 
- 
погодження
 
для отримання дозволу
) (
5
 
.
Подача сканованих копій документів для
 опрацювання та усунення виявлених порушень законодавства.
) (
ДЕРЖПРОДСПОЖИВСЛУЖБА
)

	
 (
6 б 
Лист
 в
 ГУ з зауваженнями
  щодо 
доопрацюванн
я або 
погодження
 
)	



 (
Суб
’
єкт господарювання (заявник)
)      __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ __ ___ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ __ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
 (
Подання 
документів
 
для отримання дозволу 
) (
Усунення встановлених в ході розгляду документів порушень сані
тарного
 законодавства
)             
Розділ ІІІ. Технологічна карта
Функція: Контроль за факторами середовища життєдіяльності людини, що мають шкідливий вплив на здоров’я населення
		(назва функції)
Процес: Здійснення надання адміністративної послуги :
- «Видача дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання»;
- «Видача дозволу на проведення діагностичних, експериментальних, випробувальних, вимірювальних робіт на підприємствах, в установах та організаціях, діяльність яких пов’язана з використанням джерел неіонізуючого випромінювання»;
- «Видача дозволу (санітарного паспорту) на постійні перевезення ДІВ (радіоактивних речовин і матеріалів,пристроїв і установок із джерелами іонізуючих випромінювань і радіоактивних відходів) спеціалізованим транспортним засобом»
		(назва процесу)
	№
 п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ

	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб’єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат
 документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	-

	1.
	Отримання заяви та супровідних документів 
	Відповідність вимогам
	В день надходження
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Отримує заяву та супровідні документи та скеровує в ГУ 
	Заява на видачу дозволу та супровідні документи, а саме: 1. Перелік джерел іоніз. випромінювання із вказанням місця їх розташування
2. Копії технічного паспорту (сертифікату чи свідоцтва) на ДІВ.
3. Акт інвентаризації фактично наявних ДІВ.
4. Акт випробувань пристрою захисного заземлення, акт перевірки стану мережі заземлення медичного устаткування, протоколи вимірювань опору ізоляції проводів і кабелів (для стаціонарних ДІВ). Для інших ДІВ – протоколи перевірки опору заземлення заземлюючого контакту в місцях підключення апарата (установки).
5. Інструкції з РБ та запобігання і ліквідації радіаційних аварій.
6. Наказ про віднесення осіб, які працюють, до персоналу категорії "А".
7. Наказ про допуск персоналу категорії "А" до роботи з ДІВ.
8. Наказ про призначення особи, відповідальної за РБ, за радіаційний контроль та її посадові обов'язки.
9.  Контрольні рівні працівників категорії «А» та «Б».
10. Висновки медичної комісії про проходження персоналом категорії "А" медичного огляду.
11. Копії посвідчень про відповідну кваліфікацію та навчання з радіаційної безпеки персоналу категорії "А" (завірені в установленому порядку).
12. Протокол дозиметричного контролю засобів захисту в рентгенкабінеті, суміжних приміщеннях і на прилеглих територіях.
13. Акт санітарно-епідеміологічного обстеження (ф.315/о)
	Суб’єкт господарювання 
	+
	
	
	
	
	
	

	2.

	Резолюція заяви 
	Відповідність вимогам
	В день надходження
	Головне управління 
	Накладає резолюцію 
	Заява на видачу дозволу
	Начальник ГУ
	+
	+
	
	
	
	
	

	3. 
	Реєстрація документів 
	Відповідність вимогам
	В день отримання
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Реєструє заяву та  направляє в управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Заява на видачу дозволу
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	+
	
	
	+
	
	

	4.
	Опрацювання документів 
	Відповідність вимогам
	7 днів
	управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Опрацьовує  супровідні документи 
	 Супровідні документи до заяви 
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства 
	+
	+
	
	
	
	
	

	5. 
	Направлення сканованих копій пакету документ до із супровідним листом та проектом Дозволу (Санітарного паспорту) в Держпродспоживслужбу для отримання погодження 
	Відповідність вимогам
	До 30 днів 
	Держпродспоживслужба
	Отримання погодження/ отримання листа-роз’яснення про невідповідність пакету документів встановленим вимогам
	Отримання погодження/ отримання листа-роз’яснення про невідповідність пакету документів встановленим вимогам
	Держпродспоживслужба
	
	+
	Лист-погодження/
лист –ро’яснення про невідповідність пакету документів встановленим вимогам
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	
	+
	

	6.
	Видача дозволу (санітарного паспорта)
	Відповідність вимогам
	
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Підготовка дозволу (санітарного паспорта) для підпису начальником управління.
	Дозвіл (санітарний паспорт)
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	
	
	
	
	

	7.
	Видача дозволу (санітарного паспорта)
	Встановлені законодавством терміни 
	
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Підписання  дозволу (санітарного паспорта) начальником управління.
2. Реєстрація дозволу (санітарного паспорта) в Журналі обліку документів дозвільного характеру. 

	
	
	+
	
	Дозвіл (санітарний паспорт)
	Управління, державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	


  




 Розділ ІV. Короткий опис процесу
Операція 1. Суб’єкт господарювання подає заяву та супровідні документи в ГУ ДПСС в Івано-Франківській області (відповідно до затвердженого переліку, зазначеного в інформаційній картці) для отримання дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання; на проведення діагностичних, експериментальних, випробувальних, вимірювальних робіт на підприємствах, в установах та організаціях, діяльність яких пов’язана з використанням джерел неіонізуючого випромінювання; на постійні перевезення ДІВ (радіоактивних речовин і матеріалів,пристроїв і установок із джерелами іонізуючих випромінювань і радіоактивних відходів спеціалізованим транспортним засобом. 
Операція 2. Начальник Головного управляння накладає резолюцію до виконання.
Операція 3. Начальник управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства направляє заяву виконавцю.
Операція 4. Відповідальна особа опрацьовує супровідні документи, а саме: перевірка відповідності документів вимогам санітарного законодавства. 
Операція 5. Відповідальна особа в електронному форматі направляє копії всіх документів в Держпродспоживслужбу для отримання погодження та готує проект дозволу (санітарного паспорта): «Видача дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання»;
«Видача дозволу на проведення діагностичних, експериментальних, випробувальних, вимірювальних робіт на підприємствах, в установах та організаціях, діяльність яких пов’язана з використанням джерел неіонізуючого випромінювання»;
«Видача дозволу (санітарного паспорту) на постійні перевезення ДІВ (радіоактивних речовин і матеріалів,пристроїв і установок із джерелами іонізуючих випромінювань і радіоактивних відходів) спеціалізованим транспортним засобом»
Операція 6. Держпродспоживслужба розглядає пакет документів та надає погодження в ГУ ДПСС в Івано-Франківській області; у разі невідповідності представлених документів – направляє лист з роз’ясненням щодо доопрацювання та підготовки необхідних документів.
Операція 7. У разі отримання погодження з Держпродспоживслужби - Начальник управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства підписує дозвіл (санітарний паспорт), відповідальна особа управління реєструє в Журналі обліку документів дозвільного характеру та передає суб’єкту господарювання.
Операція 8. У разі отримання з Держпродспоживслужби листа щодо необхідності доопрацювання  - відповідальна особа передає інформацію (готує відповідний лист) суб’єкту господарювання.
Розділ V. Список прийнятих скорочень 

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ
	Головне управляння Держпродспоживслужби в Івано Франківській  області 

	Держпродспоживслужба
	Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів 

	МОЗ
	Міністерство охорони здоров’я України

	ДІВ
	Джерела іонізуючого випромінювання 

	
	


     







     

                                                                                                                                                                                                              Додаток 13
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління 
Держпродспоживслужби
 Івано-Франківській області
«___» ________ 2024 року №____












Адміністративний регламент  процесу: «Видача акту санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту за ф.315/о», що здійснюється управлінням державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

Розділ І.Основні поняття.
1.1. Визначення цілей.
Ціллю процесу «Видача акту санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту за ф.315/о»: є  видача акту санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту за ф.315/о.
Показники досягнення стратегічної цілі: якісне, своєчасне надання послуги.
1.1. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу «Видача акту санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту за ф.315/о»: 
· є висвітлення санітарного стану об’єкта, дотримання протиепідемічних вимог, функціонування та здійснення діяльності об’єкту згідно чинного санітарного законодавства;
· проведення відповідних інструментально-лабораторних досліджень на об’єкті, оцінка відповідності дотримання гігієнічних нормативів параметрів мікроклімату, належного санітарного стану об’єктів навколишнього середовища, параметрів робочої зони працюючих;
· аналіз проведених обстежень в розрізі об’єктів (щомісячно та за рік) з даного розділу.


Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
· якість проведення санітарно-епідеміологічного обстеження, своєчасність видачі акту за ф.315/о за заявою фізичної або юридичної особи;
· відбір проб для дослідження в Івано-Франківській регіональній лабораторії Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів;
·  надання рекомендацій та пропозицій в акті за результатами обстеження.

1.2. Учасники процесу:
Внутрішні учасники:
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та його структурні підрозділи:
	1.  Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Головного управління;
	2. Богородчанський  відділ Івано-Франківського районного управліня;
     3. Верховинський  відділ Надвірнянськогоського районного управління;
     4. Галицький  відділ Івано-Франківського районного управління;
     5. Городенківський відділ Коломийського районного управління;
     6. Долинський відділ Калуського районного управління;
     7. Калуське районне управління;
     8. Коломийське районне управління;
     9. Косівський  відділ Коломийського районного управління;
    10. Надвірнянське районне управління;
    11. Рогатинський  відділ Івано-Франківського районного управління;
    12. Рожнятівський  відділ Калуського районного управління;
    13.Снятинський  відділ Коломийського районного управління;
    14. Тисменицький  відділ Івано-Франківського районного управління;
    15. Тлумацький   відділ Івано-Франківського районного управління;
    16. Івано-Франківське міське управління; 
    17. Болехівський  відділ Калуського районного управління;
    18.Коломийський міський відділ Коломийського районного управління;
    19.Калуський   міський відділ Калуського районного управління;
    20.Яремчанський  відділ Надвірнянського районного управління.

Зовнішні учасники:
· заявник (суб’єкт господарювання);




1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу:   
	№ п/п
	                           Нормативно-правові акти

	1.
	Закон України "Про систему громадського здоров’я"

	2.
	Нормативні документи по санітарному законодавству


 
1.4. Документообіг
	№ п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення
 нормативно-правового акту

	1.
	Заява. 
Наказ ГУ ДПСС в Івано-Франківській області про проведення моніторингу або проведення епідрозслідування 
	Закон України "Про систему громадського здоров’я"
	

	2.
	Акт санітарно-епідеміологічного обстеження (ф.315/о)  
	Нормативні документи по санітарному законодавству
	


1.5. Прикладне програмне забезпечення: (не застосовується)
  Розділ ІІІ. Короткий опис процесу
Операція 1.
- Отримання заяви від суб’єкта господарювання на проведення санітарно-епідеміологічного обстеження із видачею Акту санітарно-епідеміологічного обстеження (ф.315/о) протягом 30 днів;
- про проведення моніторингу;
- наказ ГУ ДПСС в Івано-Франківській області про проведення  епідеміологічного розслідування спалаху харчового отруєння або гострих кишкових інфекцій, масових неінфекційних захворювань
 
Операція 2. Начальник Головного управління  накладає резолюцію до виконання.
Операція 3.  Проведення санітарно-епідеміологічного обстеження:
- протягом 30 днів з дати отримання заяви від суб’єкта господарювання із проведенням відбору проб для лабораторно-інструментальних досліджень щодо  дотримання вимог нормативних документів.
- протягом  терміну, визначеному в наказі ГУ ДПСС в Івано-Франківській області про проведення моніторингу;
протягом  терміну, визначеному в наказі ГУ ДПСС в Івано-Франківській області про проведення епідрозслідування, але не пізніше 24 год від отримання екстреного повідомлення;
Операція 4. Відповідальною особою здійснюється оформлення акту санітарно-епідеміологічного обстеження (ф.315/о).
Операція 5. Реєстрація акту.
Операція 6. Відповідальна особа, яка проводила обстеження надає Акт (ф.315/о) суб’єкту звернення або уповноваженій ним особі особисто або надсилає поштою.
Операція 7. Складання звітів про проведення моніторингу або епідрозслідування для подальшого інформування в Держпродспоживслужбу.


 







                                                                                                                                                                               
   										Додаток 14
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління 
Держпродспоживслужби
 Івано-Франківській області
«___» ________ 2024 року № ____






                                                     



Адміністративний регламент  процесу: «Видача санітарного паспорта на право одержання, зберігання
і застосування пестицидів і мінеральних добрив», що здійснюється управлінням державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

Розділ І.Основні поняття.
1.2. Визначення цілей.
Ціллю процесу «Видача санітарного паспорта на право одержання, зберігання і застосування пестицидів і мінеральних добрив»: є  видача санітарного паспорта або письмове повідомлення про відмову у видачі.
Показники досягнення стратегічної цілі: якісне, своєчасне надання послуги.
1.1. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу «Видача санітарного паспорта на право одержання, зберігання і застосування пестицидів і мінеральних добрив»: 
· є забезпечення дотримання вимог законодавства при видачі санітарного паспорта, підвищення внутрішнього контролю за наданням погоджувального документу, удосконалення форм та методів здійснення зазначеної діяльності;
· оцінка відповідності представлених на розгляд чи погодження документів вимогам діючих санітарних норм, гігієнічних нормативів, інших нормативно-правових актів в сфері санітарного законодавства, санітарного та епідемічного благополуччя населення;
· аналіз якості та своєчасності надання погоджувальної процедури, а також підготовки звітної документації (щоквартально та за рік) з даного розділу.

Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
· якість та своєчасність надання санітарного паспорту за заявою фізичної або юридичної особи;
· оцінка якості та своєчасності надання санітарного паспорту;
· складання та надання висновків і звітів при проведенні аудитів.
· розроблення і подання пропозицій щодо усунення виявлених зауважень в процесі надання погоджувальної процедури та надання пропозицій з підвищення ефективності зазначеної діяльності.

1.2. Учасники процесу:
Внутрішні учасники:
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області та його структурні підрозділи:
	1.  Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Головного управління;
	2. Богородчанський  відділ Івано-Франківського районного управліня;
     3. Верховинський  відділ Надвірнянськогоського районного управління;
     4. Галицький  відділ Івано-Франківського районного управління;
     5. Городенківський відділ Коломийського районного управління;
     6. Долинський відділ Калуського районного управління;
     7. Калуське районне управління;
     8. Коломийське районне управління;
     9. Косівський  відділ Коломийського районного управління;
    10. Надвірнянське районне управління;
    11. Рогатинський  відділ Івано-Франківського районного управління;
    12. Рожнятівський  відділ Калуського районного управління;
    13.Снятинський  відділ Коломийського районного управління;
    14. Тисменицький  відділ Івано-Франківського районного управління;
    15. Тлумацький   відділ Івано-Франківського районного управління;
    16. Івано-Франківське міське управління; 
    17. Болехівський  відділ Калуського районного управління;
    18.Коломийський міський відділ Коломийського районного управління;
    19.Калуський   міський відділ Калуського районного управління;
    20.Яремчанський  відділ Надвірнянського районного управління.



Зовнішні учасники:
· заявник (суб’єкт господарювання);


1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу:   
	№ п/п
	                           Нормативно-правові акти

	1.
	Закон України "Про пестициди і агрохімікати"

	2.
	Державні санітарні правила ДСП 8.8.1.2.001-98 «Транспортування, зберігання та застосування пестицидів у народному господарстві», затверджені постановою Головного державного санітарного лікаря України від 03.08.1998 №1


 
1.4. Документообіг
	№ п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення
 нормативно-правового акту

	1.
	Заява  
	Державні санітарні правила ДСП 8.8.1.2.001-98 «Транспортування, зберігання та застосування пестицидів у народному господарстві», затверджені постановою Головного державного санітарного лікаря України від 03.08.1998 №1.та епідемічного благополуччя  населення"
	

	2.
	Акт санітарно-епідеміологічного обстеження (ф.315/о)  
	Державні санітарні правила ДСП 8.8.1.2.001-98 «Транспортування, зберігання та застосування пестицидів у народному господарстві», затверджені постановою Головного державного санітарного лікаря України від 03.08.1998 №1.
	розділи 5  - 6  Правил

	3.
	  Санітарний паспорт
	Державні санітарні правила ДСП 8.8.1.2.001-98 «Транспортування, зберігання та застосування пестицидів у народному господарстві», затверджені постановою Головного державного санітарного лікаря України від 03.08.1998 №1.
	розділ 5 та додаток 4 Правил  



1.5. Прикладне програмне забезпечення: (не застосовується)
 Розділ ІІІ. Короткий опис процесу
Операція 1. Отримання заяви від суб’єкта господарювання на отримання санітарного паспорта на право одержання, зберігання і застосування пестицидів і мінеральних добрив. 
Операція 2. Начальник Головного управління  накладає резолюцію до виконання.
Операція 3. Відповідальна особа управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства направляє заяву в управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області.
Операція 4. Відповідальною особою здійснюється підготовка проекту санітарного паспорта на право одержання, зберігання і застосування пестицидів і мінеральних добрив  відповідно до рекомендованої форми представленої в додатку 4 Державних санітарних правил ДСП 8.8.1.2.001-98 «Транспортування, зберігання та застосування пестицидів у народному господарстві», затверджені постановою Головного державного санітарного лікаря України від 03.08.1998 №1.
Операція 5. Начальник управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства підписує санітарний паспорт та передає в управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області.
Операція 6. Відповідальна особа управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області здійснює видачу результату погоджувальної процедури суб’єкту звернення або уповноваженій ним особі особисто або надсилає поштою.





Розділ ІV.  Технологічна карта
Функції : Контроль за додержанням підприємствами санітарних вимог при зберіганні пестицидів і агрохімікатів
(назва функції)
Процес: Здійснення надання санітарного паспорту на право одержання, зберігання і застосування пестицидів і мінеральних добрив.
		(назва процесу)
	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб’єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	Електронний
	

	1.
	Отримання заяви 
	Відповідність вимогам
	В день надходження
	Управління або відділи державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Отримує заяву та скеровує в ГУ 
	Заява на проведення обстеження/позапланового заходу державного нагляду (контролю) для видачі санітарного паспорта на право одержання, зберігання і застосування пестицидів і  мінеральних добрив

	Суб’єкт господарювання 
	+
	+
	
	
	
	
	

	2.

	Реєстрація заяви
	Відповідність вимогам
	В день отримання
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Реєструє заяву 
	Заява на видачу паспорта
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	Заява на видачу паспорта
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	

	3.
	Резолюція заяви 
	Відповідність вимогам
	В день надходження
	Головне управління 
	Накладає резолюцію 
	Заява на видачу паспорта
	Начальник ГУ
	+
	+
	
	
	
	
	

	4. 
	Підготовка наказу для проведення позапланового заходу державно де нагляду (контролю)
	
	
	Управління або відділи державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Видача санітарного паспорта
	Відповідність вимогам
	
	Управління або відділи державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Підготовка санітарного паспорта для підпису начальником управління.
	Санітарний паспорт
	Управління або відділи державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	
	
	
	
	

	6.
	Видача санітарного паспорта
	Встановлені законодавством терміни 
	
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Підписання  санітарного паспорта начальником управління.

	
	
	
	
	Санітарний паспорт
	Управління, державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	

	
	Видача санітарного паспорта
	
	Не пізніше 30-ого дня з дня отримання заяви 
	Управління або відділи державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Видача результату погоджувальної процедури
	
	
	
	
	Санітарний паспорт
	Управління, державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	


Розділ V. Список прийнятих скорочень 

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано- Франківській області 


                                                                                                                                                                                                     




















                                                                                            Додаток 15
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ  Головного управління
Держпродспоживслужби    
в Івано-Франківській області
________________ №______











Адміністративний регламент 
процесу: «Захід державного нагляду (контролю)»,
 що здійснюється управлінням  державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства  Головного управління 
Держпродспоживслужби  в Івано-Франківській області.

І. Основні поняття
1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу: «Захід державного нагляду (контролю)» є: 
1. діяльність, спрямована на забезпечення реалізації державної політики в сфері санітарного законодавства, санітарного та епідемічного благополуччя населення на території області;
1. дотримання суб’єктами господарювання незалежно від форм власності та відомчого підпорядкування, а також громадянами державних санітарних норм і правил, гігієнічних нормативів і регламентів;
1. відсутність або мінімізація на території області фактів виникнення спалахів, групових захворювань інфекційного та неінфекційного походження, спричинених порушеннями санітарного законодавства, зниження рівня загальної захворюваності, покращення показників безпеки середовища життєдіяльності людини 
Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
1. оцінка відповідності вимогам санітарного законодавства під час здійснення державного нагляду (контролю);
1. розроблення та надання розпорядчих документів щодо усунення порушень вимог санітарного законодавства; 
1. здійснення заходів щодо усунення порушень санітарного законодавства відповідно до визначених повноважень;
1. проведення лабораторних та інструментальних досліджень для потреб державного санітарно-епідеміологічного нагляду;
1. складання, узагальнення та надання щомісячних та квартальних звітів за результатами здійснення державного санітарно-епідеміологічного нагляду (контролю)
1. підготовка документів з проблемних питань санітарного законодавства, санітарного та епідемічного благополуччя населення на різні рівні управління
 
1.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
1. Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області: 
- управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства (відділ безпеки середовища життєдіяльності; відділ санепіднагляду та організації розслідування спалахів), управління та відділи Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області  
2. Державні установи, які входять до сфери управління Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області:
Лабораторії Держпродспоживслужби:
        - Івано-Франківська регіональна державна лабораторія Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів.                

Зовнішні учасники:
        - суб’єкти господарювання всіх форм власності;
- фізичні особи
.
1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу
	№ п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Закон України «Про основні засади державного нагляду ( контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V

	2
	Кодекс України про адміністративні  правопорушення

	3
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України «Про затвердження Положення про Головне управління Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів» від 12.04.2017 року №209, зареєстровано в Міністерстві юстиції України  13.05.2017 року за №604/304702.

	4
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про Порядок функціонування інтегрованої автоматизованої системи державного нагляду (контролю) внесення відомостей до неї та строки розміщення цих відомостей», від 24.05.2017 №387.

	5
	Наказ Міністерства охорони здоров'я «Про затвердження уніфікованої форми акта, складеного за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) щодо дотримання суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері санітарного та епідемічного благополуччя населення» від 04.08.2020 року № 1788, зареєстровано в Міністерстві юстиції України  16 грудня 2020 року за № 1244/35527.

	6
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі  України 03.07.17 № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


1.4. Документообіг

	№ п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акту

	1.
	Наказ про плановий/позаплановий захід державного нагляду
	Закон України «Про основні  засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V
	Ст.7 п.1

	2.
	Повідомлення про проведення планового заходу
	Закон України «Про основні  засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V
	Ст.5 п.4 

	3.
	Направлення  на проведення планового/позапланового заходу державного нагляду
	Закон України «Про основні  засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V 
	Ст 7 п 2, п. 3

	4.
	Службове посвідчення
	Закон України «Про основні  засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V
	Ст.7 п.5

	5.
	Уніфікований акт перевірки
	Закон України «Про основні  засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V
Наказ Міністерства охорони здоров'я «Про затвердження уніфікованої форми акта, складеного за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю) щодо дотримання суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері санітарного та епідемічного благополуччя населення» від 04.08.2020 року № 1788, зареєстровано в Міністерстві юстиції України  16 грудня 2020 року за № 1244/35527.
	Ст.5.п.2 Закону України
Ст.7.п.6 Закону України

	6.
	Припис, розпорядження за результатами перевірки
	Закон України «Про основні  засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V
	Ст.7.п.7

	7.
	Протокол
про порушення санітарних норм
Постанова про накладення штрафу
	Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення» від 24.02.1994 № Кодекс України про адміністративні  правопорушення
	Ст.42 КУАП
Ст. 46 ЗУ «Про забезпечення 
Санітарного та епідемічного благополуччя»

	8.
	Акт відбору зразків продукції
	Закон України «Про основні  засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 05.04.2007 № 877-V
	Ст.15.п.1,п.2,п.3

	9.
	Єдина справа
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі  України 03.07.17  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»
	



1.5. Прикладне програмне забезпечення: 

	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Інспекційний портал  системи заходів державного нагляду (контролю) для запуску ІАС (інтегрованої автоматизованої системи) 
	Внесення інформації про перевірки до інспекційного порталу заходів державного нагляду (контролю) (інтегрованої автоматизованої системи)
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ІІІ. Короткий опис процесу
Операція 1. – Для проведення планового/позапланового заходу державного нагляду (контролю) у сфері санітарного законодавства спеціалістами управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства готується проект наказу на проведення планового/позапланового заходу. 
Дані щодо дати та номера наказу про проведення планового/позапланового заходу  вносяться в Інтегровану автоматизовану систему державного нагляду протягом 1 доби.
Операція 2. – Спеціалісти управлінь та відділів ГУ ДПСС в Івано-Франківській області, не пізніш як за десять днів до дня здійснення планового заходу, готують і направляють письмове повідомлення суб'єкту господарювання про проведення планового заходу. 
Операція 3. –На підставі наказу на проведення планового/позапланового заходу державного нагляду спеціалістами управлінь та відділів ГУ ДПСС в Івано-Франківській області готується направлення, яке підписується начальником  або першим заступником начальника Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області і засвідчується печаткою.
Операція 4.- Перед початком здійснення планового/позапланового заходу посадові особи, які здійснюють цей захід, пред’являють керівнику суб’єкта господарювання службове посвідчення, що засвідчує посадову особу Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області і надають суб'єкту господарювання примірник направлення.
Операція 5.- Плановий/позаплановий захід державного нагляду проводиться з застосуванням засобів відеофіксації.
Операція 6.- В разі здійснення відбору зразків продукції під час проведення планового/позапланового заходу державний інспектор складає акт відбору зразків у трьох примірниках. Всі примірники акту підписуються посадовою особою, яка відібрала зразки продукції, та суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою. 
Операція 7. За результатами здійснення планового/позапланового заходу посадова особа складає акт перевірки (Уніфікована форма) у сфері санітарного та епідемічного благополуччя населення. В останній день перевірки два примірники акту підписуються посадовими особами органу державного нагляду (контролю), які здійснювали захід, та керівником об'єкту господарювання або уповноваженою ним особою. Один примірник акту вручається керівнику суб’єкта господарювання, а другий зберігається в органі державного нагляду (контролю).
Операція 8. - На підставі акту перевірки, складеного за результатами здійснення заходу, в ході якого виявлено порушення вимог законодавства, протягом п’яти робочих днів з дня завершення здійснення планового заходу державного нагляду (контролю) складаються розпорядчі документи: припис, розпорядження щодо усунення порушень, виявлених під час здійснення планового заходу і направляються суб’єкту господарювання для виконання. 
Дані щодо проведеного планового/позапланового заходу та виданих розпорядчих документів  вносяться в Інтегровану автоматизовану систему державного нагляду протягом 5 діб з дня проведення заходу.
Операція 9- Складання протоколу  про адміністративне правопорушення
При виявленні  порушення санітарних норм на об’єкті під час здійснення планового/позапланового заходу посадові особи ГУ ДПСС в Івано-Франківській областів складають протокол про адміністративне правопорушення відповідно статті 42 Кодексу України про адміністративні правопорушення. 
Операція 10- Розгляд справ за порушення санітарного законодавства за статтею 42 «Порушення санітарних норм» Кодексу України про адміністративні правопорушення здійснюють посадові особи, уповноважені проводити розгляд справ про адміністративні правопорушення і виносять постанови про накладення штрафу.  
Операція 11 - Формування єдиної справи здійснюється спеціалістом управлінь та відділів ГУ ДПСС в Івано-Франківській області шляхом групування розпорядчих документів, у єдину справу у відповідності до Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів
Операція 12- Дані щодо проведення  планового/позапланового заходу  державного нагляду вносяться в Інтегровану автоматизовану систему державного нагляду не пізніше 5 діб з дня проведення заходу.
Операція 13- Складання звітів щодо проведення заходів державного нагляду (контролю) для відправлення Держпродспоживслужбі України


Технологічна карта

Функція: Документування перебігу та результатів проведення заходу державного нагляду,  що здійснюється управлінням  державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства  
                               (назва функції)

Процес: Проведення заходу державного нагляду,  що здійснюється управлінням  державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства  
                           (назва процесу)
	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	Найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Підготовка наказу 
	Річний план заходів
	Щомісячно з 25 по 30 число місяця
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Готує наказ  
	Річний план заходів
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Наказ  
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	

	2.
	Підготовка повідомлення про  проведення  планового заходу
	Річний план заходів
	За 10 днів до початку проведення планового заходу
	Управління та відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Готує повідомлення та направляє  на адресу суб’єкта господарювання відповідно якого здійснюється плановий захід
	Річний план заходів
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Повідомлення про проведення планового заходу державного нагляду
	Управління та відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	

	3
	Підготовка  направлення
	
	Щомісячно з 25 по 30 число місяця
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Готує направлення  
	Річний план заходів
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Направлення
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	

	4
	Пред’явлення   посвідчення на перевірку
	Річний план заходів 
	перед початком здійснення планового заходу
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Пред’являє  службове посвідчення та надає  суб'єкту господарювання один примірник направлення.

	 Розпорядчий документ
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Уніфікована форма акту 
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	
	+
	

	5
	Проведення планового  заходу
	Річний план заходів
	В терміни, вказані в річному плані  перевірок та  наказі  на проведення планового заходу  
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Проводить плановий захід державного нагляду із застосуванням засобів відеофіксації
	Розпорядчий документ
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Уніфікована форма акту
	Інспектори Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	
	 +
	

	6
	Відбір зразків для проведення  лабораторних досліджень
	
	Під час здійснення заходу державного нагляду
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Проводить відбір  зразків продукції і заповнює акт відбору проб зразків в 3-х екземплярах і направляє зразки в випробувальну лабораторію
	Розпорядчий документ
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	
	Експертний висновок
	Випробувальна  лабораторія
	+
	+
	

	7
	Складання  акту  перевірки дотримання санітарного законодавства( уніфікована  форма)
	
	По закінченню проведення заходу 
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	За результатами проведення заходу  складає акт перевірки дотримання санітарного 
	Розпорядчий документ
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Акт перевірки дотримання санітарного законодавства
	ІнспекториУправління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства 
	+
	+
	

	8
	Складання розпорядчих документів: припис, розпорядження
	Уніфікована  форма акту перевірки дотримання санітарного законодавства
	Протягом  5  робочих днів з дня завершення  заходу
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	В разі виявлення порушення  санітарного законодавства складаються  припис або розпорядження  щодо усунення  порушень  і направляються  суб’єкту господарювання для виконання
	Уніфікована форма акту
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Припис , Розпорядження
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	

	9
	Складання протоколу про порушення  санітарних норм ( в разі виявлення порушення)
	Уніфікована  форма акту перевірки дотримання санітарного законодавства, Припис, Розпорядження
	Протягом 24 годин  після виявлення порушення санітарного законодавства
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області 
	Складає   протокол про адміністративне правопорушення    на особу, яка притягується до адміністративної відповідальності  
	Уніфікована форма акту перевірки дотримання санітарного законодавства, Припис, Розпорядження
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	
	Протокол про адміністративне  право  порушення
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області,
особа, яка притягується до адміністративної відповідальності
	+
	
	

	10
	Розгляд справи про порушення санітарного законодавства
	Акт перевірки дотримання санітарного законодавства, Припис, Розпорядження Протокол  про адміністративне правопорушення 
	У триденний строк після складання протоколу  про адміністративне правопорушення  протокол  разом з іншими матеріалами по справі надсилається  посадовій особі, уповноваженій розглядати справу.    
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Здійснює розгляд  справи про адміністративне правопорушення і виносить постанову про накладення 
штрафу
	Протокол про адміністративне  право  порушення
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	
	Постанова про накладення штрафу
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області,
особа, яка притягується  до адміністративної відповідальності
	+
	
	

	11
	Формування єдиної справи
	
	Дата закінчення  заходу державного нагляду 
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	До єдиної справи долучаються оригінали або засвідчені в установленому порядку копії документів.

	Річний план заходів
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	
	Єдина справа
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області ства
	+
	
	

	12
	Внесення даних в  інтегровану автоматизовану  систему  державного нагляду
	
	Протягом 5 діб з дня проведення заходу
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Вносить дані в інтегровану автоматизовану систему 
	
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	
	+
	Реєстр  в системі ІАС
	інспектори ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	
	+
	ІАС

	13
	Складання звітів 
	
	Щомісячно до 01 числа, наступного за звітним 
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	Формує загальний звіт по області
	
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	+
	Зведений звіт
	Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства
	+
	+
	



ІV. Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ДПСС
	Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	СГ
	Суб’єкт господарювання

	ЕВ
	Експертний висновок
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                           ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                           Начальник Головного управління 
                                             Держпродспоживслужби 
                                                     в Івано-Франківській області
                                                      _____________ Р.Й.Гурський
                                               _________________2024р



Адміністративний регламент процесу: «Розгляд та погодження примірного чотиритижневого сезонного меню», що здійснюється управлінням державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

Розділ І.Основні поняття.
1.3. Визначення цілей.
Ціллю процесу «Розгляд та погодження примірного чотиритижневого сезонного меню» є погодження примірного чотиритижневого сезонного меню.
Показники досягнення стратегічної цілі: якісне, своєчасне надання послуги.
1.1. Визначення цілей.
Стратегічною ціллю процесу «Розгляд та погодження примірного чотиритижневого сезонного меню»: 
· є дотримання норм харчування дітей у закладах дошкільної, загальної середньої освіти та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку відповідно до сезонності (осінь, зима, весна, літо), дотримання вимог харчового та санітарного законодавства;
Показниками досягнення визначеної стратегічної цілі є:
· відповідність примірного чотиритижневого сезонного меню вимогам постанови КМУ від 24.03.2021р. №305 «Про затвердження норм та Порядку організації харчування у закладах освіти та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку», своєчасність розгляду та погодження за заявою керівника (засновника) закладу або фізичної особи-підприємця, який здійснює організацію харчування в закладі освіти чи закладі оздоровлення та відпочинку дітей;
· надання рекомендацій та пропозицій щодо усунення виявлених невідповідностей в наданому примірному чотиритижневому сезонному меню.

1.2. Учасники процесу:
Внутрішні учасники:
1. Богородчанський відділ Івано-Франківського районного управління;
2. Верховинський  відділ Коломийського районного управління; 
3. Галицький відділ Івано-Франківського районного управління;
4. Городенківський відділ Коломийського районного управління;
5. Долинський відділ Калуського районного управління;
6. Калуське районне управління;
7. Коломийське районне управління;
8. Косівський відділ Коломийського районного управління;
9. Надвірнянське районне управління;
10. Рогатинський відділ Івано-Франківського районного управління;
11. Рожнятівський відділ Калуського районного управління;
12.Снятинський  відділ Коломийського районного управління;
13. Тисменицький відділ Івано-Франківського районного управління;
14. Тлумацький відділ Івано-Франківського районного управління;
15. Івано-Франківське міське управління Івано-Франківського районного управління; 
16. Болехівський відділ Калуського районного управління;
17.Коломийський міський відділ Коломийського районного управління;
18.Калуський міський відділ Калуського районного управління;
19.Яремчанський відділ Надвірнянського районного управління.
20. Управління державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства. 
Зовнішні учасники:
· заявник (засновник/керівник закладу освіти чи оздоровлення та відпочинку дітей або фізична особа-підприємець, який надає послуги з організації харчування у закладі);
1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу:   
	№ п/п
	                           Нормативно-правові акти

	1.
	Закон України "Про захист населення від інфекційних хвороб"

	2.
	Постанова КМУ від 24.03.2021р. №305 «Про затвердження норм та Порядку організації харчування у закладах освіти та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку»

	3
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.03.2002 №426 «Про норми харчування військовослужбовців Збройних Сил, інших військових формувань та Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації, поліцейських, осіб рядового, начальницького складу органів і підрозділів цивільного захисту».

	4
	Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 25.09.2020 №2205 «Про затвердження Санітарного регламенту для закладів загальної середньої освіти», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 10.11.2020 за №1111/35394. 

	5
	Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 24.03.2016 №234 «Про затвердження Санітарного регламенту для дошкільних навчальних закладів», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 14.04.2016 за №563/28693.

	6
	Державні санітарні норми та правила «Гігієнічні вимоги до улаштування, утримання і режиму спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів) для дітей, які потребують корекції фізичного та (або) розумового розвитку, та навчально-реабілітаційних центрів», затверджені наказом Міністерства охорони здоров’я України від 20.02.2013 №144 та зареєстровані в Міністерстві юстиції України 14.03.2013 за №410/22942.

	7
	Наказ Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 №298/227 «Про затвердження Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.05.2006 за №523/12397. 6.5. 

	8
	Положення про Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, затверджене наказом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів від 27.05.2019 №383.


1.4. Документообіг
	№ п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акту

	1.
	Заява на ім’я начальника Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області 
	Інструкція з діловодства, затверджена наказом ГУ ДПСС в Івано-Франківській області 
	

	2.
	Примірне чотиритижневе сезонне меню
	Постанова КМУ від 24.03.2021р. №305 «Про затвердження норм та Порядку організації харчування у закладах освіти та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку»
	


1.5. Прикладне програмне забезпечення: (не застосовується)



 (
 
Відповідає вимогам 
постанови КМУ
№ 305
 24.03.2021р. №305 
 
)ІІ.	Блок-схема процесу
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відділу/
управління.
на погодження
) (
4. Перевірка відповідності  документів вимогам сані
тарного
 
законодавства
) (
3. Передача пакету документів виконавцю. Опрацювання документів  
пров
ідних листів 
) (
 2 Прийом документів.
Накладання  резолюції.
)
	 (
 
)
 (
так
)

 (
У
правління
/відділи ГУ
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Подання заяви та примірного чотиритижневого сезонного меню 
)                 



  Розділ ІІІ. Технологічна карта
Функція: Контроль за станом організації харчування дітей у закладах дошкільної, загальної середньої освіти та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку
		(назва функції)
Процес: «Розгляд та погодження примірного чотиритижневого сезонного меню»
		(назва процесу)
	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб’єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1.
	Отримання заяви та двох примірників «Примірного чотиритижневого сезонного меню»
	Відповідність вимогам діючого законодавства
	30 днів
	Управління/відділи  Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	Розгляд примірних меню 
	Заява та 2 примірники чотиритижневого сезонного меню

	Заявник (засновник/керівник закладу освіти чи оздоровлення та відпочинку дітей або фізична особа-підприємець, який надає послуги з організації харчування у закладі)
	+
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Реєстрація документів 
	
	В день отримання
	ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Реєструє заяву та направляє начальнику ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Заява на погодження меню
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області  
	
	+
	
	
	+
	
	

	3.

	Резолюція заяви 
	
	В день надходження
	Начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Накладає резолюцію 
	Заява на погодження меню
	Начальник ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	
	+
	
	
	
	
	

	4.
	Опрацювання документів 
	Відповідність вимогам
	30 днів
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Перевірка відповідності складеного меню постанові КМУ від 24.03.2021 №305 
	 Примірне чотиритижневе сезонне меню  
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	
	
	
	
	

	5. 
	Погодження меню або надання обгрунтованої відмови у погодженні листом.

	Відповідність вимогам
	До 30 днів 
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Отримання погодження/ отримання листа-роз’яснення про невідповідність меню встановленим вимогам
	Гриф «погодження» на титульному аркуші документу/ листа-роз’яснення про невідповідність примірного меню встановленим вимогам
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Гриф «Погодження» на титульному аркуші меню /
лист –ро’яснення про невідповідність меню встановленим вимогам
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	
	+
	

	6.
	Видача заявнику погодженого примірника меню
	Відповідність вимогам
	
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	Примірник погодженого меню або лист- листа-роз’яснення про невідповідність примірного меню встановленим вимогам
	Примірник погодженого меню або лист- листа-роз’яснення про невідповідність примірного меню встановленим вимогам
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	+
	+
	Гриф «Погодження» на титульному аркуші меню/
лист –ро’яснення про невідповідність меню встановленим вимогам
	Управління/відділи ГУ ДПСС в Івано-Франківській області
	
	
	





Розділ ІІІ. Короткий опис процесу
Операція 1. Отримання заяви від керівника (засновника) закладу або фізичної особи підприємця, який надає послуги з організації харчування в закладі, щодо розгляду примірного чотиритижневого меню та Примірне чотиритижневе сезонне меню, затверджене керівником (засновником, власником) закладу освіти, закладу оздоровлення та відпочинку, суб’єктом господарювання, який надає послуги з організації харчування (щонайменше у двох екземплярах), із зазначенням вікової категорії та наявності алергенів у стравах. 
Операція 2. Реєстрація заяви в системі електронного документообігу.
Операція 3. Начальник Головного управління накладає резолюцію до виконання.
Операція 4. Відповідальною особою проводиться протягом 30 днів розгляд примірного чотиритижневого сезонного меню.
Операція 5. Начальником відділу/управління Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області погоджується меню або надається обґрунтована відмова у погодженні листом.
Операція 6. Після розгляду - один погоджений екземпляр меню залишається у Головному управлінні, інший погоджений екземпляр примірного чотиритижневого сезонного меню повертається суб’єкту звернення з нанесенням грифу зовнішнього «погодження» на титульному листі примірного чотиритижневого сезонного меню для організації харчування або письмове повідомлення про відмову в погодженні; - у разі надання листа-відмови у погодженні - суб’єкту звернення екземпляри примірного чотиритижневого сезонного меню не повертаються. 
 (
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.
Подача сканованих копій документів для
 опрацювання та усунення виявлених порушень законодавства.
)
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                           ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                           Начальник Головного управління 
                                             Держпродспоживслужби 
                                                     в Івано-Франківській області
                                                      _____________ Р.Й.Гурський
                                               _________________2024р



Адміністративний регламент
процесу: «Дослідження рекламоносіїв та запобігання порушень вимог законодавства у сфері контролю реклами, які при її розповсюджені можуть завдати шкоду особам, державі чи суспільству внаслідок неточності, недостовірності, двозначності, перебільшення, замовчування, порушення вимог щодо часу, місця і способу розповсюдження, а також через недотримання загальних та інших вимог законодавства про рекламу», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-франківській області функції: «Проведення розгляду справи про порушення законодавства про рекламу».

І. Загальні положення
     1.1  Адміністративний регламент - обов'язковий для виконання порядок дій (рішень) Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, його структурних підрозділів та установах, що належать до сфери управління ГУ,  спрямований на здійснення їх повноважень у процесі виконання власних функцій, які зазначені у відповідному Положенні про ГУ. 



ІІ. Основні поняття

2.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: 
Дослідження рекламоносіїв та запобігання порушень вимог законодавства у сфері контролю реклами, які при її розповсюджені можуть завдати шкоду особам, державі чи суспільству внаслідок неточності, недостовірності, двозначності, перебільшення, замовчування, порушення вимог щодо часу, місця і способу розповсюдження, а також через недотримання загальних та інших вимог законодавства про рекламу.
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
· проведення досліджень рекламоносіів;
· дотримання порядку розгляду справи про порушення законодавства    про рекламу;
· винесення рішень за результатами розгляду справи про порушення законодавства про рекламу;
· контроль за виконанням рішень та приписів за результатами розгляду справ про порушення законодавства про рекламу.

2.2.Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській;
- головний спеціаліст з питань запобігання та виявлення корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області;
- завідувач та працівники сектору контролю за рекламою, дотриманням антитютюнового законодавства управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області;
Зовнішні учасники:
- Кабінет Міністрів України;
- Міністерство економіки України;
- Державна регуляторна служба України;
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Громадські організації;
- Рекламодавці, розповсюджувачі та виробники реклами (фізичні та юридичні особи).

2.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	[bookmark: _Toc151537827][bookmark: _Toc161026408][bookmark: _Toc161031152][bookmark: _Toc161041801]№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Закон України «Про рекламу» від  03.07.1996 № 270/96-ВР;

	2.
	Закон України «Про захист прав споживачів» від 12.05.1991 № 1023-XII;

	3.
	Закон України «Про інформацію» від 02.10.1992 № 2657-XII;

	4.
	Закон України «Про захист суспільної моралі» від 20.11.2003 № 1296-IV;

	5.
	Закон України «Про охорону прав на знаки для товарів і послуг» від 15.12.1993 № 3689-XII;

	6.
	Закон України «Медіа» від 13 грудня 2022 року № 2849-IX

	7.
	Закон України «Про ратифікацію Європейської конвенції про транскордонне телебачення» 17.12.2008 № 687-VI;

	8.
	Закон України «Про авторське право і суміжні права» від 23 12.1993 № 3792-XII;

	9.
	Закон України «Про друковані засоби масової інформації (пресу) в Україні» від 16.11.1992 № 2782-XII;

	10.
	Закон України «Про лікарські засоби» від 04.04.1996 № 123/96-ВР;

	11.
	Закон України  «Про засади державної мовної політики» від 03.07.2012 № 5029-VI;

	12.
	Закон України  «Про основні принципи та вимоги до безпечності та якості харчових продуктів» від 23.12.1997 № 771/97-ВР;

	13.
	Закон України «Про державні лотереї в Україні» від  06.09.2012 № 5204-VI;

	14.
	Закон України «Про заходи щодо попередження та зменшення вживання тютюнових виробів і їх шкідливого впливу на здоров'я населення» від 22.09.2005 № 2899-IV;

	15.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.05.2004 № 693 «Про затвердження Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу»;


	16.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003№ 2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами»;


	17.
	Постанова Кабінету Міністрів України від  30.03.1994 № 198   « Про затвердження єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони».




2.4.Документообіг

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	Проведення контролю за дотриманням законодавства про рекламу

	 1.
	Протокол про порушення законодавства про рекламу 
	Постанова КМУ «Про затвердження Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу» від 26.05.2004р. № 693
	п.9 Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу





	2.
	Вимога рекламодавцю, розповсюджувачу чи виробнику
	Закон України  «Про рекламу» № 271/96-ВР від 03.07.1996
	ч. 1 ст. 26 ЗУ «Про рекламу»


	3.
	Рішення про початок розгляду справи

	Постанова КМУ «Про затвердження Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу» від 26.05.2004р. № 693
	п.11 Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу



	4.
	Розгляд справи про порушення законодавства про рекламу
	Закон України  «Про рекламу» № 271/96-ВР від 03.07.1996;
Постанова КМУ «Про затвердження Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу» від 26.05.2004р. № 693
	ч. 2 ст. 26 ЗУ «Про рекламу»
п. 12, п.13 Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу


	5.
	Протокол засідання розгляду справи про порушення законодавства про рекламу
	Закон України  «Про рекламу» № 271/96-ВР від 03.07.1996;

	ч. 3 ст. 26 ЗУ «Про рекламу»


	6.
	Попередній висновок (висновок) за результатами розгляду справи
	Постанова КМУ «Про затвердження Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу» від 26.05.2004р. № 693
	п.13 Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу


	7.
	
Рішення про накладення штрафу за порушення законодавства про рекламу
	Закон України  «Про рекламу» № 271/96-ВР від 03.07.1996;
Постанова КМУ «Про затвердження Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу» від 26.05.2004р. № 693
	ст. 27 ЗУ «Про рекламу»
 п.18 Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу

	8.
	Рішення про припинення провадження справи про порушення законодавства про рекламу

	Постанова КМУ «Про затвердження Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу» від 26.05.2004р. № 693
	
п.17 Порядку накладення штрафів за порушення законодавства про рекламу


	9.
	Формування справи для подальшого зберігання та передачі в архів
	Постанова КМУ від 30 листопада 2011 р. N 1242 "Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади" 
	ст.122, 484 Типової інструкції з діловодства



2.5. Програмне забезпечення

	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Microsoft Word
	підготовка протоколів, вимог, рішень, приписів щодо розгляду справ  про порушення законодавства про рекламу



 (
ІІІ. 
БЛОК-СХЕМА
Процесу  проведення розгляду справи про порушення 
законодавства
 про рекламу
)[image: ] (
Виявлення ознак порушення законодавства про рекламу
)[image: ] (
Підготовка та направлення вимоги рекламодавцю, розповсюджувачу чи виробнику реклами
) (
Чи оплачено штраф порушником?
)[image: ][image: ][image: ] (
Чи 
п
ідтвердилось порушення?
)[image: ][image: ] (
Збі
р
 доказів, підготовка матеріалів справи
)[image: ] (
Чи отримано повідомлення щодо розгляду справи.
)[image: ][image: ][image: ][image: ] (
Підготовка протоколу засідання
)[image: ][image: ][image: ] (
Направлення особі по справі протоколу засідання та 
р
ішення про накладення штрафу
)[image: ][image: ][image: ][image: ] (
Чи отрима-но лист з вимогою
)[image: ]
  V.Технологічна карта
 Функція: Здійснення державного контролю у сфері дотримання законодавства про рекламу.
                  Процес:  Проведення розгляду справи про порушення законодавства про рекламу.
	№
п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець 
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	найменування
	умова виконання
	строк виконання
	назва суб'єкту внутрішнього контролю
	стислий опис виконуваної роботи
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	найменування документу
	назва учасника процесу
	формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Складання протоколу про порушення законодавства про рекламу

	Фото- та відеофіксація рекламоносіів
	До початку розгляду справи
	Працівники сектору контролю за рекламою

	Дослідження рекламоносіів або розгляд письмового звернення
	Може бути письмове звернення
	Споживачі реклами або подання органів місцевого самоврядування
	+
	
	Протокол про порушення законодавства про рекламу
	Відповідальна особа сектору
	+
	
	Microsoft Word

	2.
	Підготовка та направлення вимоги
	Виявлення ознак порушень законодавства про рекламу
	На початку розгляду справи про порушено законодавства про рекламу
	Відповідальна посадова особа сектору
	Готує письмовий лист-вимогу та направляє поштовим зв’язком
	
	
	+
	
	Лист-вимога
	Рекламодавець, розповсюджувач чи виробник реклами
	+
	
	Microsoft Word

	3.
	Прийняття рішення про початок розгляду справи про порушення законодавства про рекламу
	Наявність законних підстав для прийняття рішення 
	Не пізніше місячного терміну від дня складання протоколу про порушено законодавства про рекламу
	Відповідальна посадова особа сектору
	Готує рішення про початок розгляду справи про порушення законодавства про рекламу
	Матеріали справи про порушення законодавства про рекламу (пояснення тощо)

	Рекламодавець, розповсюджувач чи виробник реклами
	+
	
	Рішення про початок розгляду справи про порушення законодавства про рекламу
	Начальник ГУ
	+
	
	
Microsoft Word

	4.
	Збір доказів
	У разі відсутності всіх необхідних доказів, а також необхідності проведенняекспертиз щодо справ, які потребують спеціальних знань
	До дня проведе про засідання стосовно розгляду справи
	Відповідальна посадова особа сектору
	Готує відповідні листи - запити з метою з’ясування всіх обставин в тому числі проведення експертизи
	
	
	
	
	Лист
	Громадські організації
	+
	+
	Microsoft Word

	5.
	Повідомлення про призначену дату розгляду справи









	Рішення про початок та збір доказів
	За 5 днів до початку розгляду справи
	Відповідальна особа сектору контролю за рекламою
	Підготовка повідомлення та підписання
	
	
	
	
	Повідомлення про дату розгляду справи
	Відповідальна особа сектору контролю за рекламою, начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами, рекламодавець, розповсюджувач або виробник реклами
	+
	
	Microsoft Word

	6.
	Складання та підписання протоколу засідання
	Опрацьовані матеріали які надані під час розгляду справи
	Дата засідання розгляду справи
	Завідувач сектору контролю за рекламою, начальник управління
	Складання протоколу засідання
	
	
	
	
	Протокол засідання за результатами розгляду справи
	Сектор контролю за рекламою, дотриманням антитютюнового законодавства, пробірного контролю
	+
	
	Microsoft Word

	
	
	
	
	Представник рекламодавця, розповсюджувача чи виробника (сторона відносно якої розглядається справа)
	Підписання
	Протокол засідання за результатами розгляду справи
	Склад комісії
	+
	
	Протокол засідання за результатами розгляду справи
	 Рекламодавець, розповсюджувач чи виробник реклами

	+
	
	

	7.
	Написання висновку за результатами розгляду справи
	У випадку коли керівництво ГУ не брало участь у засіданні розгляду справи
	Не пізніше наступного дня після розгляду справи
	Відповідальна особа сектору
	Написання висновку
	Протокол засідання за результатами розгляду справи
	Склад комісії
	+
	
	Висновок
	Відповідальна особа сектору контролю за рекламою, дотриманням антитютюнового законодавства та пробірного контролю, начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими ціанми, керівництво ГУ
	+
	
	Microsoft Word

	8.
	Складання рішення про накладення штрафу
	Протокол засідання, висновок 
	Протягом десяти робочих днів з дня прийняття рішення про накладена штрафу
	Відповідальна посадова особа сектору, керівництво ГУ ДПСС у Івано-Франківській  області
	Складання рішення, підписання
	Висновок
	Відповідальна посадова особа сектору, керівництво ГУ ДПСС 
	
	
	Рішення про накладення штрафу
(3 примірники)
	Керівництво ГУ ДПСС в Івано-Франківській області

	+
	
	Microsoft Word

	
	
	
	
	Рекламодавець, розповсюджувач чи виробник реклами
	Отримання
	Рішення про накладення штрафу

	
	+
	
	Рішення про накладення штрафу


	Рекламодавець, розповсюджувач чи виробник реклами
	+
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Формування справи для подальшого зберігання та передачі в архів
	Завершена справа про порушення законодавства про рекламу 
	Після розгляду справи не пізніше трьох робочих днів
	Відповідальна посадова особа сектору
	Прошити та оформити титульну сторінку
	
	
	
	
	Справа про порушення законодавства про рекламу
	Відповідальна посадова особа сектору;
відділ документообігу ГУ ДПСС
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІV. Список прийнятих скорочень
	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
ГУ
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття
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                           ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                           Начальник Головного управління 
                                             Держпродспоживслужби 
                                                     в Івано-Франківській області
                                                      _____________ Р.Й.Гурський
                                                 _________________2024р



Адміністративний регламент
процесу: «проведення планових та позапланових заходів контролю (нагляду)», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-франківській області функції: «Здійснення заходів державного нагляду у сфері додержання законодавства у сфері захисту прав споживачів, метрологічного нагляду, дотримання вимог антитютюнового законодавства, формування, встановлення та застосування державних регульованих цін».

Розділ І. Загальні положення
     1.1  Адміністративний регламент - обов'язковий для виконання порядок дій (рішень) Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, його структурних підрозділів та установах, що належать до сфери управління ГУ,  спрямований на здійснення їх повноважень у процесі виконання власних функцій, які зазначені у відповідному Положенні про ГУ. 

Розділ І. Основні поняття

1.11. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: «Виявлення та запобігання порушенням вимог законодавства у сфері захисту прав споживачів, метрологічного нагляду, дотримання вимог антитютюнового законодавства, формування, встановлення та застосування державних регульованих цін» 
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку здійснення заходів державного нагляду (контролю) за дотримання законодавства у сфері захисту прав споживачів;
здійснення планових та позапланових заходів державного нагляду (контролю) з дотриманням принципів об’єктивності  та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
складання акту за результатами проведеного планового (позапланового) заходу державного нагляду (контролю) щодо додержання суб’єктом господарювання вимог законодавства у сфері захисту прав споживачів.
Надання обов’язкового до виконання припису   про виконання законних вимог про усунення порушень законодавства про захист прав споживачів.
фіксування процесу здійснення планової (позапланової) перевірки дотримання законодавства про захист прав споживачів чи кожної окремої дії засобами аудіо- та відеотехніки.

1.2.Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській;
- головний спеціаліст з питань запобігання та виявлення корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області;
- начальник та працівники управління захисту прав  споживачів та контролю за регульованими цінами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області;
Зовнішні учасники:
- Міністерство економічного розвитку і торгівлі України;
- Державна регуляторна служба України;
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1. 
	Конституція України

	2. 
	Кодекс України про адміністративні правопорушення

	3. 
	Закон України «Про захист прав споживачів» №1023-XII від 12.05.91;

	4. 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V

	5. 
	Закон України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” від 05 квітня 2001 року № 2346-III.

	6. 
	Закон України “Про засади державної мовної політики” від 03 липня          2012 року № 5029-VI

	7. 
	Закон України «Про житлово-комунальні послуги» №2189-VII  від 09 листопада 2017    року

	8. 
	Закон України «Про транспорт» № 233/94-ВР від 10.11.94 року;

	9. 
	Закон України «Про автомобільний транспорт» № 2344-III
 вiд 05.04.2001 року

	10. 
	Закон України «Про залізничний транспорт» № 273/96-ВР від 04.07.1996 року;

	11. 
	Закон України «Про звернення громадян» від 02.10.1996 року    № 393/39 ВР

	12. 
	Закон України  «Про особливості здійснення державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності щодо фізичних осіб - підприємців та юридичних осіб, які застосовують спрощену систему оподаткування, обліку та звітності» № 2042-VIII від 18.05.2017 р.

	13. 
	Закон України «Про туризм» № 325/95-ВР від 15.09.95 року.

	14. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження правил побутового обслуговування населення” від 16 травня  1994 року № 313

	15. 
	Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження Правил надання послуги з управління багатоквартирним будинком та Типового договору про надання послуги з управління багатоквартирним будинком" від 05 вересня 2018 року № 712

	16. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Правил роздрібної торгівлі примірниками аудіовізуальних творів, фонограм, відеограм, комп’ютерних програм, баз даних” від 04 листопада 1997 року № 1209

	17. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Порядку гарантійного ремонту (обслуговування) або гарантійної заміни технічно складних побутових товарів” від 11 квітня 2002 року № 506

	18. 
	Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження Порядку проведення перевірки відповідності якості надання деяких комунальних послуг та послуг з управління багатоквартирним будинком параметрам, передбаченим договором про надання відповідних послуг" від 27 грудня 2018 року № 1145


	19. 
	Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження Порядку здійснення перерахунку вартості послуги з управління багатоквартирним будинком за період її ненадання, надання невідповідної якості" від від 05 червня 2019 року № 482


	20. 
	Постанова Кабінету Міністрів України   “Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів” від 15 червня 2006 року № 833


	21. 
	Наказ Державної туристичної адміністрації України "Про затвердження Правил користування готелями й аналогічними засобами розміщення та надання готельних послуг" від 16 березня 2004 року № 19


	22. 
	Постанова КМУ від 20.12.1997р., № 1442 «Про затвердження правил роздрібної торгівлі нафтопродуктами»

	23. 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31.10.2007 р. № 1280 «Про затвердження Порядку відбору зразків продукції для визначення її якісних показників та форми акта відбору зразків продукції»

	24. 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.07.2009р.  № 868 «Деякі питання організації діяльності продовольчих, непродовольчих та змішаних ринків»

	25. 
	Закон України «Про обмеження обігу пластикових пакетів на території України»
(ЗУ 1489-IX) від 01 червня 2021 року № 1489-IX

	26. 
	Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження правил побутового обслуговування населення" від 18 лютого 1997 року № 176


	27. 
	Постанова Кабінету Міністрів України "Про Правила торгівлі дорогоцінними металами (крім банківських металів) і дорогоцінним камінням, дорогоцінним камінням органогенного утворення та напівдорогоцінним камінням у сирому та обробленому вигляді і виробами з них, що належать суб'єктам господарювання на праві власності від 04 червня 1998 року № 802

	28. 
	Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження Правил надання послуг з централізованого опалення, постачання холодної та гарячої води і водовідведення та типового договору про надання послуг з централізованого опалення, постачання холодної та гарячої води і водовідведення" від 21 липня 2005 року № 630


	29. 
	Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження Правил надання та отримання телекомунікаційних послуг" від 11 квітня 2012 року № 295


	30. 
	Наказ Міністерства економіки України          “Про затвердження Правил роздрібної торгівлі непродовольчими товарами” від 19 квітня  2007 року № 104

	31. 
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	32. 
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»

	33. 
	Положення про відділ контролю у сфері торгівлі, робіт, послуг та державних регульованих цін управління захисту прав  споживачів та державних регульованих цін Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області



	34. 34
	Закон України “Про природні монополії” від 20 квітня 2000 р.№ 1682-III

	35. 
	Закон України “Про державне регулювання у сфері комунальних послуг” від 09 липня 2010 р.№ 2479-VI

	36. 
	Закон України “Про ринок природного газу” від 09 квітня 2015 р.№ 329-VIII

	37. 
	Закон України “Про комерційний облік теплової енергії та водопостачання”
від 22 червня 2017 р. № 2119-VIII

	38. 
	Закон України “Про житлово-комунальні послуги” від 09 листопада2017 р.№2189-VIII

	39. 
	Закон України “Про ринок електричної енергії ” від 13 квітня 2017 р. № 2019-VIII

	40. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Порядку формування тарифів на послуги з вивезення побутових відходів” від 26 липня 2006 р.№ 1010

	41. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про забезпечення єдиного підходу до формування тарифів на житлово-комунальні послуги”  від 01 червня 2011 р.№ 869

	42. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Положення про покладення спеціальних обов’язків на суб’єктів ринку природного газу для забезпечення загальносуспільних інтересів у процесі функціонування ринку природного газу” від
19 жовтня 2018 р. № 867

	43. 
	Наказ Міністерства будівництва, архітектури та житлово-комунального господарства України “Про затвердження Порядку встановлення вартості технічного обслуговування ліфтів та систем диспетчеризації”від 09 листопада 2006 р. № 369

	44. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сфері енергетики “Про затвердження Порядку формування тарифів на транспортування природного газу розподільними трубопроводами на основі багаторічного стимулюючого регулювання” від 28 листопада 2013 р. № 1499


	45. 
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України “Про затвердження Норм часу та матеріально-технічних ресурсів, норм обслуговування для робітників при утриманні будинків, споруд і прибудинкових територій” від 25 грудня 2013 р. № 603

	46. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Порядку формування тарифів на транспортування аміаку магістральними трубопроводами” від 18 червня 2015 р.№ 1786

	47. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Методики визначення та розрахунку тарифів на послуги транспортування природного газу для точок входу і точок виходу на основі багаторічного стимулюючого регулювання”від 30 вересня 2015 р.  № 2517

	48. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Методики визначення та розрахунку тарифу на послуги розподілу природного газу” від 25 лютого 2016 р.№ 236


	49. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Порядку формування тарифів на централізоване водопостачання та водовідведення”  від 10 березня 2016 р.№ 302

	50. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Порядку формування тарифів на послуги з централізованого постачання холодної води, водовідведення (з використанням внутрішньобудинкових систем)” від 10 березня 2016 р.№ 303

	51. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Порядку формування тарифів на теплову енергію, її виробництво, транспортування та постачання, послуги з централізованого опалення і постачання гарячої води” від 24 березня 2016 р.  № 377

	52. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Методики визначення та розрахунку тарифів на послуги зберігання (закачування, відбору) природного газу щодо газосховищ, до яких застосовується режим регульованого доступу” від 13 червня 2016 р. № 1131

	53. 
	Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг “Про затвердження Порядку формування тарифу на послугу з захоронення побутових відходів” від 27 квітня 2017 р. № 601

	54. 
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України “Про затвердження Методики визначення розміру внесків за встановлення, обслуговування та заміну вузлів комерційного обліку та їх розподілу між споживачами комунальних послуг, власниками (співвласниками) приміщень, обладнаних індивідуальними системами опалення та/або гарячого водопостачання” від 05 червня 2018 р. № 129

	Державне регулювання цін на лікарські засоби та вироби медичного призначення

	55. 55.
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про заходи щодо стабілізації цін на лікарські засоби і медичні вироби” від 17 жовтня 2008 р.№ 955

	56. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Деякі питання державного регулювання цін на лікарські засоби і медичні вироби” від 25 березня 2009 р.№ 333

	57. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Питання реалізації пілотного проекту щодо запровадження державного регулювання цін на препарати інсуліну” від 05 березня 2014 р. № 73

	58. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Питання декларування зміни оптово-відпускних цін на лікарські засоби” від 02 липня 2014 р.     № 240

	59. 
	Повітряний кодекс України від 19 травня 2011 р. № 3393-VI

	60. 
	Закон України “Про залізничний транспорт” від 04 липня 1996 р.   № 273/96-ВР

	61. 
	Закон України “Про автомобільний транспорт”  від 05 квітня 2001 р.    № 2344-III

	62. 
	Закон України «Про міський електричний транспорт» від 29 червня 2004 р. № 1914-IV

	63. 
	Закон України “Про морські порти України” від 17 травня 2012 р.№ 4709-VI

	64. 
	Розпорядження Кабінету Міністрів України “Про погодження ставки портових зборів” від 02 грудня 2015 р. № 1318-р

	65. 
	Розпорядження Кабінету Міністрів України “Про погодження ставок портових зборів та тарифів на спеціалізовані послуги” від 06 вересня 2017 р. № 634-р

	66. 
	Наказ Міністерства транспорту України “Про затвердження Положення про збір за реєстрацію суден у Державному судновому реєстрі України і Судновій книзі України”  від 27 березня 1998 р.  № 93

	67. 
	Наказ Міністерства транспорту та зв’язку України “Про затвердження Порядку формування тарифів на послуги міського електричного транспорту (метрополітену)” від 05 березня 2007 р. № 191

	68. 
	Наказ Міністерства транспорту та зв’язку України “Про встановлення Тарифів на перевезення пасажирів, багажу та вантажобагажу залізничним транспортом у міжнародному сполученні” від 19 березня 2008 р. № 306

	69. 
	Наказ Міністерства транспорту та зв’язку України “Про затвердження Збірника тарифів на перевезення вантажів залізничним транспортом у межах України та пов'язані з ними послуги та Коефіцієнтів, що застосовуються до Збірника тарифів на перевезення вантажів залізничним транспортом у межах України та пов'язані з ними послуги”
26 березня 2009 р.   № 317

	70. 
	Наказ Міністерства транспорту та зв’язку України “Про затвердження Методики розрахунку тарифів на послуги пасажирського автомобільного транспорту” від 17 листопада 2009 р. № 1175

	71. 
	Наказ Міністерства транспорту та зв’язку України “Про встановлення Ставок плати за послуги з аеронавігаційного обслуговування повітряних суден у повітряному просторі України” від 15 вересня 2010 р. № 669


	72. 
	Наказ Міністерства інфраструктури України “Про затвердження Тарифів на перевезення пасажирів та багажу залізничним транспортом у міжнародному сполученні Схід – Захід” від 23 жовтня 2012 р. № 633

	73. 
	Наказ Міністерства інфраструктури України “Про затвердження Порядку надання послуг з регулювання руху суден” від 08 травня 2013 р. № 291


	74. 
	Наказ Міністерства інфраструктури України “Про портові збори” від 27 травня 2013 р.     № 316

	75. 
	Наказ Міністерства інфраструктури України “Про затвердження Порядку формування тарифів на послуги міського електричного транспорту (трамвай, тролейбус)” від
25 листопада 2013 р. № 940


	76. 
	Наказ Міністерства інфраструктури України “Про затвердження Тарифів на перевезення пасажирів, багажу і вантажобагажу залізничним транспортом у внутрішньому сполученні” від 20 квітня 2018 р. № 184

	Державне регулювання цін (тарифів) на послуги зв’язку

	77. 77.
	Закон України “Про радіочастотний ресурс”  від01 червня 2000 р.№ 1770-III

	78. 
	Закон України “Про поштовий зв’язок” від04 жовтня 2001 р.№ 2759-III
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	Наказ Міністерства надзвичайних ситуацій України, Міністерства фінансів України, Міністерства економічного розвитку і торгівлі України “Про затвердження Методики формування вартості платних послуг, що можуть надаватися підрозділами Державної інспекції техногенної безпеки України” від 01 червня 2012 р. № 867/661/658

	146. 
	Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України “Про затвердження розмірів плати за послуги з питань ветеринарної медицини, захисту рослин, охорони прав на сорти рослин, які надаються органами та установами, що входять до сфери управління Державної ветеринарної та фітосанітарної служби” від 13 лютого 2013 р.№ 96

	147. 
	Наказ Міністерства внутрішніх справ України, Міністерства економічного розвитку і торгівлі України, Міністерства фінансів України “Про затвердження розмірів плат за транспортування і зберігання тимчасово затриманих транспортних засобів на спеціальних майданчиках (стоянках)”  від 10 жовтня 2013 р.   № 967/1218/869

	148. 
	Наказ Міністерства екології та природних ресурсів України, Міністерства економічного розвитку і торгівлі України, Міністерства фінансів України “Про затвердження Порядку визначення вартості та надання платних послуг бюджетними установами, що належать до сфери управління Державного агентства водних ресурсів України, та визнання такими, що втратили чинність, деяких наказів” від 25 грудня 2013 р.   № 544/1561/1130


	149. 
	Наказ Міністерства культури України, Міністерства фінансів України та Міністерства економічного розвитку і торгівлі України “Про затвердження Порядку визначення вартості та надання платних послуг закладами культури, заснованими на державній та комунальній формі власності” від01 грудня 2015 р.   № 1004/1113/1556


	150. 
	Наказ Міністерства соціальної політики України “Про встановлення нормативів рентабельності технічних та інших засобів реабілітації” від 30 серпня 2016 р.№ 950

	151. 
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України “Про затвердження Методики визначення плати за доступ до елементів інфраструктури об’єкта будівництва”  від25 вересня 2018 р. № 247




	152. 152
	Закон України «Про метрологію та метрологічну діяльність» від 05 червня 2014 року № 1314-VII

	153. 
	Постанова КМУ від 06.03.2019 р. №185  «Про затвердження критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері законодавчо регульованої метрології та визначається періодичність здійснення Державною службою з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів планових заходів метрологічного нагляду за законодавчо регульованими засобами вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації, та кількістю фасованого товару в упаковках»

	154. 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.05.2017 №350 “Про затвердження Порядку здійснення комплексних планових заходів державного нагляду (контролю)”

	155. 
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 01.11.2016 №1837 «Про затвердження уніфікованих форм актів, що кладаються за результатами проведення планової (позапланової) перевірки з метрологічного нагляду у сфері законодавчо регульованої метрології»

	156. 
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 13.10.2016 №1747 «Про затвердження міжповірочних інтервалів законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації, за категоріями

	157. 
	Постанова КМУ від 07.12.2016 № 916 «Про затвердження Порядку ведення Реєстру органів з оцінки відповідності»

	158. 
	Постанова КМУ від 19 серпня 2015 р. № 607 «Про затвердження Технічного регламенту щодо деяких товарів, які фасують за масою та об’ємом у готову упаковку»

	159. 
	Постанова КМУ від 16 грудня 2015 р. № 1193 «Про затвердження Технічного регламенту щодо пляшок, які використовуються як мірні ємності»

	160. 
	Наказ Мінекономрозвитку "Про затвердження Типового положення про метрологічні служби центральних органів виконавчої влади, інших державних органів, органів управління об'єднань підприємств, підприємств, установ та організацій, які виконують роботи у сфері законодавчо регульованої метрології, визнання такими, що втратили чинність, деяких наказів Державного комітету України з питань технічного регулювання та споживчої політики" від 23 грудня 2015 року № 1747

	161. 
	Наказ Мінекономрозвитку "Про затвердження Порядку проведення повірки законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки, що перебувають в експлуатації, та оформлення її результатів" від 08 лютого 2016 року  № 193

	162. 
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» від 11.09.2003 року № 1160-ІV

	163. 
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	164. 
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»

	165. 
	Розпорядження КМУ від 19.03.2004 № 152-р «Про підготовку та оприлюднення щорічної інформації Кабінету Міністрів України про здійснення державної регуляторної політики органами виконавчої влади»

	166. 
	Положення про відділ ринкового та метрологічного нагляду.

	167. 
	Закон України “Про заходи щодо попередження та зменшення вживання тютюнових виробів і їх шкідливого впливу на здоров'я населення” від 22 вересня 2005 року № 2899-IV

	168. 
	Закон України “Про платіжні системи та переказ коштів в Україні” від 05 квітня 2001 року № 2346-III

	169. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження правил побутового обслуговування населення” від 16 травня  1994 року № 313

	170. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Правил роздрібної торгівлі примірниками аудіовізуальних творів, фонограм, відеограм, комп’ютерних програм, баз даних” від 04 листопада 1997 року № 1209

	171. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Порядку гарантійного ремонту (обслуговування) або гарантійної заміни технічно складних побутових товарів” від 11 квітня 2002 року № 506

	172. 
	Про затвердження Порядку накладення стягнень за порушення законодавства про захист прав споживачів від 17 серпня 2002 року № 1177

	173. 
	Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування на ринку споживчих товарів” від 15 червня 2006 року № 833

	174. 
	Наказ Міністерства економіки України “Про затвердження Правил роздрібної торгівлі непродовольчими товарами” від 19 квітня  2007 року № 104

	175. 
	Наказ Міністерства економіки України Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності від03.07.2017  № 961

	176. 
	Інструкція з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення затверджена наказом Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 22.05.2012 № 601






1.4.Документообіг

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	Планування перевірок дотримання законодавства про захист прав споживачів.

	1
	План заходів державного нагляду (контролю) затверджений наказом Держпродспоживслужби України.
	Закон України « Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності » від від 5 квітня 2007 року № 877-V. 

	ст. 5 Закону України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності » від  5 квітня 2007 року № 877-V. 


	Підготовка до проведення планового заходу державного нагляду (контролю) 

	2
	Проект наказу про проведення планових заходів державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V

	ч.1-2 ст. 5 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	3.
	Посвідчення (направлення) на проведення планових  заходів державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч.2-4 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	Проведення заходів державного нагляду (контролю) 

	4.
	Відеофіксація процесу проведення планових, позапланових  заходів державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»
	ч. 5 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»






	5.
	Пред’явлення посвідчення (направлення) на проведення планових  заходів державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 5 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	6.
	Запис в журналі реєстрації проведення планових, позапланових  заходів державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 12 ст.4 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	7.
	Проведення планової, позапланової перевірки 
	Закон України «Про захист прав споживачів »  № 3682-XII від 15.12.93
	Закон України «Про захист прав споживачів »  № 3682-XII від 15.12.93

	8.
	Акт за результатами проведення планового, позапланового заходу державного нагляду (контролю) 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V

	9.
	Надання обов’язкового до виконання припису   про виконання законних вимог 
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V

	10.
	Протокол про адміністративне правопорушення (вразі виявлення окремих видів порушень)
	Кодекс України про адміністративні правопорушення
	Кодекс України про адміністративні правопорушення

	11.
	Розгляд справи про адміністративне правопорушення (вразі складеного протоколу про адміністративне правопорушення)
	Кодекс України про адміністративні правопорушення
	Кодексу України про адміністративні правопорушення

	12.
	Постанова по справі про адміністративне правопорушення (вразі складеного протоколу про адміністративне правопорушення)
	Кодекс України про адміністративні правопорушення
	Кодексу України про адміністративні правопорушення

	13.
	Постанова про накладення штрафних санкцій ( у разі не виконання припису, чи виявленні окремих видів порушень) 
	Закон України «Про захист прав споживачів»   № 3682-XII від 15.12.93, Закон України «Про метрологію та метрологічну діяльність» від 05 червня 2014 року № 1314-VII, Закон України “Про заходи щодо попередження та зменшення вживання тютюнових виробів і їх шкідливого впливу на здоров'я населення” від 22 вересня 2005 року № 2899-IV
	ст. 23 Про захист прав споживачів»   № 3682-XII від 15.12.93

	14.
	Формування єдиної справи
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V 
Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»
	ч. 10 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

Наказ №961






1.5. Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	ІАС
	завантаження до інтегрованої автоматизована системи державного нагляду (контролю)
 

	Microsoft Word
	підготовка наказів, посвідчень (направлень), актів, рішень про обмежувальні (корегувальні) заходи

	Microsoft Excel
	План здійснення діяльності з ринкового нагляду, звіти (квартальні, річні)

	Офіційний сайт Головного управління Держпродспоживслужби і Івано_Франківській області
	Розміщення плану здійснення планових заходів державного нагляду (контролю)






ІІI.	   Блок-схема процесу
	1. Операція                            



	2. Операція                            



                                                                                                  
	4. Операція                            


	 3. Операція 




                                                                                                             
	5. Операція

	заходи державного нагляду у сфері додержання законодавства у сфері захисту прав споживачів, метрологічного нагляду, дотримання вимог антитютюнового законодавства, формування, встановлення та застосування державних регульованих цін


	6. Операція                            


	7. Операція


	9. Операція


	8. Операція






IV. Короткий опис процесу
Операція 1. – Начальник Головного управління видає наказ про проведення планової/позапланової перевірки дотримання законодавства про захист прав споживачів, про ціни та ціноутворення, про метрологію та метрологічну діяльність, антитютюнового законодавства в яких зазначаються місце проведення перевірки, найменування органу державного контролю (посада та ПІБ посадової особи), що здійснює перевірку, термін проведення та предмет здійснення перевірки.
 Операція 2. – На підставі наказу оформляється посвідчення (направлення) на проведення планового/позапланового заходу державного нагляду (контролю), яке підписується начальником Головного управління або його заступником із зазначенням найменування органу державного нагляду (контролю), що здійснює захід, місцезнаходження суб'єкта господарювання та/або його відокремленого підрозділу, щодо діяльності яких здійснюється захід, номер і дата наказу, на виконання якого здійснюється захід, перелік посадових осіб, які беруть участь у здійсненні заходу, із зазначенням їх посади, прізвища, ім'я та по батькові, дата початку та дата закінчення заходу,тип заходу (плановий або позаплановий), форма заходу (перевірка, ревізія, обстеження, огляд, інспектування тощо), підстави для здійснення заходу, предмет здійснення заходу, інформація про здійснення попереднього заходу (тип заходу і строк його здійснення).
Операція 3. – Відповідно до  плану роботи  та скарг споживачів працівниками проводяться планові та позапланові перевірки дотримання законодавства про захист прав споживачів, про ціни та ціноутворення, про метрологію та метрологічну діяльність, антитютюнового законодавства. 
Операція 4. – Працівники управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами проводять перевірки щодо дотримання законодавства про захист прав споживачів, про ціни та ціноутворення, про метрологію та метрологічну діяльність, антитютюнового законодавства з веденням відео-фіксації.
Операція 5. – Під час проведення перевірки спеціалістами забезпечують захист персональних даних та інформації, що відповідно до закону України є комерційною або іншою охоронюваною законом України таємницею, до яких ці органи та посадові особи мають доступ у зв'язку із здійсненням своїх повноважень. 
Операція 6. – За результатами перевірки дані вноситься спеціалістами до інтегрованої автоматизованої системи планування заходів державного нагляду(контролю) (ІАС).
Операція 7. – Працівники управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами за результатами перевірки оприлюднюють на офіційному веб-сайті ГУ продукцію, яка  не відповідає встановленим вимогам. 
Операція 8. – Спеціалісти управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами після завершення справи по перевірці щодо дотримання законодавств, формують єдину справу відповідно до Наказу Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 03.07.2017  № 961 «Про затвердження Порядку формування єдиної справи розпорядчих документів, що приймаються органом державного нагляду (контролю) під час здійснення заходу державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності».
Операція 9. – Спеціалісти управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами подають Звіт (квартальний, річний) по результатам здійснення державного  нагляду(контролю).



                        V.  Технологічна карта

Функція: Документування перебігу та результатів дотримання законодавства про захист прав споживачів, про ціни та ціноутворення, про метрологію та метрологічну діяльність, антитютюнового законодавства.
Процес: Виконання заходів державного нагляду (контролю)

	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	Найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	 1
	   2
	   3
	     4
	      5
	     6
	     7
	         8
	   9
	 10
	       11
	    12
	  13
	 14
	   15

	1.
	Видання наказу ГУ про проведення планової/позапланової перевірки дотримання законодавства про захист прав споживачів, про ціни та ціноутворення, про метрологію та метрологічну діяльність, антитютюнового законодавства
	Відповідно до затвердженого плану роботи , скарг споживачів,відповідних положень, інструкцій та доручень
	Постійно
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Готує Наказ
	Наказ
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	Наказ
	Начальник ГУ
	+
	
	

	2.
	Видання направлення ГУ про проведення планової/позапланової перевірки дотримання законодавства про захист прав споживачів, про ціни та ціноутворення, про метрологію та метрологічну діяльність, антитютюнового законодавства
	Відповідно до плану роботи та скарг споживачів, відповідних положень, інструкцій та доручень
	Постійно
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Готує Наказ
	Направлення
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	Наказ
	Начальник ГУ
	+
	
	

	3.
	Проведення планових та позапланових перевірок дотримання законодавства про захист прав споживачів, про ціни та ціноутворення, про метрологію та метрологічну діяльність, антитютюнового законодавства
	Наявність нормативно-правових актів та документів
	Щокварталу
	Працівники  управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Дотримання законодавства 
	Нормативно-правові акти 
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	Акт складений за результатами проведе про планового(позапланового) заходу державного нагляду(контролю) 
	Начальник ГУ
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	

	4.
	Перевірка з ведення відео-фіксації 
	Наявність нормативно-правових актів та документів
	 Щокварталу
	Працівники управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Контроль процесу перевірки
	
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	
	+
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»
	Начальник ГУ,
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	
	+
	

	5.
	Під час проведення перевірки спеціалісти забезпечують конфіденційність проведеної пеервірки
	Наявність нормативно-правових актів та документів
	Постійно
	Працівники управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Дотримання законодавства про захист прав споживачів
	Нормативно-правові акти 
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	Акт складений за результатами проведе про планового(позапланового) заходу державного нагляду(контролю)
	Начальник ГУ,
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	

	6.
	За результатами перевірки до інтегрованої  автоматизованої системи планування заходів державного нагляду (контролю)спеціалістами акт перевірки
	
	Постійно
	Працівники управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Вносять у систему дані  
	Автоматизована система
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	
	+
	Автоматизована система
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	
	+
	ІнтегрованаАвтоматизована система (ІАС )

	7
	Розміщення на офіційному веб-сайті ГУ продукцію, яка  не відповідає встановленим вимогам .
	Відповідно до законодавства України 
	Постійно
	Працівники управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Формування та написання статті по матеріалах перевірки
	Стаття, інформація
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	Стаття, інформація
	Начальник ГУ
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	

	8
	Формування єдиної справи
	Наявність матеріалів справи (перевірки)  
	Після проведеної перевірки
	Працівники управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Опис матеріалів справи (перевірки)  
	Внутрішній опис матеріалів справи (перевірки)
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	Єдина справа розпорядчих документів
	Начальник ГУ 
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	

	9.
	Звітування 
	 
	Щокварталу до 05 числа 
	Працівникиуправління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	Формування звіту
	Згідно до Методики щодо порядку планування та звітування про результати державного нагляду (контролю)
	Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	+
	Доповідна записка та таблиці у форматі Exel 
	Начальник ГУ
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	+
	





VІ. Список прийнятих скорочень
	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
ГУ
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття
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                           ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                           Начальник Головного управління 
                                             Держпродспоживслужби 
                                                     в Івано-Франківській області
                                                      _____________ Р.Й.Гурський
                                                 _________________2024р



Адміністративний регламент
процесу: «Проведення планових та позапланових характеристик продукції», що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-франківській області функції: «Здійснення заходів державного ринкового нагляду».

І. Загальні положення
     1.1  Адміністративний регламент - обов'язковий для виконання порядок дій (рішень) Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області, його структурних підрозділів та установах, що належать до сфери управління ГУ,  спрямований на здійснення їх повноважень у процесі виконання власних функцій, які зазначені у відповідному Положенні про ГУ. 

ІІ. Основні поняття

2.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: «Виявлення та запобігання порушенням вимог законодавства у сфері державного ринкового нагляду щодо продукції, яка при її використанні за призначенням або за обґрунтовано передбачуваних умов і при належному встановленні та технічному обслуговуванні становить загрозу суспільним інтересам чи яка в інший спосіб не відповідає встановленим вимогам».
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є:
дотримання порядку здійснення планової перевірки характеристик продукції, визначеної законом України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції»;
здійснення планової перевірки характеристик продукції з дотриманням принципів об’єктивності  та неупередженості, відкритості, прозорості та доброчесності;
складання акту за результатами проведеної планової перевірки характеристик продукції за дотриманням суб’єктами господарювання вимог законодавства у сфері державного ринкового нагляду;
фіксування процесу здійснення планової перевірки характеристик продукції чи кожної окремої дії засобами аудіо- та відеотехніки.

2.2.Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- начальник Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу правового забезпечення Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській;
- головний спеціаліст з питань запобігання корупції Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
 - начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
- начальник та працівники відділу ринкового та метрологічного нагляду управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області;
Зовнішні учасники:
- Міністерство економічного розвитку і торгівлі України;
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Судова система;
- Суб’єкт господарювання.

2.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу

	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1.
	Кодекс України про адміністративні правопорушення

	2.
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI

	3.
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V

	4.
	Закон України «Про загальну безпечність нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2736-VI

	5.
	Закон України «Про технічні регламенти та оцінку відповідності» від 15 січня 2015 року № 124-VIII

	6.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2016 № 1069 «Про затвердження переліку видів продукції, щодо яких органи державного ринкового нагляду здійснюють державний ринковий нагляд»

	7.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 7 серпня 2013 р. № 702 «Про затвердження технічних регламентів щодо енергетичного маркування»

	8.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 лютого 2019 р. № 158 «Про затвердження Технічного регламенту щодо вимог до екодизайну для побутових холодильних приладів»

	9.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17 липня 2015 р. № 514 «Про затвердження Технічного регламенту енергетичного маркування побутових посудомийних машин»

	10.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 10 березня 2017 р. № 139 «Про затвердження Технічного регламенту обмеження використання деяких небезпечних речовин в електричному та електронному обладнанні»

	11.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2008 р. № 748 «Про затвердження Технічного регламенту водогрійних котлів, що працюють на рідкому чи газоподібному паливі»

	12.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 4 липня 2018 р. № 814 «Про затвердження Технічного регламенту приладів, що працюють на газоподібному паливі»

	13.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2011 р. № 1367  «Про затвердження Технічного регламенту затвердження типу сільськогосподарських та лісогосподарських тракторів, їх причепів і змінних причіпних машин, систем, складових частин та окремих технічних вузлів»

	14.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2011 р. № 1368 «Про затвердження Технічного регламенту щодо складових частин і характеристик колісних сільськогосподарських та лісогосподарських тракторів»

	15.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 30 січня 2013 р. № 62 «Про затвердження Технічного регламенту безпеки машин»

	16.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 16 грудня 2015 р. № 1077 «Про затвердження Технічного регламенту з електромагнітної сумісності обладнання»

	17.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27 травня 2015 р. № 340 «Про затвердження Технічного регламенту енергетичного маркування електричних ламп та світильників»

	18.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 20 листопада 2020 р. № 1063 «Про внесення зміни до пункту 34 переліку видів продукції, щодо яких органи державного ринкового нагляду здійснюють державний ринковий нагляд, та визнання такою, що втратила чинність, постанови Кабінету Міністрів України від 14 січня 2009 р. № 13»

	19.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 20 серпня 2008 р. № 717 «Про затвердження Технічного регламенту мийних засобів»

	20.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 16 грудня 2015 р. № 1062 «Про затвердження Технічного регламенту щодо неавтоматичних зважувальних приладів»

	21.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 січня 2016 р. № 94 «Про затвердження Технічного регламенту законодавчо регульованих засобів вимірювальної техніки»

	22.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 лютого 2016 р. № 163 «Про затвердження Технічного регламенту засобів вимірювальної техніки»

	23.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 16 грудня 2015 р. № 1067 «Про затвердження Технічного регламенту низьковольтного електричного обладнання»

	24.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 лютого 2018 р. № 151 «Про затвердження Технічного регламенту безпечності іграшок»

	25.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 14 серпня 2019 р. № 729 «Про внесення зміни до пункту 42 переліку видів продукції, щодо яких органи державного ринкового нагляду здійснюють державний ринковий нагляд, та визнання такою, що втратила чинність, постанови Кабінету Міністрів України від 9 червня 2011 р. № 632»

	26.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 травня 2017 р. № 359 «Про затвердження Технічного регламенту  енергетичного маркування телевізорів»

	27.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 травня 2017 р. № 360 «Про затвердження Технічного регламенту енергетичного маркування кондиціонерів повітря»

	28.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31 травня 2017 р. № 380 «Про затвердження Технічного регламенту енергетичного маркування побутових барабанних сушильних машин»

	29.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 3 жовтня 2018 р. № 804 «Про затвердження Технічного регламенту щодо встановлення системи для визначення вимог з екодизайну енергоспоживчих продуктів»

	30.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1410  «Про затвердеження Порядку розроблення та перегляду секторальних планів державного ринкового нагляду, моніторингу та звітування про їх виконання» 

	31.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1400 «Деякі питання захисту права споживачів (користувачів) щодо безпечності нехарчової продукції» 

	32.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1404  «Про затвердження ступенів ризику видів нехарчової продукції та критеріїв, за якими визначається належність нехарчової продукції до відповідних ступенів ризику» 

	33.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31 серпня 2011 року № 921  «Деякі питання відшкодування суб’єктом господарювання вартості відібраних зразків нехарчової продукції та проведення їх експертизи (випробування)» 

	34.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1406  «Питання реалізації та знищення використаних під час проведення експертизи (випробування) зразків нехарчової продукції, що були відібрані в межах здійснення державного ринкового нагляду»               

	35.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 5 жовтня 2011 року № 1017 «Про затвердження Порядку здійснення контролю стану виконання рішень про вжиття обмежувальних (корегувальних) заходів»

	36.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1403        «Про затвердження Порядку здійснення державного контролю нехарчової продукції»                                      

	37.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1407 «Про затвердження Методики вжиття обмежувальних (корегувальних) заходів» 

	38.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1397 «Про затвердження Порядку функціонування національної інформаційної системи державного ринкового нагляду, внесення до неї відомостей і подання повідомлень» 

	39.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1398 «Про затвердження Порядку функціонування системи оперативного сповіщення про продукцію, що становить серйозний ризик, та подання повідомлень про внесення до неї»           

	40.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1401  «Про затвердження Порядку подання повідомлення про продукцію, яка не відповідає загальній вимозі щодо безпечності продукції, органам державного ринкового нагляду»

	41.
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 19 квітня 2019  № 667 «Про затвердження типових форм документів у сфері державного ринкового нагляду і державного контролю продукції»

	42.
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»

	43.
	Положення про відділ ринкового та метрологічного нагляду управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області







2.4 Документообіг

	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	Планування перевірок характеристик продукції

	1.
	Секторальний план, опублікування його на офіційному веб-сайті Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1400 «Деякі питання захисту права споживачів (користувачів) щодо безпечності нехарчової продукції»
Постанова Кабінету Міністрів України від 26 грудня 2011 року № 1404  «Про затвердження ступенів ризику видів нехарчової продукції та критеріїв, за якими визначається належність нехарчової продукції до відповідних ступенів ризику»
	ст. 20 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI

	2.
	План здійснення ринкового нагляду та плану здійснення контролю продукції.
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI
	ст.. 11, 20 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI

	Підготовка до проведення планової перевірки характеристик продукції

	3.
	Наказ про проведення планової перевірки характеристик продукції 
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V

	п.5 ст.23 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI, ч.1 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	4.
	Посвідчення (направлення) на проведення планової перевірки характеристик продукції
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI, Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	п.5 ст.23 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI, ч.2-4 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	Проведення планової перевірки характеристик продукції

	5.
	Конфіденційність інформації
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI
	ст. 6 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI

	6.
	Відеофіксація процесу проведення планової перевірки характеристик продукції
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»

	7.
	Пред’явлення посвідчення (направлення) на проведення планової перевірки характеристик продукції
	Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» від 5 квітня 2007 року № 877-V
	ч. 5 ст.7 Закон України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»


	8.
	Проведення планової перевірки характеристик продукції
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI

	9.
	Акт за результатами проведення планової перевірки характеристик продукції
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI; Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 19 квітня 2019 № 667 «Про затвердження типових форм документів у сфері державного ринкового нагляду і державного контролю продукції»
	 Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI; Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 19 квітня 2019 № 667 «Про затвердження типових форм документів у сфері державного ринкового нагляду і державного контролю продукції»

	10.
	Протокол про виявлене правопорушення по ст. 44 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції»
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI

	11.
	Протокол про адміністративне правопорушення (вразі не допуску працівників до проведення перевірки)
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI
	Розділ IX Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI

	12.
	Розгляд справи про адміністративне правопорушення (вразі складеного протоколу про адміністративне правопорушення)
	Кодекс України про адміністративні правопорушення
	ст. 188-37, 244-19 Кодексу України про адміністративні правопорушення

	13.
	Постанова по справі про адміністративне правопорушення (вразі складеного протоколу про адміністративне правопорушення)

	Кодекс України про адміністративні правопорушення
	ст. 188-37 Кодексу України про адміністративні правопорушення


	14.
	Рішення про вжиття обмежувальних (корегувальних) заходів
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI; Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 19 квітня 2019 № 667 «Про затвердження типових форм документів у сфері державного ринкового нагляду і державного контролю продукції»
	ст.. 28-33 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI; Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України від 19 квітня 2019 № 667 «Про затвердження типових форм документів у сфері державного ринкового нагляду і державного контролю продукції»

	15.
	Постанова про накладення штрафних санкцій
	Закон України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI, Закон України «Про загальну безпечність нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2736-VI
	ст. 44 Закону України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2735-VI, ст. 15 Закону України «Про загальну безпечність нехарчової продукції» від 2 грудня 2010 року № 2736-VI


  2.5 Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	АС РН (ІТС НРН)
	завантаження до автоматизованої системи ринкового нагляду

	Microsoft Word
	підготовка наказів, посвідчень (направлень), актів, рішень про обмежувальні (корегувальні) заходи

	Microsoft Excel
	План здійснення діяльності з ринкового нагляду, звіти (квартальні, річні)

	Офіційний сайт Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області
	Розміщення інформації про продукцію, яка не відповідає встановленим вимогам та/або становить будь-який ризик









ІІI.	Блок-схема процесу
	1. Операція                            



	2. Операція                            



	4. Операція                            


                                                                                                  
	 3. Операція 



	5. Операція

	сфера заходів ринкового нагляду


	6. Операція                            



	8. Операція


                                                                                                             
	7. Операція







IV. Короткий опис процесу
Операція 1. – Начальник Головного управління видає наказ про проведення планової/позапланової перевірки характеристик продукції в яких зазначаються місце проведення перевірки, найменування органу державного контролю (посада та ПІБ посадової особи), що здійснює перевірку, термін проведення та предмет здійснення перевірки.
 Операція 2. – На підставі наказу оформляється посвідчення (направлення) на проведення заходу державного нагляду (контролю), яке підписується начальником Головного управління або його заступником із зазначенням найменування органу державного нагляду (контролю), що здійснює захід, місцезнаходження суб'єкта господарювання та/або його відокремленого підрозділу, щодо діяльності яких здійснюється захід, номер і дата наказу, на виконання якого здійснюється захід, перелік посадових осіб, які беруть участь у здійсненні заходу, із зазначенням їх посади, прізвища, ім'я та по батькові, дата початку та дата закінчення заходу,тип заходу (плановий або позаплановий), форма заходу (перевірка, ревізія, обстеження, огляд, інспектування тощо), підстави для здійснення заходу, предмет здійснення заходу, інформація про здійснення попереднього заходу (тип заходу і строк його здійснення).
Операція 3. – Відповідно до секторального плану та оперативного сповіщення працівниками відділу ринкового нагляду проводять планові та позапланові перевірки характеристик продукції. 
Операція 4. – Працівники відділу ринкового нагляду перевірки характеристик продукції проводять з веденням відео-фіксації.
Операція 5. – Під час проведення перевірки спеціалістами відділу ринкового нагляду забезпечують захист персональних даних та інформації, що відповідно до закону України є комерційною або іншою охоронюваною законом України таємницею, до яких ці органи та посадові особи мають доступ у зв'язку із здійсненням своїх повноважень. 
Операція 6. – За результатами перевірки до автоматизованої системи ринкового нагляду (ІТС НРН) спеціалістами відділу вноситься продукція, яка становить серйозний ризик та/або не відповідає встановленим вимогам.
Операція 7. - Працівники відділу ринкового нагляду за результатами перевірки оприлюднюють на офіційному веб-сайті ГУ продукцію, яка становить серйозний ризик та/або не відповідає встановленим вимогам. 
Операція 8. – Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду подає Звіт (квартальний, річний) по результатам здійснення державного ринкового нагляду.

                        V. Технологічна карта

Функція: Документування перебігу та результатів здійснення державного ринкового нагляду.
Процес: Виконання заходів з державного ринкового нагляду у поточному році

	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	Найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	 1
	   2
	   3
	     4
	      5
	     6
	     7
	         8
	   9
	 10
	       11
	    12
	  13
	 14
	   15

	1.
	Видання наказу ГУ про проведення планової/позапланової перевірки характеристик продукції
	Наявність секторального плану, плану здійснення державного ринкового нагляду на квартал, відповідних положень, інструкцій та доручень
	Постійно
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	Готує Наказ
	Наказ
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	
	Наказ
	Начальник ГУ
	+
	
	

	2.
	Видання направлення ГУ про проведення планової/позапланової перевірки характеристик продукції 
	Наявність секторального плану, плану здійснення державного ринкового нагляду на квартал, відповідних положень, інструкцій та доручень
	Постійно
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	Готує Наказ
	Направлення
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	
	Наказ
	Начальник ГУ
	+
	
	

	3.
	Проведення планових та позапланових перевірок характеристик продукції 
	Наявність нормативно-правових актів та документів
	Щокварталу
	Працівники відділу ринкового та метрологічного нагляду
	Контроль за нехарчовою продукцією
	Нормативно-правові акти 
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	
	Акт перевірки характеристик продукції
	Начальник ГУ
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	

	4.
	Перевірка з ведення відео-фіксації 
	Наявність нормативно-правових актів та документів
	 Щокварталу
	Працівники відділу ринкового та метрологічного нагляду
	Контроль процесу перевірки
	
	Начальник відділу відділу ринкового та метрологічного нагляду
	
	+
	Наказ Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту спостерігачів від 20.12.2017 року № 1207 «Про впровадження процедури відеофіксації»
	Начальник ГУ,
Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	
	+
	

	5.
	Під час проведення перевірки спеціалісти відділу ринкового нагляду забезпечують конфіденційність проведеної пеервірки
	Наявність нормативно-правових актів та документів
	Постійно
	Працівники відділу ринкового та метрологічного нагляду
	Контроль за нехарчовою продукцією
	Нормативно-правові акти 
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	
	Акт перевірки характеристик продукції
	Начальник ГУ,
Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	
	

	6.
	За результатами перевірки до автоматизованої системи ринкового нагляду (ІТС НРН) спеціалістами відділу вноситься продукція, яка становить серйозний ризик та/або не відповідає встановленим вимогам
	Наявність секторального плану, плану здійснення державного ринкового нагляду на квартал, відповідних положень, інструкцій та доручень
	Постійно
	Головний спеціаліст відділу ринкового та метрологічного нагляду, начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	Вносять у систему дані  
	Автоматизована система
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	
	+
	Автоматизована система
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	
	+
	Автоматизована система (ІТС НРН)

	7
	Розміщення на офіційному веб-сайті ГУ продукцію, яка становить серйозний ризик та/або не відповідає встановленим вимогам .
	Відповідно до законодавства України «Про державний ринковий нагляд і контроль нехарчової продукції»
	Постійно
	Працівники відділу ринкового та метрологічного нагляду
	Формування та написання статті по матеріалах перевірки
	Стаття, інформація
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	
	Стаття, інформація
	Начальник ГУ
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами
	+
	
	

	8.
	Звітування Відділу ринкового нагляду   
	 
	Щокварталу до 03 числа 
	Відділ ринкового та метрологічного нагляду
	Формування звіту
	Згідно до Методики щодо порядку планування та звітування про результати державного ринкового нагляду 
	Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	+
	Доповідна записка та таблиці у форматі Exel 
	Начальник ГУ
Начальник управління захисту прав споживачів та контролю за регульованими цінами Начальник відділу ринкового та метрологічного нагляду
	+
	+
	



VІ. Список прийнятих скорочень
	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
ГУ
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	ст.
	стаття













                                                                                                                     
                                                                                                                              Додаток 20

                                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області
_____________№________



Адміністративний регламент
процесу: «Видача посвідчень тракториста-машиніста, заміна та видача дублікатів посвідчень тракториста-машиніста»
що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-франківській області функції видачі  посвідчень тракториста-машиніста на право керування тракторами,  в тому числі саморобними,  самохідними сільськогосподарськими, меліоративними і дорожньо-будівельними машинами.

Розділ І.  Основні вимоги

1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: Створення умов для швидкого та комфортного отримання посвідчення тракториста-машиніста.
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є: Надання якісних послуг з видачі посвідчень тракториста-машиніста.

1.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- Сектор реєстрації сільськогосподарської техніки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області.
Зовнішні учасники:
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Державне підприємство «Держреєстри України»
- Державне підприємство «Київський обласний виробничо-технічний центр стандартизації, метрології і якості продукції»



1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу
	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»

	2
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 06.04.2010 року, №174 «Про затвердження Порядку складання, приймання іспитів для отримання права на керування тракторами, в тому числі саморобними, самохідними сільськогосподарськими, меліоративними і дорожньо-будівельними машинами та Вимог до екзаменаційних білетів»





1.4. Документообіг
	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	1
	Заява  від  особи або подання підприємства чи закладу освіти, 
якими  направлена  особа  чи  група  осіб,  зразки яких затверджує 
Мінагрополітики
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»
	Пункт 14 Порядку видачі посвідчень тракториста-машиніста

	2.
	Диплом кваліфікованого робітника або свідоцтво про присвоєння 
(підвищення)    робітничої    кваліфікації   за   професіями,   що 
передбачають  отримання  навичок керування машинами тих категорій, 
які  заявлені  для отримання посвідчення
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»
	Пункт 14 Порядку видачі посвідчень тракториста-машиніста

	3.
	Медична  довідка  встановленого  зразка  про  придатність  до 
керування машинами
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»
	Пункт 14 Порядку видачі посвідчень тракториста-машиніста

	4.
	Дві  фотокартки розміром 3 x 4 сантиметри, що відповідає віку 
особи  на  момент одержання нею посвідчення
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»
	Пункт 14 Порядку видачі посвідчень тракториста-машиніста

	5.
	Копія   картки   фізичної   особи  -  платника  податків  про 
присвоєння  ідентифікаційного  номера  Державного реєстру фізичних 
осіб платників податків та інших обов'язкових платежів
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»
	Пункт 14 Порядку видачі посвідчень тракториста-машиніста

	6.
	Документ,  що  засвічує особу
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»
	Пункт 14 Порядку видачі посвідчень тракториста-машиніста

	7.
	Посвідчення тракториста-машиніста
	Постанова КМУ від 02.04.1994 року, №217 «Про затвердження Положення про порядок видачі посвідчень тракториста-машиніста»
	Пункт 14 Порядку видачі посвідчень тракториста-машиніста




1.5. Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Уніфікована автоматизована електронно-облікова система «AgroTech»
	










Розділ 2.	Блок-схема процесу
 (
Відмова у видачі посвідчення тракториста-машиніста
) (
Приймання та опрацювання пакету документів для отримання посвідчення тракториста-машиніста
)


 (
Внесення відомостей до УАЕОС та журналу видачі посвідчень тракториста-машиніста
)


 (
Видача посвідчення тракториста-машиніста
)


Розділ 3. Короткий опис процесу
Операція 1. – Приймання пакету документів для отримання посвідчення тракториста-машиніста.
Операція 2. – Опрацювання пакету документів для отримання посвідчення тракториста-машиніста.
Операція 3. – Внесення відомостей до УАЕОС та журналу видачі посвідчень тракториста-машиніста.
Операція 4. – Видача посвідчення тракториста-машиніста.
294

3

293





Розділ 4. Технологічна карта
Функція: видача  посвідчень тракториста-машиніста на право керування тракторами,  в тому числі саморобними,  самохідними сільськогосподарськими, меліоративними і дорожньо-будівельними машинами.
Процес: Видача посвідчень тракториста-машиніста, заміна та видача дублікатів посвідчень тракториста-машиніста.
	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	Найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
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Додаток 21

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області
_____________№________

Адміністративний регламент
процесу: «Зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-франківській області функції відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів.

Розділ І.  Основні вимоги

1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: Створення умов для швидкої та комфортної реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів.
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є: Надання якісних послуг з реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів в найкоротші терміни.

1.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- Сектор реєстрації сільськогосподарської техніки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області.
Зовнішні учасники:
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Державне підприємство «Національні інформаційні системи»
- Державне підприємство «Держреєстри України»
- Державне підприємство «Київський обласний виробничо-технічний центр стандартизації, метрології і якості продукції»

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу
	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1
	Постанова КМУ від 08.07.2009 року, №694 «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»

	2
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 22.11.2011 року, №644 « Про затвердження Порядку роботи, пов’язаної з реєстрацією та зняттям з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських машин, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»





1.4. Документообіг
	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	1
	Заява зареєстрована в установленому порядку
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»

	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	2.
	Свідоцтво про реєстрацію та номерний знак
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	3.
	Документи, що    підтверджують сплату   передбачених законодавством податків, а також зборів за послуги, що надаються 
територіальним органом Держпродспоживслужби
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	4.
	Копії паспорта та  картки  фізичної особи - платника 
податків про присвоєння  ідентифікаційного номера  Державного реєстру фізичних  осіб - платників податків та інших обов'язкових платників (для фізичної особи)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	5.
	Документ, що посвідчує особу представника власника та його 
повноваження (у разі потреби)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	6.
	Рішення власника про зняття машини з обліку (для юридичної 
особи)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	7.
	Копія  згоди  або  дозволу  на  зняття  машини  з   обліку 
відповідного   суб'єкта   управління   майном  (для  державних  та 
комунальних підприємств)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	8.
	Письмова згода співвласників на зняття машини з обліку, що 
засвідчується в установленому порядку
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	9.
	Висновок спеціаліста
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 2 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	10.
	Рішення        загальних        зборів        колективного 
сільськогосподарського  підприємства  про  зняття  машини з обліку
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	11.
	Засвідчене  в  установленому  порядку рішення власника або 
суду про ліквідацію юридичної особи (для зняття з обліку машини  у 
зв'язку з ліквідацією юридичної особи)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	12.
	Інші документи у випадках, визначених цим Порядком
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 17 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	13
	Акт про списання (у випадку вибракування машин)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 19 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів



1.5. Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Уніфікована автоматизована електронно-облікова система «AgroTech»
	




















Розділ 2.	Блок-схема процесу
 (
Відмова у знятті з обліку
) (
Приймання та опрацювання пакету документів для зняття з обліку техніки
)

 (
Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки
)


 (
Видача свідоцтва про реєстрацію машини з відміткою про зняття з обліку
)





Розділ 3. Короткий опис процесу
Операція 1. – Приймання пакету документів для зняття з обліку техніки.
Операція 2. – Опрацювання пакету документів для зняття з обліку техніки.
Операція 3. – Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки.
Операція 4. – Видача свідоцтва про реєстрацію машини з відміткою про зняття з обліку.
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Розділ 4. Технологічна карта
Функція: Відомча реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів
Процес: Реєстрація тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів
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	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Приймання пакету документів для зняття з обліку техніки
	Пакет документів відповідає вимогам пунктів 17, 18, 19 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів
	Сім днів
	Завідувач  сектору
	Встановлення особи власника або повноважень представника. Приймання пакету документів
	Пакет документів наданий для реєстрації техніки
	Спеціалісти сектору
	+
	-
	
	
	
	
	

	2.
	Опрацювання пакету документів для зняття з обліку техніки.
	
	
	Завідувач сектору
	Перевірка відповідності документів, перевірка обтяжень
	
	Спеціалісти сектору
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки.
	
	
	Завідувач сектору
	Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки
	
	Спеціалісти сектору
	
	
	
	
	
	
	УАЕОС «AgroTech»

	
	Видача свідоцтва про реєстрацію машини з відміткою про зняття з обліку
	
	
	Завідувач сектору
	Видача свідоцтва про реєстрацію машини з відміткою про зняття з обліку
	
	Спеціалісти сектору
	
	
	Свідоцтво про реєстрацію машини з відміткою про зняття з обліку
	Спеціалісти сектору
	+
	-
	



Розділ 5.  Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	КМУ
	Кабінет Міністрів України

	УАЕОС
	Уніфікована автоматизована електронно-облікова система







































Додаток 22

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франкіській області
_____________№________

Адміністративний регламент
процесу: «Реєстрація та перереєстрація тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
що здійснюється в рамках виконання Головним управлінням Держпродспоживслужби в Івано-франківській області функції відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів.

Розділ І.  Основні вимоги

1.1. Визначення цілей
Стратегічною ціллю процесу є: Створення умов для швидкої та комфортної реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів.
Показники досягнення визначеної стратегічної цілі є: Надання якісних послуг з реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів в найкоротші терміни.

1.2. Учасники процесу
Внутрішні учасники:
- Сектор реєстрації сільськогосподарської техніки Головного управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області.
Зовнішні учасники:
- Державна служба України з питань безпечності харчових продуктів та захисту прав споживачів;
- Державне підприємство «Національні інформаційні системи»
- Державне підприємство «Держреєстри України»
- Державне підприємство «Київський обласний виробничо-технічний центр стандартизації, метрології і якості продукції»

1.3. Нормативно-правові акти, які регламентують виконання процесу
	№
п/п
	Нормативно-правовий акт

	1
	Постанова КМУ від 08.07.2009 року, №694 «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»

	2
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 22.11.2011 року, №644 « Про затвердження Порядку роботи, пов’язаної з реєстрацією та зняттям з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських машин, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»




1.4. Документообіг
	№
п/п
	Документ
	Нормативно-правовий акт
	Посилання на положення нормативно-правового акта

	1
	Заява зареєстрована в установленому порядку
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»

	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	2.
	Документи, що   підтверджують право   власності  або правомірність використання машини
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	3.
	Документи, що    підтверджують сплату   передбачених законодавством податків, а також зборів за послуги, що надаються 
територіальним органом Держпродспоживслужби
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	4.
	Копії паспорта та  картки  фізичної особи - платника 
податків про присвоєння  ідентифікаційного номера  Державного реєстру фізичних  осіб - платників податків та інших обов'язкових платників (для фізичної особи)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	5.
	Документ, що посвідчує особу представника власника та його 
повноваження (у разі потреби)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	6.
	Свідоцтво про реєстрацію машини з відміткою про її зняття з обліку попереднім   власником (якщо машина  перебувала в експлуатації та була зареєстрована в територіальному органі Держпродспоживслужби чи іншому державному органі)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	7.
	Митна декларація на паперовому носії або її 
копія,  засвідчена  в  установленому порядку, або електронна митна 
декларація,  або  уніфікована  митна квитанція МД-1 (для  машин,  що ввезені на митну територію України та реєструються 
вперше)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	8.
	Акт про присвоєння ідентифікаційного номера (у   разі реєстрації машини, якій присвоєно ідентифікаційний номер)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	9.
	Висновок спеціаліста
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 2 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	10.
	Декларація про відповідність, оформлена виробником або його уповноваженим представником, - для машин, на які поширюється дія Технічного регламенту безпеки машин, затвердженого  постановою Кабінету Міністрів України від 30 січня 2013 р. N 62 (для машин, які реєструються вперше)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	11.
	Сертифікат відповідності затвердженому типу, оформлений виробником або його уповноваженим представником на підставі сертифіката затвердження типу (для машин, на які поширюється дія Технічного регламенту  затвердження типу сільськогосподарських та 
лісогосподарських  тракторів,  їх  причепів  і  змінних причіпних машин,  систем,  складових  частин  та  окремих  технічних  вузлів затвердженого  постановою  Кабінету  Міністрів 
України  від  28  грудня 2011 р. N 1367), або сертифікат затвердження типу, виданий 
на   одиничні   зразки   машин  органом  з  оцінки відповідності, призначеним в установленому порядку на провадження діяльності щодо 
затвердження  типу (для машин, які реєструються вперше)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	12.
	Інші документи у випадках, визначених цим Порядком
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів

	13.
	Документами про правомірність придбання складових 
частин (вузлів і агрегатів) (  разі переобладнання або заміни складових 
частин  (вузлів  і  агрегатів)  з  ідентифікаційними  номерами)
	Постанова КМУ №694 від 8 липня 2009 року «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів»
	Пункт 16 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів



1.5. Програмне забезпечення
	Найменування прикладного програмного забезпечення
	Автоматизовані операції

	Уніфікована автоматизована електронно-облікова система «AgroTech»
	




                                
Розділ 2.	Блок-схема процесу
 (
Відмова в реєстрації
) (
Приймання та опрацювання пакету документів для реєстрації техніки
)

 (
Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки
)


 (
Видача свідоцтва про реєстрацію машини та державного номерного знаку
)



Розділ 3. Короткий опис процесу
Операція 1. – Приймання пакету документів для реєстрації техніки.
Операція 2. – Опрацювання пакету документів для реєстрації техніки.
Операція 3. – Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки.
Операція 4. – Видача свідоцтва про реєстрацію машини та державного номерного знаку.
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Розділ 4. Технологічна карта
Функція: Відомча реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів
Процес: Реєстрація тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів
	№ п/п
	Операція
	Відповідальний виконавець
	Вхідний документ
	Вихідний документ
	Прикладне програмне забезпечення

	
	Найменування
	Умова виконання
	Строк виконання
	Назва суб`єкту внутрішнього контролю
	Стислий опис виконуваної роботи
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	Найменування документу
	Назва учасника процесу
	Формат документу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	паперовий
	електронний
	
	
	паперовий
	Електронний
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	Приймання пакету документів для реєстрації техніки
	Пакет документів відповідає вимогам пункту 4 Порядку відомчої реєстрації та зняття з обліку тракторів, самохідних шасі, самохідних сільськогосподарських, дорожньо – будівельних і меліоративних машин, сільськогосподарської техніки, інших механізмів
	Сім днів
	Завідувач  сектору
	Встановлення особи власника або повноважень представника. Приймання пакету документів
	Пакет документів наданий для реєстрації техніки
	Спеціалісти сектору
	+
	-
	
	
	
	
	

	2.
	Опрацювання пакету документів для реєстрації техніки.
	
	
	Завідувач сектору
	Перевірка відповідності документів, перевірка обтяжень
	
	Спеціалісти сектору
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки.
	
	
	Завідувач сектору
	Внесення відомостей до УАЕОС та журналу реєстрації техніки, друк свідоцтва про реєстрацію машини
	
	Спеціалісти сектору
	
	
	
	
	
	
	УАЕОС «AgroTech»

	
	Видача свідоцтва про реєстрацію машини та державного номерного знаку
	
	
	Завідувач сектору
	Видача свідоцтва про реєстрацію машини та державного номерного знаку
	
	Спеціалісти сектору
	
	
	Свідоцтво про реєстрацію машини
	Спеціалісти сектору
	+
	-
	



Розділ 5.  Список прийнятих скорочень

	Абревіатура/скорочення
	Розшифровка

	ГУ ДПСС в Івано-Франківській обл.
	Головне управління Держпродспоживслужби в Івано-Франківській області

	КМУ
	Кабінет Міністрів України

	УАЕОС
	Уніфікована автоматизована електронно-облікова система






1. Підготовка проекту наказу
------------------
відповідальна особа відділу


2. Погодження та підписання наказу
-------------------------
відповідальна особа відділу 


3. Підготовка та підписання направлення та повідомлення
------------------------------
відповідальна особа, начальник Головного управління


4. Ознайомлення субєкта господарювання із направленням
-----------------------------
відповідальна особа відділу


допуск до аудиту


5. Проведення державного аудиту із відеофіксацією
--------------------------------
відповідальна особа відділу


6. Складання та підписання акту
---------------------------------
відповідальна особа відділу


виявлені порушення


складання акту про недопуск до перевірки 
------------------------------------
відповідальна особа відділу


складання протоколу 
-----------------------------
відповідальна особа відділу


Складання припису 
-----------------------------
відповідальна ососба відділу


7. Формування єдиної справи
------------------------------
відповідальна особа відділу


Наказ на здійснення державного аудиту


Направлення на здійснення державного аудиту


Уніфікований акт додержання вимог законодавства


акт про недопуск до перевірки


протокол за ст. 65 ЗУ 2042


припис посадової особи


Єдина справа розпорядчих документів


Повідомлення на здійснення державного аудиту






























































4. Опублікування плану заходів
----------------------------------------
відповідальна особа відділу


План заходів державного контролю (нагляду)	


5. Підготовка проекту наказу
------------------
відповідальна особа відділу


6. Погодження та підписання наказу
-------------------------
відповідальна особа відділу 


7. Підготовка та підписання направлення
------------------------------
відповідальна особа


8. Ознайомлення субєкта господарювання із направленням
-----------------------------
відповідальна особа відділу


допуск до перевірки


9. Проведення планового заходу із відеофіксацією
--------------------------------
відповідальна особа відділу


10. Складання та підписання акту
---------------------------------
відповідальна особа відділу


виявлені порушення


складання акту про недопуск до перевірки 
------------------------------------
відповідальна особа відділу


складання протоколу 
-----------------------------
відповідальна особа відділу


порушення відповідають ч. 2 ст. 65 ЗУ 2042


Складання припису 
-----------------------------
відповідальна ососба відділу


11. Формування єдиної справи
------------------------------
відповідальна особа відділу


Наказ на здійснення заходу державного контролю


Направлення на здійснення державного контролю


Уніфікований акт додержання вимог законодавства


акт про недопуск до перевірки


протокол за ст. 65 ЗУ 2042


припис посадової особи


Єдина справа розпорядчих документів


3. Внесення субєктів господарювання до плану заходів
-----------------------------------------
відповідальна особа відділу


2. Формування проекту плану
------------------------------------------
відповідальна особа відділу


1. Аналіз державних реєстрів субєктів господарювання та операторів ринку харчових продуктів 
----------------------------------
відповідальна особа відділу













































































Заява чи скарга


1. Аналіз заяви чи скарги
-------------
відповідальна особа відділу	


2. Підготовка проекту наказу
------------------
відповідальна особа відділу


3. Погодження та підписання наказу
-------------------------
відповідальна особа відділу 


4. Підготовка та підписання направлення
------------------------------
відповідальна особа


5. Ознайомлення субєкта господарювання із направленням
-----------------------------
відповідальна особа відділу


допуск до перевірки


6. Проведення позапланового заходу із відеофіксацією
--------------------------------
відповідальна особа відділу


7. Складання та підписання акту
---------------------------------
відповідальна особа відділу


виявлені порушення


складання акту про недопуск до перевірки 
------------------------------------
відповідальна особа відділу


складання протоколу 
-----------------------------
відповідальна особа відділу


порушення відповідають ч. 2 ст. 65 ЗУ 2042


Складання припису 
-----------------------------
відповідальна ососба відділу


8. Формування єдиної справи
------------------------------
відповідальна особа відділу


Наказ на здійснення заходу державного контролю


Направлення на здійснення державного контролю


Уніфікований акт додержання вимог законодавства


акт про недопуск до перевірки


протокол за ст. 65 ЗУ 2042


припис посадової особи


Єдина справа розпорядчих документів
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